ELABORAGAO DO DOCUMENTO
DE FORMALIZAGAO DA
DEMANDA -DFD




LUFES ACESSO AO SISTEMA PGC

UNIVERSIDADE FEDERAL

DO ESPIRITO SANTO

Antes de acessar o PGC, deve ser solicitado a
Superintendéncia de Orgamento e Finangas -
https://www.gov.br/compras/pt-br/| | SOF/PROAD, o cadastro, no perfil PAC-
REQUI, conforme as orientagdes disponiveis em
https://scf.ufes.br/solicitacao-de-acesso-aos-
sistemas-siasg-siafi-e-comprasnet-contratos

g ub Governo Federal Orgéos do Governo Acesso a Informacéo Legislacao Acessibilidade @ HH o Entrar com gov.br

= Portal de Compras do Governo Federal O que vocé procura? & Q

Y Servicos mais acessados dogovbr VvV Servigos em destaque do govbr VvV

[N Fornecedor & Agents Pablico &8& Cidadso,

@Cunmoov.bt

CONHEGA O MENTORU.IA:
SEU NOVO ALIADO NO PLANEJAMENTO
DAS CONTRATAGOES PUBLICAS

Mentor.lA

Conheca o MentorlA, um chatbot de inteligéncia artificial para apoiar os agentes de contratacao na etapa de planejamento das compras governamentais. A
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Perguntas Frequentes

Compras.gov.br

Acesse sua Conta

Seleci perfil desejad
Bem-vindo ao Compras.gov.br! ML s

Estamos de cara nova, reunindo esforgos para fornecer uma nova experiéncia

® L
a0s NOSSOS USuarios. ab Fornecedor Brasileiro

Preencha as informagoes ao lado para entrar no sistema. Nao tem acesso ao
sistema? Clique na op¢ao Quero me Cadastrar.

& Fornecedor Estrangeiro
ULTIMAS NOTICIAS
& | Governo
Sistema Compras.gov.br tera nova funcionalidade para aplicacdo de
margem de preferéncia
Novidade sera apresentada durante webinar na proxima segunda (2/9)
Publicado em 29/08/2024 BAIXE O APLICATIVO
@ Compras.gov.br
Webinario promovido pelo MGl discute MP N° 1.221/24 para casos de 2 vianie | e
calamidade @& AppStore P> Google Play

Evento contou com a participagao da Casa Civil, AGU e CGU e debateu
flexibilizacoes para enfrentar situacoes emergenciais, agilidade e seguranca
juridica. com foco inicial no Rio Grande do Sul

Publicado em 17/06/2024

Posso Ajudar



@ Compras.gov.br

Bem-vindo ao Compras.gov.br!

Estamos de cara nova, reunindo esforgos para fornecer uma nova experiéncia
A0S NOSSOS USUArios.

Preencha as informagoes ao lado para entrar no sistema. Nao tem acesso ao
sistema? Clique na opgao Quero me Cadastrar.

ULTIMAS NOTICIAS

Comunicado n® 09/26 - Indisponibilidade programada no ambiente
de produgao do Compras.gov.br

Ambiente de producao do Compras.govbr passara por manutencao dia 14/03.
das 8h as 18h.

Publicado em 10/03/2026

Comunicado n° 08/26 - Indisponibilidade programada dos sistemas
Compras.gov.br e Contratos Gov.br

0 ambiente de produc&o passara por manutencao no periodo das 20h do dia
27/2/26 (sexta-feira) as 20h do dia 28/2/26 (sabado).

Publicado em 26/02/2026

Perguntas Frequentes  Posso Ajudar? | 558
Acesse sua Conta
Selecione o perfil desejado
& Fornecedor Brasileiro >
.f. Fornecedor Estrangeiro >
[
a Governo A

Entrar com Gov.br

BAIXE O APLICATIVO

@ Compras.gov.br
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A AreadeTrabalho

Area de Trabalho

Esta é a sua drea de trabalho do Compras.gov.br Criar v
Aqui est3o reunidas suas tarefas diarias nos quadros abaixo, divididos em trés cards - Planejamento da Contratag3o, Sele¢3o do Fornecedor e Compras Finalizadas. E possivel gerir e

favoritar a sua compra, além de acompanhar os seus processos. Ano. Nimero ou UAS| Demandas (DFD)

Também é possivel visualizar as ages a serem realizadas por meio do Painel Pendéncias, bem como acompanhar as mensagens e acessar todas as compras realizadas.

Para mais informagdes, acesse o Portal de Compras do Governo Federal! Gestao de Riscos
ETP
Artefato Digital
Planejamento da Contratacéo (2622) owY Selegdo do Fomecedor (14) oY Compras Finalizadas (692)
- IRP v
7 Gesto de Riscos 153046 - 230/2025 Em And (Planej to) $ w Pregao Eletronico 154421 - 90023/2025 Aguardando Abertura Sessdo..$ w Pregao Eletronico 153046 - 90003/2026 H
Novo Divulgacdo v
Visualizar Configurar sessdo publica Visualizar atas e termos
T
ﬁ ETP 153046 - 335/2025 Rascunho § {} Pregdo Eletronico 153046 - 90022/2025 Em Julgamento i Q‘ Dispensa Eletronica 154421 - 119/2026  Homologado §
Visualizar Julgar Visualizar relatorio
Y7 ETP154421- 4/2026 Assinado : w Pregio Eletronico 154421 - 90001/2026 Aguardando Abertura Sessio..3 17 Dispensa Eletronica 154421 - 30/2026 Homologado :
Visualizar Configurar sessio publica Visualizar relatorio
Y7 ETP154421-24/2026 Concluido : 1.7 Pregdo Eletronico 153046 - 90068/2025 Aberta para Registro de Rec... : Y7 Pregdo Eletronico 154421 - 90022/2025 Homologado :
Visualizar Acompanhar recursos Visualizar atas e termos
Y% Gestdo de Riscos 153046 - 42/2026 Di ponibilizado (Planej : 1.7 Pregio Eletrénico 154421 - 90009/2026 Aguardando Abertura Sessa... H Yo7 Pregio Eletronico 153046 - 90001/2026 Homologado :
Visualizar Configurar sessdo publica Visualizar atas e termos
Y7 ETP 153046 - 315/2025 Rascunho : 77 Dispensa Eletronica 153046 - 90022/2024 Em Julgamento : Y¢ Pregdo Eletrénico 153046 - 90030/2025 Homologado :

Visualizar A Julgar Visualizar atas e termos
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a« Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes

Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes

Nesta tela as areas requisitantes poderao elaborar os Documentos de Formalizagao de Demandas - DFDs que fundamentam o plano de contratacoes
anual. evidenciam e detalham as necessidades de contratacao.

@ Elaboragio de DFDs @ Consolidacao das demandas Formacao do PCA | Aprovacdo do PCA

= Filtro

PCA FIQUE ATENTO

- .J Os DFDs serao apresentados de

‘ PCA 2027 - Em elaboracio X v acordo com o filtro selecionado Q

| Q

Data da conclusao da
PCA 2027 - Em elaboragao contratacdo no ano seguinte:
PCA EM ELABORACAO

PCA 2026 - Em Execucgao

Data de conclusdo da
PCA 2025 - Executado contratagéo no ano corrente:
PCA EM EXECUGAO

DCA 2024 - FEvariitarin
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@ Planejamento e Gerenciamento de Contratagbes

Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes

Nesta tela as areas requisitantes poderdo elaborar os Documentos de Formalizagdo de Demandas - DFDs que fundamentam o plano de contratacdes anual
evidenciam e detalham as necessidades de contratagao.

@ Elaboragao de DFDs @ Consolidacéo das demandas Formacéo do PCA - Aprovacdo do PCA

= Filtro

PCA Termo a ser pesquisado

PCA 2027 - Em elaboracio A v ‘ ‘ Q

Meus DFDs (0) DFDs da minha UASG Lixeira

A Atencao. Nenhum artefato do tipo Documento de Formalizacdo da Demanda encontrado.
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Documento de Formalizacao da

Demanda
RASCUNHO

& & OB

B SECOES DO DOCUMENTO

v Documento de Formalizacdo da 0/4
Demanda

1 Informacdes Gerais

2 Justificativa de
Necessidade

3. Materiais/Servicos
4 Responsaveis
4+ Criarcampo

v Acompanhamento

v Relacionamentos

PCA

AR e gl e

« Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes

1. Informacoes Gerais

Documento de Formalizacio da Demanda N° 200/2026

ONE=DN -

Informacao. Antes de editar o documento confira as informacdes abaixo e certifique-se que esta editando o artefato correto, pois as alteragoes serdo salvas
o automaticamente

Numero do Documento de Formalizagao da

Demanda
200/2026

Data da conclusao da Contratagao (7}

‘ dd/mm/aaaa

Descrigao

Prioridade

Baixa

Editado por

Area Requisitante @

‘ ‘ Selecione uma Area Requisitante

UASG Destino do DFD @

b4 ‘ ‘ Selecione uma UASG

Escolher a data em fungdo de quando se deseja
a finalizagdo da licitacdo, dispensa ou
inexigibilidade. Trata-se da previsao de quando
a Administragdo j& tera formalizado a
contratagdo e estara apta a iniciar a execugao,
com a devida assinatura do contrato ou da ata,
bem como a emissdao do empenho.

]

Justificativa de Prioridade @

ATENCAO:

Para o registro de uma data factivel, é
imprescindivel que seja contabilizado o
tempo necessario para elaboragao dos
documentos de planejamento da
contratagdo, formalizagdo do processo e
procedimentos licitatorios. No caso de
materiais, € necessario também considerar
o calendario de compras anual divulgado
pela DMP.
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a« Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes Documento de Formalizagao da Demanda N° 200/2026

m
o]
0
=1
¥
>
i
m
&

Documento de Formalizagao da

Demands 96

RASCUNHO Informacao. Antes de editar o documento confira as informacoes abaixo e certifique-se que esta editando o artefato correto, pois as alteragoes serdo salvas
o automaticamente
& 2 DO B
Numero do Documento de Formalizagao da Editado por
B SECOES DO DOCUMENTO Demanda }
200/2026 Informar a drea gestora do Ao definir a Area Requisitante
v Documento de Formalizagdo da 074 orcamento, o que na UFES este campo ¢é preenchido
Demanda corresponde a UNIDADE automaticamente

GESTORA.
1. Informaces Gerai .
Data da concluséo da Contratagéo @ Area Reqisiante @ o il

2. Justificativa de ‘

. dd/mm/aaaa 0 Selecione uma Area Requisitante v ‘ ‘ Selecione uma UASG Vi
Necessidade
3. Materiais/Servigos Descricao sucinta do objeto (200 caracteres restantes) ‘ Q’ ATENCAO:
4 Responsaveis ) i
: Biblioteca Central - BC (CONSUMO) A Unidade Gestora deve ser
i escolhida segundo a natureza dos
4 Criar campo )
itens - consumo, permanente,
Prioridade Biblioteca Central - BC (PERMANENTE) i = 3
2 Compeltianen :serw?o ou obra que serao
incluidos em DFDs separados. Por
‘ Baixa WV, = . - .
v Relacionamentos Biblioteca Central - BC (SERVICO) exemplo, ndo deve-se incluir
— materiais de consumo e
Justificativa de Prioridade @ permanente em um mesmo DFD.
BCA Centrn doe Artac - CAR (CONSIIMO)
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« Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes Dx to de F izacéo da D da N° 200/2026

Documento de Formalizacao da

Denanc i 90

RASCUNHO Informagao. Antes de editar o documento confira as informacoes abaixo e certifique-se que esta editando o artefato correto, pois as alteragdes serdo salvas
automaticamente
& & OB
) Numero do Documento de Formalizagdo da Editado por
B SECOES DO DOCUMENTO Demanda
200/2026

v Documento de Formalizagéo da 0/4
Demanda

Descrever um resumo do objeto do DFD, de modo

i i o G que n3o deve ser apresentado apenas um item em
St b Data da concluséo da Contrataq especifico. Exemplo: aquisicio de  materiais UASG Destino do DFD @

laboratoriais de consumo para atender ao Centro

2 Justificativa de

: l dd/mm/aaaa de Ciéncias da Saude durante o ano de 2027. v ‘ ‘ Selecione uma UASG Vv
Necessidade =

3. Materiais/Servicos Descrigdo sucinta do objeto (200 caracteres restantes)

4 Responsaveis

4 Criarcampo
Prioridade

v Acompanhamento

‘ Baixa v

v Relacionamentos

Justificativa de Prioridade @
PCA

L " i RO e A B Uy ey
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® Planejamento & Gerenciamento de Contratagbes Documento de Formalizacho da Demanda Ne 200/2026 Todas as alteragdes foram salvas automaticamente

Documento de Formalizagao da

06

RASCUNHO Demanda
200/2026
& a8 DO B
B SECOES DO DOCUMENTO . . )
Data da conclusao da Contratacdo (7] Area Requisitante @ UASG Destino do DFD @
v Documento de Formalizagdoda  0/4 ( 1 _ ) N 1 _
‘ dd/mm/aaaa (w ‘ ‘ Selecione uma Area Requisitante v ‘ ‘ Selecione uma UASG v

Demanda

L Informacdes Gerais Descrichosue |1\ dicar o grau de prioridade da compra ou

da contratagdo de modo a classificar a

2. Justificativa de demanda conforme a urgéncia, impacto e
Necessidade risco. 4

3 Materiais/Servicos Prioridade
4. Responsavels | Baixa v ‘
+ Criarcampo :

ELE]

v Acompanhamento
Média

v Relacionamentos

Alta
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« Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes I to de F izacho da D N° 200/2026

Documento de Formalizagao da

Demancs bt oo

RASCUNHO Demanda
200/2026
& & 9O B
B SECOES DO DOCUMENTO 2 . .
Data da conclusdo da Contratacio @ Area Requisitante @ UASG Destino do DFD @
v Documento de Formalizagéo da 0/4 ' , ) B ( .
Bt ’ dd/mm/aaaa u] [ Selecione uma Area Requisitante v ‘ Selecione uma UASG Y

1 Informagdes Gerais Descrigao sucinta do objeto (200 caracteres restantes)

2. Justificativa de

Necessidade 4
3. Materiais/Servicos Prioridade
4. Responsaveis Alta Vv -
ATENCAO: Ao selecionar a

4+ Criar campo - o prioridade Alta, é obrigatdrio
Justificativa de Prioridade @ inserir justificativa.
v Acompanhamento

v Relacionamentos

PCA
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D t d F l = d w Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes Documento de Formalizacao da Demanda N° 200/2026
ocumento de rormatiza¢ao aa
Demanda 2. Justificativa de Necessidade (() <> [ G )

RASCUNHO B @& s/ BSQ=@/QY%
& &8 9 B Normal ~|Fonte ~|Tamanho | B I U & x, x| A-B-|¢ T
B SECOES DO DOCUMENT ExemEIo:

; - A Diretoria de Materiais e Patriménio (DMP/PROAD) concentra as atividades administrativas relacionadas a
v Documento de Formalizagao da AN gestdo de bens e materiais da Universidade, sendo responsavel, entre outras atribuicbes, pelo controle
Demanda patrimonial da UFES. Nesse contexto, a aquisicdo de ferramentas e equipamentos de manutengéo e seguranga
mostra-se necessaria para atender as demandas da Coordenagdo de Patriménio (CP/DMP/PROAD),
x viabilizando a execugao adequada das atividades de tombamento, emplacamento, recolhimento e inventario

1 Informacoes Gerais geral dos bens méveis da instituigao.

A disponibilidade desses equipamentos é fundamental para assegurar a eficiéncia, a rastreabilidade e a
confiabilidade das informagdes patrimoniais, contribuindo diretamente para o adequado controle dos bens da
Universidade.

3. Materiais/Servico A auséncia desses recursos pode ocasionar prejuizos significativos, tanto no curto quanto no longo prazo. A
. 2,1 falta de ferramentas adequadas compromete o acompanhamento da movimentacdo de bens permanentes,
Demonstrar, de maneira clara, logica e aumentando o risco de inconsisténcias nos registros, extravios, perdas ou desvios patrimoniais. Além disso,
objetiva, a necessidade da contratagdo, pode resultar no uso inadequado dos bens, elevando a probabilidade de danos e depreciagdo prematura.

evidenciando os problemas a serem

4 Respor

£

+ Criarca solucionados, os riscos mitigados e a sua Adicionalmente, a insuficiéncia de meios para execugdo das atividades patrimoniais dificulta a realizagdo de
e inventarios, levantamentos e avaliagdes periddicas, impactando negativamente a qualidade das informagdes
contribuicao para o adequado o T o : g A
. gerenciais e a tomada de decisdes. Tal cenario pode comprometer o planejamento institucional, a transparéncia
funcionamento e desempenho das na gestéo dos recursos publicos e o cumprimento de prazos e metas estabelecidos.

atividades institucionais da Universidade.

v Acompanhal

Relacionam¢ - . ) . . .
v Dessa forma, a aquisicdo dos equipamentos propostos configura medida essencial para o fortalecimento da

gestdo patrimonial da UFES, promovendo maior controle, seguranga e eficiéncia nos processos, além de
contribuir diretamente para o alcance dos objetivos institucionais da Coordenagdo de Patriménio e da
Universidade como um todo.
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2 S « Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes Documento de Formalizagao da Demanda N° 200/2026
Documento de Formalizagao da

Demanda 3. Materiais/Servicos @ @

RASCUNHO
Lista de materiais e/ou servicos incluidos na demanda + Adicionar
& & 9 )
Termo a ser pesquisado
B SEGCOES DO DOCUMENTO ' Q
. - A demanda devera ser incluida no DFD
v Documento de Formalizagdoda ~ © por CLASSES DE MATERIAIS ou GRUPO
Demanda DE SERVICOS/OBRAS.
Materiais (0) Servicos (0)

1 Informagoes Gerais

2 Justificativa de A Atencao. Nenhum material incluido. Para registrar novo material. clique na opcao Adicionar

Necessidade

3. Materiais/Servicos

4 Responsaveis
4+ Criarcampo
v Acompanhamento

v Relacionamentos



Catalogo

Termo a ser pesquisado

caneta

Materiais

Classe 1]

7520

6675

7510

Descrigdo 1|
Acessorios e dispositivos para escritério

Instrumentos de desenho. topografia e cartografia

Adicionar

Artigos para escritario

Cédigo SIE
Codigo SIASG

Descrigdo Detalada

] No Catalogo de Materiais do Portal
Detalhamento do material Administrativo da Ufes a classe do
material é disponibilizada neste
campo.
SOBRE
225 Tipo e unidade Uidade V
271022 Classe SIASG 7510 - ARTIGOS PARA ESCRITORIO

CANETA ESFERCGRAFICAAZUL, CORPO PLASTICO TRANSPARENTE, SEXTAVADO, NOME DO FABRICANTE IMPRESSO NO CORPO DA
CANETA. TAMPA ANTIASFIXIANTE NA COR DA TINTA, PONTA DE LATAD, ESFERA DE TUNGSTENIO, TINTA A BASE DE CORANTES ORGANICOS
E SOLVENTES, CAPAZ DE ESCREVER SEM BORROES E FALHAS ATE O FINAL DA CARGA ESCRITA GROSSA COMPRIMENTO, COM TAMPA,
MINIMO DE 13 CM E MAXIMO DE DE 15 CM. COM ENCAIXE EXTERIOR DA CARGA PELA PARTE INFERIOR DA HASTE AS CANETAS DEVERAQ
VIR ACONDICIONADAS EM CAIXAS DE 25 OU 50 UNIDADES




Catalogo

Termo a ser pesquisado

7510 - Artigos para escritorio

Valor (R$)

caneta

Materiais

Classe 1|

7520
6675
7510
7060
5130
3770

6515

50000000 ]

Descricao 1|

Acessorios e dispositivos para escritorio

Instrumentos de desenho. topografia e cartografia

Artigos para escritorio

Pecas e acessorios para computadores

Ferramentas manuais acionadas por forca motriz

Selaria, arreamento. chicote e acessorios correlatos para animais

Instrumentos, equipamentos e suprimentos medicos e cirtrgicos



@ Compras.gov.br

Documento de Formalizacao da

Demanca olo
RASCUNHO
S Lista de materiais e/ou servicos incluidos na demanda
& & 9O B
Termo a ser pesquisado

B SECOES DO DOCUMENTO Q
v Documento de Formalizacdo da 0/4

Demanda

@ Item de Catélogo adicionado com sucesso!

o Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes Dx to de For cao da D

1 Informacoes Gerais

2 Justificativa de
Necessidade

3. Materiais/Servigos

4 Responsaveis
<+ Criar campo
v Acompanhamento

v Relacionamentos

PCA

Conforme orientagdo do governo federal, com base no inciso IV do art. 82 do Decreto n? 10.947, de 25 de janeiro de 2022, o
procedimento de estimativa de prec¢os dos itens do PCA pode ser simplificado, sem necessidade de seguir o art. 23 da Lei n? Lei
14.133/2021 e o art. 52 da Instrugdo Normativa n2 65/2021.

Para estabelecer o preco estimado preliminar, é possivel utilizar as seguintes fontes, de forma combinada ou n3o (o rol abaixo é
meramente exemplificativo):

histérico de precos praticados em contratagées do 6rgao ou da entidade;
pregos de contratagdes publicas similares realizadas por outros érgdos e entidades da Administragdo;
pregos de mercado vigentes;

Em quaisquer das hipdteses acima, é opcional a aplicagdo de percentuais ou indices oficiais nos valores das fontes consultadas, a titulo de
corregdo inflacionaria. E dispensavel a realizagio de tratamentos estatisticos, bem como se observar a quantidade minima de pregos
coletados e o prazo de validade da pesquisa. No entanto, deve-se primar pela utilizagio de pregos vigentes ou atualizados,
considerando cendrios futuros, dado que o ideal é que o prego estimativo se mantenha realista ainda no ano seguinte, quando o PCA
planejado é executado.

< Adicionar

Val Total (R$)  Acdes

0000 | @ @




@ Compras.gov.br

“ Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes D def da Dy da N° 200/2026

Documento de Formalizagao da

Dermands s OO

RASCUNHO
Lista de materiais e/ou servicos incluidos na demanda < Adicionar
& a2 O B :
Termo a ser pesquisado
B SECOES DO DOCUMENTO Q
v Documento de Formalizacédo da 0/4
Demanda
Materiais (1) Servicos (0)
1 Informacoes Gerais
) ) N'do Unid.
2. Justificativa de Classe PDM Descrigao de Qtd Val. Unit. (R$) Val Total(R$) ~ Acdes
Necessidade Item Fornecim
3. Materiais/Servigos 5000.00 Z @
4. Responsaveis NAO INCLUIR NO DFD:
ATENCAO:

4 Criarcampo
v Acompanhamento Materiais da cesta basica Materiais e servigos de Materiais da cesta basica estdo
R entregues pelo tecnologia da informagao e disponiveis em

Almoxarifado comunicagéo (TIC) https.//colmpras.ufes.br/materlal
-estocavel

Materiais e servicos de TIC —
https://sti.ufes.br/contratacoest#

conceitos-gerais e
contratacoes.sti@ufes.br
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mailto:contratacoes.sti@ufes.br
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Documento de Formalizacao da

Demanda
RASCUNHO

& a2 O B

B SECOES DO DOCUMENTO

v Documento de Formalizagdo da

Demanda

1 Informagoes Gerais

2. Justificativa de
Necessidade

3. Materiais/Servicos

4 Criar campo
v Acompanhamento

v Relacionamentos

PCA

1/4

«

4. Responsaveis

Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes

s0daD

Ne 200/2026

Todas as alteracoes foram salvas automaticamente.

OO0 (=)

o Informagéo. Os responsaveis aqui adicionados tornam-se automaticamente editores deste artefato. caso ainda ndo tenham esse perfil

Lista de responsaveis pelo artefato adicionados

Ordem

CPF

Nome

email

Cargo/Fungao

<+ Adicionar

Despacho Agdes

Os responsaveis pelo DFD NAO
necessariamente correspondem aos
digitadores no sistema.

O CPF do digitador do DFD pode constar ou
nao, no documento, bem como, pode-se
incluir o CPF e nome de outros
demandantes e/ou chefias.

O CPF do editor (digitador) somente
constara como responsavel pelo DFD se os
seus dados forem adicionados neste
campo.




ATENCAO:

Inserir impreterivelmente as
seguintes informagdes: nome do
responsavel pelo DFD, e-mail
institucional para contato e
cargo/funcdo.

Adicionar Responsavel

CPF (Obrigatério)

Email (Obrigatorio)

Cargo/Funcao:

‘ Outro

Despacho (200 caracteres restantes)

Informe o despacho.

(Obrigatorio)

VM

O preenchimento do
campo Despacho é
opcional




@ Compras.govor

Documento de Fermalizagéo
da Demanda

RASCLUINHC

& at 9

w Looumenio de Formadizagan

da Demanda

4. RASSpOnEAeIs

w  ACOmpanhamento

Estimativa Prelirminar deste DFD

4. Responsaveis i@

ﬂ Informacio

Lista dé e ale

Ordemn

r
1w,

CPF

| EBEE

a0 OO

Dby bl Fd ol it ey (ks Do M 28,7000 2

Cargos/Funcio

F:-I-.":il.l-i.lr' Sdwals

E possivel incluir
mais de um

responsavel.

Despacho
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Documento de Formalizacao da

Demanda
RASCUNHO

& & O B

B SECOES DO DOCUMENTO

« Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes

5. Acompanhamento

3 Observagdes Registradas

Id Observagoes

v Documento de Formalizacao da ) 3 teste
Demanda
2 teste
~ Acompanhamento
1 DFD Teste para incluir no ma
5. Acompanhamento
~ Relacionamentos
6. Relacionamentos (V] Espaco reservado
para inser¢do de
acompanhamento.
PCA

2026 - Em Execucao

Estimativa Preliminar deste DFD
R$5.000.00

____ Orcamento orevisto nara a Area Pré-Reitoria de

deF izagao da Ne 200/2026

Incluir Acompanhamento 1

UNIVERSIDADE FEDERAL [X

Ap0ds todos os campos
preenchidos, basta
clicar em  “Enviar
DFD”.

Responsavel

P

Enviar DFD

<+ Adicionar

Data

08/04/2026 103919
07/04/2026 144651

07/04/2026 143911



@ Compras.gov.br

& & 9

- .
» Documento de Formalizagao &
da Demanda
~ Acompanhamento
5 Acompanhamento
PCA

2023 - Em e =.:':l'.-'-‘!l'.,.5|".

Estimativa Preliminar deste DFD

RS 695,00

Sucesso.
o

DFD enviado.

1 Qbservacdo Registraoda

Id

Observagoes

Spaco resensado para in '-.-'.-Il e aComannamenio

Apdés envio dos DFDs é necessdrio verificar
frequentemente os acompanhamentos, pois a DPAC
poderd devolver o DFD para ajustes e incluir
observagGes descrevendo as necessidades de
adequacgoes para que o DFD seja aprovado e incluido no
rol de contratagGes da Universidade.

Depois de receber o acompanhamento o requisitante
tera até 02 (dois) dias uUteis para devolver o DFD,
ENVIANDO NOVAMENTE no sistema PGC para a DPAC,
que fara a reavaliagdo e, caso esteja adequado,
encaminhard para aprovagdo da SOF/PROAD.

Responsavel Data

ATENGAO:

O envio do DFD no sistema PGC nao assegura
o atendimento da demanda pretendida.

Para a efetivacdo da aquisi¢do, é necessario
gue o requisitante cumpra os procedimentos
e prazos estabelecidos pela DMP e DCL para
formalizagao dos processos de contratacao.

Waltar



@ Compras.gov.br UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO/ES | 153046 g v

a Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes D deF izagao da D cda N° 200/2026

Documento de Formalizacao da

pemancs 310,

RASCUNHO Informagao. Antes de editar o documento confira as informacoes abaixo € certifique-se que esta editando o artefato correto, pois as alteragoes serdo salvas
o automaticamente

& a OB

Numero do Documento de Formalizacdo da Editado por
da
Al

Baixe o artefato em pdf — antes de baixar jozs
o pdf para inserir no processo de
contratagdo cliqgue em ENVIAR DFD. Caso
contrario o pdf tera a marca d’agua de

rascunho. a conclusdo da Contratagdo @ Area Requisitante @ UASG Destino do DFD @
| p
2. Justificativa de © 21/04/2026 m] ‘ l Pro-Reitoria de Administracdo - PROAD v | EDCINANE EENEDAL T /
Necessidade
ATENCAO:

3. Materiais/Servicos ® Descrigao sucinta do objeto (111 caracteres restantes)

TESTE: Aquisicao de ferramentas para atender a Coordenacao de Patriménio - CP/DMP/PH O pdf do DFD deve ser
4 Responsaveis . s
assinado  digitalmente no
sistema gov.br para ser
incluidlo no processo de
contratagdo.

+ Criarcampo Prioridade

v Acompanhamento .
Baixa b

v Relacionamentos

Justificativa de Prioridade @

nAa



FUNCIONALIDADES
DO DFD




@ COI'I'IpI'ﬂSQOV.bf UNIVERSIDADE

Demanda 1 Informacdes Gerais @
1 Informacgdes Gerais Informagao. Antes de editar o documento confira as informacoes abaixo e certifigue-se que esta editando o arte
o automaticamente.
2. Justificativa de (]
olEEEERE T Numero do Documento de Formalizacdo da Editado por
Demanda g
3. Materiais/Servigos ] 309,/2022
4. Responsaveis (]
+ Criarcampo Data da concluséo da Contrataciio @ Area Requisitante @
v Acompanhamento 30/01/2023 (] ‘ | Centro de Ciéncias da Saude - CCS (CONSUMC v
+ Relacionamentos RO
Descricao sucinta do objeto (94 caracteres restantes) ATENCAO:
oA Aquisicao de materiais de consumo para atender a{ A SOF/PROAD disponibilizara a previsdao |

orcamentaria das unidades da Ufes para o

2023 - Em elaboracao i
ano seguinte, no PGC.

Estimativa Preliminar deste DFD Na tela de edigdo do DFD o

R$1700.00 ;'_Stema, 'I"forma O sl ~ No periodo para redimensionamento das
isponivel para a drea .
P L. P . h demandas do PCA, caso a unidade
- requisitante  selecionada / .
Orgamento previsto para a Area Centro de e e requisitante ultrapasse o valor total
Ciéncias da Saude - CCS (CONSUMO) : (2] disponibilizado, o DFD sera devolvido para
R$1000.00 o setor requisitante adequar-se ao limite
/ Material indispensavel para a realizacao das aulas [ or¢gamentario ou para excluir artefato. C

Saldo parcial da Area:
R% 000




@ Compras.gov.br

Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTOYES | 1530465

Nesta tela as areas requisitantes poderado elaborar os Documentos de Formalizagdo de Demandas - DFDs que fundamentam o plano de contratacoes anual

evidenciam e detalham as necessidades de contratacéo

@ Elaboracio de DFDs

@ Consolidagio das demandas Formacio do PCA

Aprovacio do PCA

PCA Termo a ser pesquisado
‘\ PCA 2026 - Em Execucdo i Situagao || Editar - ao clicar no icone para e realizar
Iteragd no DFD i a
RASCUNHO - em elaboracgédo pelo setor requisitante; Zc::u?‘r:;::’:o :utomaticaame:tt:ag;(:]dac:(a?
AGUARDANDO ANALISE — em andlise pelo setor de !
- para RASCUNHO. Nesse caso, apos

contratagao; finalizar as edicdes no DFD, deve-se clicar

Meus DFDs (1) DFDs da minha UASG Lixeira VINCULADO A CONTRATACAO - demanda aprovada e ¢ ’
incluida no PCA em ENVIAR DFD novamente.

UASG . . . . .
é & & DFD 1] doDFD 1} Arearequisitante 1] Descricio sucinta do objeto
200/2026 153046 Pro-Reitoria de Administracdo - P.. TESTE: Aquisicdo de ferramentas pa..

contratacéo ] SR TE

Acdes

“ |

R$ 5.000.00 AGUARDANDO ANALISE
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Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes

Nesta tela as areas requisitantes poderaoc elaborar os Documentos de Formalizacédo de Demandas - DFDs que fundamentam o plano de contratagées anual

evidenciam e detalham as necessidades de contratacdo.

e Elaboracéo de DFDs @ Consolidacao das demandas Formacao do PCA

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO/ES | 153046 9 v

Aprovacdo do PCA

e
=]

= Filtro
PCA Termo a ser pesquisado
- o Evecuc xv | | . .
PCA 2026 - Em Execugdo o Criar um novo artefato do tipo
Documento de Formalizagdo da
Demanda a partir deste - permite a
duplicagdo de um DFD ja existente. Todas
Meus DFDs (1) DFDs da minha UASG Lixeira as informacdes serdo copiadas para o
novo DFD.
UASG . . L ) i Valor da . . -
¢ & & DFD 11 do DFD 1} Arearequisitante 1| Descricdo sucinta do objeto contratagdo 1] Situacdo |F s
200/2026 153046 Pro-Reitoria de Administracao - P TESTE: Aquisicao de ferramentas pa.. R$ 5.000.00 AGUARDANDO ANALISE Bl e
Visualizar DFD - permite

acessar as informagbes do
documento

.
-
.



@ Compras.gov.br

Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes

UNIVERSIDADE FEDERA

Mesta tela as areas requisitantes poderao elaborar os Documentos de Formalizacido de Demandas - DFDs que fundamentam o plano de contratagoes anual

evidenciam e detalham as necessidades de contratagao.

e Elaboracgdo de DFDs @ Consolidacéo das demandas Formacao do PCA

Aprovacio do PCA

= Filtro
PCA Termo a ser pesquisado
PCA 2026 - Em Execugéo v ‘ ‘ Q

Compartilhar — permite a edi¢do do
DFD por varios requisitantes. Caso seja
necessaria a colaboragdao da area

Meus DFDs (1) DFDs da minha UASG Lixeira técnica, é possivel compartilhar o DFD
com os membros.

UASG . L . . . Valor da } - - ~
¢ & & DFD 1] doDFD 1} Area requisitante 1] Descrigdo sucinta do objeto contratagio 1] Situagdo |F Acdes
20072026 153046 Pro-Reitoria de Administragéo - P TESTE: Aquisicao de ferramentas pa.. R$ 5.000.00 AGUARDANDO ANALISE Z Bl ® : Mais agBes

- Compartilhar
Excluir — permite deletar o DFD '

somente na situagdo RASCUNHO.




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO/ES

@ Compras.gov.br

Nesta tela as areas requisitantes poderao elaborar os Documentos de Formalizagdo de Demandas - DFDs que fundamentam o plano de contratacdes anual
evidenciam e detalham as necessidades de contratacéo.

9 Elaboracio de DFDs @ Consolidaco das demandas Formacao do PCA Aprovacdo do PCA

= Filtro
PCA Termo a ser pesquisado
PCA 2026 - Em Execugdo X ‘ ‘ Q
Meus DFDs — disponibiliza somente os DFDs elaborados
pelo requisitante no PCA selecionado no filtro acima. Lixeira — disponibiliza somente os DFDs
- L— elaborados e excluidos pelo requisitante
Meus DFDs DFDs da minha UASG Lixeira (1) no PCA selecionado no filtro.
__—7
DFDs da minha UASG - A - . _ ) Valor da N :
d Arearequisitante 1| Descrigao sucinta do objeto contratagio 1] Situagdo 1| Acdes

disponibiliza todos os DFDs

elaborados por todos os =
requisitantes da UASG no PCA Pro-Reitoria de Administracdo - P TESTE: Aquisicéo de ferramentas pa.. R$ 5000.00 RASCUNHO Recuperar DFD

selecionado no filtro.

Recuperar DFD — permite restaurar o DFD
excluido pelo requisitante para situagao
RASCUNHO no PCA selecionado no filtro.




Cadeado aberto —
D sigilo desativado

Cadeado fechado —
sigilo ativado

Ativar o sigilo deste artefato
(no momento, esta DESATIVADO)

Ativar o sigilo deste artefato -
somente as pessoas com quem vocé
compartilhar diretamente o DFD,
terdo acesso ao conteudo do
documento. Para os demais, apenas
aparecera a informacgdo inserida por
vocé no campo para Justificativa,
disponibilizado apds clicar no cadeado
e confirmar o sigilo.

v Acompanhamento

v Relacionamentos

« Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes D

4o da N° 200/2026

1. Informacdes Gerais

SoNE=DN - )

Informagéo. Antes de editar o documento confira as informacoes abaixo e certifique-se que esta editando o artefato correto, pois as alteragdes serdo salvas

o automaticamente

Justificativa de Sigilo do artefato

Informagao. Sigilo do Artefato ATIVADO (todos os itens estdo em sigilol
Somente as pessoas com qguem voce compartilhar diretamente, terdo acesso ao conteudo do
decumento. Para os demais, apenas a Justificativa a seguir sera apresentada.

e

o D




@ h Compartithar Documento de Formalizacao da Demanda n® x 9
v
CIOVERE 200/2026

Compartilhar este artefato — permite a

Docu edicdo ou somente leitura do DFD por [*
varios  requisitantes desde  que CPF do usuario Permisséo

Demq cadastrados no comprasnet. al ) _
RASCU'WV o ‘ ‘ | |Ed|tor|
0

autom|
& & 9O B

salvas

Editor: As pessoas adicionadas com este perfil podem editar todo o conteludo do artefato.

FB  Compartilhar este artefato gznn::;z } o Este artefato pode ser compartilhado com qualquer pessoad, mas para gue d Mesma possa
2007202 acessar o artefato, deve estar cadastrada no Comprasnet e possuir o perfil da fase interna
v Documento de Formalizacdo da V)
Demanda
1 Informagdes Gerais . ) B
Datadac  Compartilhar Documento de Formalizacdo da Demanda n® x
2 Justificativa de (V] ‘ 21/04 20072026 RALDO v
Necessidade
i CPF do usuario Permissao
3. Materiais/Servicos (V] Bescrss )
TESTE | | [ Leitor pleno v
4 Responsaveis (V] ) g
v
& Criaf campo Brioridad Leitor pleno: As pessoas adicionadas com este perfil podem ler todo o conteudo do
rioriaa
artefato.
v Acompanhamento ‘ Baixa o

Este artefato pode ser compartithado com qualquer pessoa, mas para que a mesma possa
v Relacionamentos acessar o arlefato, deve estar cadastrada no Comprasnet e possuir o perfil da fase interna.
Justificat



Histadrico de Atualizacao do artefato

(‘p\ Compras.gov.br

Visualizar histérico de alteragoes—
permite visualizar e restaurar versées
anteriores do DFD.

.

& & 9O B

Atividade Editado por Data e Hora

Enviar DFD

0 salvas

Alteracdo Rascunho Al 07/04/2026 15:47 0.7 @

Recuperacdo Rascunho Al 07/04/2026 15:21 0.6 @

Exclusdo Excluido 07/04/2026 15:16

Alteragdo Aguardando

IS Visualizar historico de alteracoes

Analise Visualizar Artefato
v Documento de Formalizacioda 374 Alteragio Aguardando .
Analise v 1 Informagoes Gerais
Demanda
Alteracdo Rascunho

A4 2. Justificativa de Necessidade

1 InformacGes Gerais Alteracio Rascunho

v 3. Materiais / Servigos (valor total estimado: R$ 5.000.00)
Alteracdo Rascunho

2. Justificativa de (]
Necessidade

Inclusdo Rascunho v 4, Responsaveis (1)

v 5 Acompanhamento (O)

3 Materiais/Servicos (V]

4 Responsaveis

=+ Criarcampo

Prioridade
Cancelar Restaurar versée

Baixa

v Relacionamentos

Justificativa de Prioridade @

v Acompanhamento

LY
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