Universidade Federal do Espirito Santo

Editora Universitaria — Edufes

TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n. 23068.020655/2021-58)

1. DO OBJETO
1.1. Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de servicos de impressao de
livros, na modalidade de Sistema de Registro de Precos (SRP), conforme condigdes,

quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:
1.2. O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum de impresséo de livros.

1.3.  Estimativas de consumo individualizadas, do 6rgao.

Item Desc_rl_gao~/ Unldat_:ie de Quantidade total
Especificacdo medida
01 Impresséo de livros Livro* 30.000 exemplares

* Os livros que deverdo ser objeto de impressdo possuem, naturalmente, nimeros de paginas e
formatos visuais diferentes, o que impede, antecipadamente, qualquer homogeneizagdo quanto

ao estabelecimento especifico de tamanho e visual/diagramacao de cada um deles em separado.

Os livros terdo alguns elementos fixos (tipo de papel da capa e do miolo, lombada,
tamanho da orelha, tipo de cola e tiragem minima) e trés itens variaveis (formato, numero de
paginas, cor ou P&B), a saber:

FElementos fixos:

1) capa: papel supremo 250g/m2; cor 4/0 (tinta escala CMYK); orelhas de 8,0 cm;

laminacéo fosca BOPP total frente (com fotolito ou CTP inclusos);

2) miolo: papel apergaminhado (AP) 90g/m?; cor 1/1 ou 4/4 (tinta escala CMYK);
3) acabamento com cola PUR;

4) lombada quadrada; vinco na capa;

5) tiragem minima: 300 exemplares.
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Especificacdo detalhada dos 100 (cem) livros com custos estimados, obtido a partir de

ampla pesquisa de mercado:

o | S8 | St o ] _eor |t | Vol oS
1 14 4200 | 145x21 | 150-200 | P&B | R$ 18,1470 R$ 76.217,400
2 14 4200 |145x21 | 201-250 | P&B | RS 24,0091 | pe 400838220
3 14 4200 18x23 | 200-250 | P&B R$ 33,9445 | R¢142.566,900
4 12 3600 | 18x23 | 251-300 | P&B | RS 36,7939 | pe 135 458040
5 10 3000 18x23 | 301-350 | P&B R$ 41,7190 R$ 125.157,00
6 6 1800 | 20x25 | 200-250 | pP&B | R$ 33,2555 R$ 59.859,900
7 6 1800 | 20x25 | 251-300 | P&B | R$ 37,7625 R$ 67.972,500
8 3 900 | 14,5x21 | 150-200 | Colorido | RS 33,8158 R$ 30.434,220
9 4 1200 | 145x21 | 201-250 | Colorido | R$ 38,0757 R$ 45.690,840
10 4 1200 18x23 | 200-250 | Colorido | R$ 59,5136 R$ 71.416,320
11 4 1200 | 18x23 | 251-300 | Colorido | RS 70,6958 R$ 84.834,960
12 3 900 18x23 | 301-350 | Colorido | RS 80,0842 R$ 72.075,780
13 3 900 20x25 | 200-250 | Colorido | R$ 66,7301 R$ 60.057,090
14 3 900 20x25 | 251-300 | Colorido | R$ 77,6090 R$ 69.848,100
100 30.000 Valor total R$ 1.139.427.27

A licitagdo sera em lote unico, dividida em itens, conforme tabela constante do Termo

de Referéncia, o licitante devera participar em todos os itens.

O procedimento efetuado por meio de lote Unico acarretard uma maior racionaliza¢do
quanto ao numero de contratos que poderdo advir do processo licitatério, evitando que sua

gestdo e fiscalizagdo demande elevado niimero de servidores. Ademais, o lote ¢ composto por
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itens de uma mesma natureza. Além disso, vislumbra-se ganho na economia de escala, com
relagdo ao fornecimento do servigo. As quantidades a serem adquiridas pela licitante vencedora
do lote unico serdo muito maiores, condi¢ao propiciadora de obtengao dos insumos a valores
menores. Com isso, podera ocorrer economia no valor final de cada item, refletindo, tal fato,

no valor final da contratagao.

Nao serd admitida a adesdo a ata de registro de precos pela urgéncia da contratacdo, uma

vez que a UFES nao possui ata de registro de precos vigente.

O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico,

dos seguintes campos:
a) Valor em R$ da UNIDADE DE LIVRO IMPRESSO;
b) Valor em R$ da TIRAGEM IMPRESSA.

Para o lote unico contendo 14 tipos de livros descritos devera ser declarada vencedora
a empresa que ofertar o menor PRECO GLOBAL e atender as demais exigéncias do Edital. Os
custos previstos da contratacdo estdo presentes em tabela especifica no Estudo Técnico

Preliminar (ETP) 12/2021.

Observacdo: A Editora Universitaria informa que, para os itens constantes da
proposta de licitacdo (ou seja, a descricao e a especificidade de cada um dos 14 tipos
de livros, com formatos, numero de paginas e definicdo de cor diferentes entre si),
emboraa IN 73/2020 em seu artigo 5° diga que deve ser priorizada a utilizagdo do painel
de precos para a determinacdo do preco estimado, o painel de pregos foi consultado e
citado no ETP digital 153046 — 12/2021, porém ndo compds o calculo do valor estimado
da contratacéo, pois as especificacdes encontradas no painel de precos destoavam das
especificacbes dos itens descritos no ETP digital 153046 — 12/2021, motivo pelo qual
decidiu-se considerar, para fins de calculo, apenas os valores descritos nos orgamentos,

por representar com mais fidelidade o objeto de contratacéo.

1.4. A presente contratacdo adotard como regime de execucdo a Empreitada por Prego

Unitario.
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1.5. Caso ata derive um contrato, 0 mesmo tera vigéncia pelo periodo de 12 (meses),
podendo ser prorrogado, com base no artigo 57, 81°, da Lei n. 8.666/93.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A justificativa e o objetivo da contratacdo encontra-se pormenorizada em topico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A Editora Universitaria recebe, em fluxo continuo e por meio de editais, uma demanda
para publicacdo de livros em formato impresso. Tais publica¢fes ddo visibilidade a producédo
cientifica da Universidade e contribuem fortemente para a consolidacdo da Ufes como uma

instituicdo voltada para ensino, pesquisa e extensao.

2.3. A Universidade, reconhecendo a importancia das atividades da Editora para a
comunidade, em 28 de junho de 2018, pela Resolugédo n. 10/2018 do CUn, deliberou por torna-

la 6rgdo suplementar da Reitoria.

2.4.  Os livros publicados pela Edufes atendem a diversas finalidades: divulgacdo e
circulacdo de saberes; aumento da producao docente (e discente); disponibilizacdo de contetido
de qualidade a alunos de graduacdo e p6s-graduacdo; maior qualificacdo dos programas de p6s-
graduacdo junto a Capes; ampliacdo do estoque e do acervo da Editora/Livraria.

2.5. Diversas unidades da Universidade Federal do Espirito Santo demandam por servigos
gréficos, no entanto, a Universidade ndo dispde de uma grafica propria, é necessario que a

impressao dos livros seja feita por uma ou mais gréficas contratadas a partir de licitagdo publica.

2.6. De acordo com o planejamento da contratacdo foi verificado que a manutencdo das
atividades ja desenvolvidas pelas unidades administrativas e académicas da Ufes esta
diretamente relacionada com os objetivos estratégicos: Fortalecer, avaliar, integrar e expandir
0s ensinos de graduacéo e pos-graduacdo nas modalidades presencial e a distancia em todos 0s
Centros de Ensino, assegurando a exceléncia académica, para formar profissionais integrados
a sociedade e comprometidos com a inovagdo e com o desenvolvimento sustentavel. (4.2 e 4.3

do citado plano, visto que a publicacdo de livros escritos por nossos docentes e discentes amplia
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as contribuicdes cientificas em ambito nacional e internacional, cria mecanismos para divulgar,
difundir e dar visibilidade as pesquisas produzidas no ambito da Ufes, bem como fortalece a
criacdo de novos cursos e consolidagdo dos ja existentes, tendo em vista o impacto direto das

publicacGes nas notas das avaliagcdes da Capes.

2.7. Os servicos graficos sdo considerados essenciais para garantir a eficiéncia da
comunicacdo institucional, na divulgacédo das diversas acBes de ensino, pesquisa e extensao da
Ufes. Também sdo instrumentos necessarios ao fortalecimento do ensino, permitindo o acesso
a informacdo e a disseminagdo do conhecimento cientifico produzido por esta Instituicdo de
Ensino Pdblico Superior. Por meio da contratacdo de servicos graficos, a Ufes garante
transparéncia da gestdo, divulga seus resultados e objetivos 0 e aproxima a sociedade da

comunidade universitaria.

2.8.  Critérios e préaticas de sustentabilidade podem ser identificados uma vez que a
instituicdo se preocupa com a padronizacgdo da identidade visual e controle dos impressos, além
disso, com o planejamento das unidades demandantes é possivel garantir economicidade e
evitar desperdicios dos materiais graficos executados ao produzir materiais de acordo com a
necessidade e, assim evitarmos desperdicios de recursos e descarte a0 meio ambiente

desnecessariamente.

2.9. Ainda sobre as préaticas e/ou critérios de sustentabilidade economicamente viaveis

adotados para esta contratacdo podemos citar:

2.9.1. Sem utilizacdo de trabalho escravo ou infantil; com maquinas que reduzem a

geracao de residuos industriais;
2.9.2. Nadistribuicdo, verificar a utilizacdo de embalagens compactas;

2.9.3. Economicidade na quantidade de papel requisitada, ja que a Ufes atualmente

instrui, na sua grande maioria, seus processos de forma eletronica.

2.10. Nesse contexto, ha possibilidade de realizacdo de um certame com ampla participacéo,
tendo em vista gama de fornecedores existes no mercado aptos a concorrer para a prestacdo dos

Servigos.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Técnicos
Preliminares, abrange a prestagdo do servico de servigos graficos de impressao de livros para

atender aos setores da Ufes em seus eventos institucionais, promovendo-os.

3.2.  Paraque a contratacdo atinja os resultados pretendidos pela Administracao € necessario
um conjunto de elementos e especificacdes técnicas para o que se pretende adquirir. No caso
dos servicos gréficos, é imprescindivel a descricdo mais completa possivel dos materiais a
serem utilizados na confeccdo dos graficos, a qualidade da impressao, a observancia do prazo
para a entrega e pontualidade, levando em consideracéo a localizacdo geografica da Instituicdo,
uma vez que sdo confeccionados, em sua maioria, materiais para eventos e atividades com datas

pré-determinadas.

3.3.  Além da previsdo nos processos de reproducdo grafica e a qualidade do
acondicionamento no transporte dos materiais (embalagem e armazenamento), evitando danos
aos produtos. Para a contracao de servicos graficos, sdo fundamentais a agilidade, qualidade na

impressdo dos materiais, pontualidade na entrega e acondicionamento adequado.

3.4. Os servicos serdo executados de acordo com as necessidades desta Universidade,
conforme a descricdo/especificacdo dos itens. O processo de impressdo e acabamento dos
exemplares, bem como o acompanhamento, supervisdo e fiscalizacdo do contrato serdo
aprovados e liberados pelo servidor da Ufes designado para afericdo do conjunto de requisitos

exigidos.

3.5.  Tendo em vista a contratacdo de servico de qualidade e condizente com as expectativas
institucionais, como por exemplo, a prontiddo na entrega do servigo, com base nos prazos
estipulados, trara maior confiabilidade no servico, promovendo o resultado satisfatorio na
execucdo da prestacdo dos servicos. Destarte, outro fator de grande importancia € a
comunicacgéo entre a Ufes e a prestadora de servi¢o a fim de manter o correto andamento do
trabalho.
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4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO
FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, ndo continuado, a ser contratado mediante licitacdo, na

modalidade de pregédo, em sua forma eletronica.

4.2.  Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n. 9.507,
de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades previstas no art. 3°

do aludido decreto, cuja execucdo indireta € vedada.

4.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que

caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

4.4.  Os servicos sdo considerados “comuns”, pois se enquadram na classificagdo nos termos
do paragrafo Unico, do art. 1° da Lei 10.520/2002: “Consideram-se bens e servicos comuns,
para os fins e efeitos deste artigo, aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser

objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado.”

4.5. A selecdo do fornecedor sera feita considerando-se 0 menor preco de cada um dos 14
itens diferentes de formatos de livros presentes no lote Gnico, conforme especificagdo no “Item
1. Do Objeto”.

S. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

5.1.1. Custo: a grafica a ser escolhida deve atender, entre outros, aos principios de
eficiéncia e economicidade;

5.1.2. Disponibilidade no mercado: a solucdo escolhida deve estar disponivel no
mercado para atender a Universidade;

5.1.3. Adequabilidade da solugéo as necessidades existentes: a solugdo escolhida deve
ser adequada ao atendimento da demanda no prazo solicitado pela Universidade;

5.1.4. Disponibilizagdo de provas de impressdo dos livros: a solucdo devera fornecer
prova de impresséo dos livros em suas versdes finais;
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Logistica: a grafica a ser escolhida deve se responsabilizar pela entrega dos
livros impressos no endereco da licitante, no campus Goiabeiras;

Para que o presente servico seja contratado e corretamente prestado, ndo se
verificam requisitos como local apropriado para os trabalhadores armazenarem
seus pertences pessoais e produtos de uso laboral, liberacdo especifica da
Prefeitura Municipal, acompanhamento dos servicos pela Policia Federal, etc.,
uma vez que todos os servicos serdo prestados fora das dependéncias da
Universidade, ndo havendo qualquer intervencao dentro do campus.

5.2. Declaracéo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢fes necessarias para

a prestacédo do servigo.

5.3. As obrigacdes da Contratada e Contratante estéo previstas neste TR.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. A execucdo do objeto sequird a seguinte dinamica:

6.1.1.

6.1.2.
6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.
6.1.6.
6.1.7.

O processo de impressdao e acabamento dos exemplares, sera feito sob o
acompanhamento e supervisao de servidor da Ufes designado para afericdo do
conjunto de requisitos exigidos.

A contratada recebera o arquivo da obra a ser impressa.

A obra devera ser impressa conforme a sua descricdo técnica especifica e a
tiragem indicada.

Antes da impressdo total dos exemplares, a empresa devera enviar uma ‘boneca’,
fotolito ou CTP (Computer-to-Plate) para conferéncia da Edufes, o qual devera
ser aprovado e liberado pelo servidor da Ufes designado para esse fim. Tal
exemplar servira de padrdo estrito para toda a tiragem.

Em caso de ndo aprovacéo, a grafica terd que atender as corre¢des solicitadas.
Ap0s conferéncia e aprovacdo, a empresa procedera a impressao.

Concluido o servigo, a grafica entregara a Ufes, as suas expensas, 0 material
definitivo no prazo de até 20 (vinte) dias, contados a partir da aprovacdo do
fotolito ou CTP.
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6.2. A execucdo deste servico sera acompanhada pelo Servidor Fiscal [a ser designado],
matricula SIAPE [xxx], CPF [xxx], para tanto designado em conformidade com o art. 67 da Lei
8.666/1993, devendo:

a) promover avaliagOes dos servicos executados observando o disposto no Cronograma
de Execucdo de Servicos;

b) atestar os documentos referentes a concluséo de cada etapa dos servi¢os nos termos

contratados para efeito do pagamento; e

c) além do acompanhamento e da fiscalizagdo dos servicos, o servidor devidamente
autorizado poderd, ainda, sustar qualquer trabalho que esteja sendo executado em

desacordo com o especificado, sempre que essa medida se for necessaria.

6.3. A gestdo da ata sera efetuada pelo servidor Gestor — WILBERTH CLAYTHON
FERREIRA SALGUEIRO, matricula SIAPE 1172737, CPF 744636167-00.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO E
PAGAMENTO

7.1.  Serdo responsaveis pela Fiscalizacdo dos Servicos os servidores (a) A SER INDICADO,
CPF  xxxxxxxxxxX, SIAPE xxxxxxx; (b) Wilberth Claython Ferreira Salgueiro, CPF
744.636.167-00, SIAPE 1172737.

7.2.  Os servicos serdo executados de acordo com as necessidades desta Universidade,
mediante notificacgio a CONTRATADA, as comunicacdes com a Prestadora dos Servicos

poderdo ocorrer via oficio ou e-mail.

7.3.  Os servicos prestados serdo medidos considerando-se o total da tiragem de exemplares
e o valor do item do livro, atentando que ha 14 itens diferentes relativos a 14 tipos de livros

distintos.

7.4. A Edufes seré a responsavel por emitir a declaracao de que os servicos de impressao de

cada livro foram realizados a contento.
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7.5.  Osobjetos serdo recebidos provisoriamente imediatamente, apos efetuada a entrega para
efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacBes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, pelo(a) servidor(a) responsavel do acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato.

7.6.  Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 20 (vinte) dias, contados do
recebimento provisorio, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente

aceitacdo mediante termo circunstanciado.

7.7.  Nahipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia

do esgotamento do prazo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do servico.

7.9.  Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

7.10. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 30 (trinta) dias, contados
do recebimento provisorio, ap6s a verificacdo da qualidade do servico executado, com a

consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

7.11. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da

contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao dos servicos.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1.  Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta.
8.2.  Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente

designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
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como o0 nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.
8.3.  Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢oes, falhas ou

irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua
correcgéo, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

8.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e condi¢bes

estabelecidas no Edital e seus anexos.

8.5.  Efetuar as retengdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida
pela contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP
n. 5/2017.

8.6.  Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

8.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-
se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de
recepcao e apoio ao Usuario;

8.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

8.6.3. promover ou aceitar o desvio de funcbes dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto
da contratacdo e em relacdo a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi
contratado; e

8.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
préprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para
efeito de concessdo de diarias e passagens.

8.7.  Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servicos

objeto do contrato.
8.8.  Realizar avalia¢des periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento.

8.9.  Cientificar o 6rgao de representacéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao
das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada.
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9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Executar os servicos conforme especificacfes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,

na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

9.2.  Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorrecgdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

9.3.  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir
imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor

correspondente aos danos sofridos.

9.4.  Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem

executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

9.5.  Vedar a utilizagdo, na execucao dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no érgdo Contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203/2010.

9.6. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

9.7.  Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do empreendimento.

9.8. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

9.9. Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.
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9.10. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacBes que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado.

9.11. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servi¢os
e nas melhores condicOes de seguranca, higiene e disciplina.

9.12. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.

9.13. Na&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para 0os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

9.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacfes
assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo.

9.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo.

9.16. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as
regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

9.17. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

9.18. Arcar com o 0Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

9.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca da Contratante.

9.20. Prestar os servi¢cos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagéo.

9.21. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e
“b”, do Anexo VII — F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:
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9.21.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre
as eventuais adequac0es e atualiza¢fes que vierem a ser realizadas, logo apds o
recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante
distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacoes;

9.21.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da
documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados
na execucdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros
subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizacao
expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sanc¢des civis e
penais cabiveis.

10. DA SUBCONTRATACAO

10.1. Na&o sera admitida a subcontratacao do objeto licitatério.

11.  ALTERACAO SUBJETIVA

11.1. E admissivel a fuséo, cisio ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que: sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo
exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo
haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a

continuidade do contrato.

12.  CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

12.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificagdo
da conformidade da prestacdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos
empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por
um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e
73 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.2. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para 0

acompanhamento e controle da execucdo dos servicos e do contrato.
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12.3. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos

critérios previstos neste Termo de Referéncia.

12.4. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo, devera comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos
no § 1° do artigo 65 da Lei n® 8.666, de 1993.

12.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos
servicos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a
relacdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade
e forma de uso.

12.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme
0 disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejard a aplicacdo de sancBes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme
disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.8. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizacdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a
distingéo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho

de todas as a¢des relacionadas a Gestdo do Contrato.

12.9. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a

CONTRATADA a corregéo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.
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12.10. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacao dos

servigos realizada.

12.11. Em hipotese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a

avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

12.12. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada
a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios

ao controle do prestador.

12.13. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servigo
em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sanc¢des a

CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

12.14. O fiscal técnico podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos

Servigos.

12.15. O fiscal técnico, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, deverd comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteracéo dos valores contratuais previstos no § 1° do art.
65 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.16. A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servigos devera ser
verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagdo
detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando
as respectivas quantidades e especifica¢fes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de

uso.
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12.17. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme
0 disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n. 8.666/1993.

12.18. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacGes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejard a aplicacdo de sancfes administrativas, previstas neste
Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual,

conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.19. As disposicOes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da

Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

12.20. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicOes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus

agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n. 8.666/1993.

13. DO RECEBIMENTO E ACEITAC}AO DO OBJETO
13.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos

Servigos, nos termos abaixo.

13.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera

entregar toda a documentagdo comprobatdria do cumprimento da obrigacdo contratual;

13.3. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizacdo ap0s a entrega da documentacao acima, da seguinte forma:

13.3.1. A contratante realizara inspec¢do minuciosa de todos os servigos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacdo dos
servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se

fizerem necessarios.
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13.3.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliacGes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.
13.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisorio.

13.3.1.3. O recebimento provisorio também ficarad sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucbes

exigiveis.

No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo deverad elaborar
Relatdrio Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-
lo ao gestor do contrato.
13.3.2.1. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o relatério
circunstanciado deverad conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhéa-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
13.3.2.2. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a
entrega do relatorio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com
a entrega do altimo.

13.3.2.2.1. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o paragrafo

anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-& como

Camara Nacional de Modelos de Licitagcdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletronico: Servigos Ndo Continuados

Atualizagdo Outubro/2020

18



Ly
2 £
i U] TS
G, Y

Universidade Federal do Espirito Santo

Editora Universitaria — Edufes

realizada, consumando-se o0 recebimento provisério no dia do

esgotamento do prazo.

13.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos servigos,
0 Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste
da execucdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:
13.4.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;
13.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e
13.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizacéo.

13.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das
disposicdes legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

13.6. O gestor emitira termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatorios e documentacdo apresentados, e comunicara a
CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela

fiscalizacdo.

13.7. Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,

sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.
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14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir
do recebimento da nota fiscal ou fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

14.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666/1993 deverao ser efetuados no
prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacéo da nota fiscal,
nos termos do art. 5°, § 3° da Lei n. 8.666/1993.

14.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico,
conforme este Termo de Referéncia

14.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da
Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

14.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

14.4.1. o prazo de validade;

14.4.2. a data da emisséo;

14.4.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

14.4.4. o periodo de prestagdo dos servicos;

14.4.5. o valor a pagar; e

14.4.6. eventual destaque do valor de retenc@es tributarias cabiveis.

14.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao
da regularizacédo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;
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14.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, seré efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangBes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

14.6.1. ndo produziu os resultados acordados;

14.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a

qualidade minima exigida;
14.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

14.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.
14.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.
14.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da contratante.
14.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporéaria de participacdo em
licitacdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugéo
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.
14.11. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
14.12. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a

contratada a ampla defesa.
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14.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacao junto
ao SICAF.

14.13.1. Seré rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no
SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer
caso, pela méxima autoridade da contratante.

14.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do
Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

14.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do érgdo contratante, com fundamento

na Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente.

14.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da

parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | =0,00016438
I = (TX) I = 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

15. DO REAJUSTE

15.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a

apresentacao das propostas.
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15.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, 0s
precos contratados poderdo sofrer reajuste ap6s o interregno de um ano,
aplicando-se o indice IPCA/IBGE exclusivamente para as obrigacfes iniciadas
e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

15.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a

partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

15.3. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE
pagara 8 CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando
a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Ficaa CONTRATADA
obrigada a apresentar memoria de célculo referente ao reajustamento de precos do valor

remanescente, sempre que este ocorrer.
15.4. Nas afericOes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

15.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela

legislacdo entdo em vigor.

15.6. Naauséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice

oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

15.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

16. GARANTIA DA EXECUCAO

16.1. N&o haverd exigéncia de garantia contratual da execucao, devido a natureza do objeto a

ser contratado, haja vista as particularidades da prestacéo do servico.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a
CONTRATADA que:
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Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacGes assumidas em

decorréncia da contratacao;

Ensejar o retardamento da execucédo do objeto;
Falhar ou fraudar na execucgéo do contrato;
Comportar-se de modo inidéneo; ou

Cometer fraude fiscal.

17.2. Pelainexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragéo pode aplicar
a CONTRATADA as seguintes sancoes:

17.2.1.

17.2.2.

Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigacBes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que

ndo acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado.
Multa de:

17.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por
dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servicos,
limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apo6s o décimo quinto dia e a critério da
Administracdo, no caso de execu¢do com atraso, podera ocorrer a ndo aceitacao
do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecucao total da obrigacdo

assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

17.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execuc¢do do objeto, por periodo superior ao

previsto no subitem acima ou de inexecucdo parcial da obriga¢do assumida;

17.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor

adjudicado, em caso de inexecucéo total da obrigacdo assumida;

17.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme

detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e
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17.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de
atraso na apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de
prorrogacdo), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a
25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administragdo CONTRATANTE a promover

a rescisdo do contrato;

17.2.2.6. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo

consideradas independentes entre si.

Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Pulblica opera e atua

concretamente, pelo prazo de até dois anos.

Sancéo de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido,
com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

17.2.4.1. A sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infracdo

administrativa no subitem 19.1 deste Termo de Referéncia.

Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Pablica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante

pelos prejuizos causados;

17.3. Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes sdo atribuidos graus, de acordo com as

tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
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0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Tabela 2

INFRACAO

ITEM

DESCRICAO

GRAU

Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano
fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, por
ocorréncia;

05

Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou
caso fortuito, os servicos contratuais por dia e por unidade
de atendimento;

04

Manter funcionério sem qualifica¢do para executar os
servicos contratados, por empregado e por dia;

03

Recusar-se a executar servi¢o determinado pela
fiscalizacdo, por servigo e por dia;

02

Retirar funciondrios ou encarregados do servico durante o
expediente, sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE,
por empregado e por dia;

03

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por dia;

01
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Cumprir determinag&o formal ou instru¢do complementar

A o 02
do 6rgéo fiscalizador, por ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo
8 inconveniente ou ndo atenda as necessidades do servico, por 01
funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo
previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia

9 o a e . 03
formalmente notificada pelo 6rgdo fiscalizador, por item e
por ocorréncia;
10 Indicar e manter durante a execugéo do contrato 0s 01
prepostos previstos no edital/contrato;
1 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme o1

previsto na relacdo de obrigacbes da CONTRATADA

17.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, 1l e IV da Lei n. 8.666, de 1993, as

empresas ou profissionais que:

17.4.1. Tenham sofrido condenacgdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude

fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
17.4.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

17.4.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

17.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurarad o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o

procedimento previsto na Lei n. 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n. 9.784, de 1999.

17.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for

0 caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.
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17.6.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela
autoridade competente.
17.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir 0s prejuizos causados pela conduta
do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cadigo Civil.

17.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sancGes, levara em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracéo,

observado o principio da proporcionalidade.

17.9. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias
a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao

preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

17.10. A apuracéo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1°

de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

17.11. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a

participacdo de agente publico.

17.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

18. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

18.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.
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18.2. Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo
previstos no edital.

18.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:
18.3.1. A empresa devera apresentar:
1) um ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, comprovando, por meio de
notas fiscais, que a empresa imprimiu a quantidade de 20.000 (vinte mil)
exemplares de livros, no periodo de 01/07/2018 a 30/06/2021;
2) um LAUDO TECNICO, comprovando possuir:
a) parque gréafico de producdo em méaquinas Off Set, Digital e/ou Similar;
b) maquinario: Minimo Bicolor, com alta definicdo em mono ou
policromia;
c) capacidade de produzir nos formatos 21 x 14,5 cm; 23 x 18 cm; e 25 x
20 cm;
d) capacidade de produzir atendendo aos seguintes requisitos:

- capa: papel supremo 250g/m?; cor 4/0 (tinta escala CMYK);
orelhas de 8,0 cm; laminacao fosca BOPP total frente (com fotolito
ou CTP inclusos);

- miolo: papel apergaminhado (AP) 90g/m?; cor 1/1 ou 4/4 (tinta
escala CMYK);

- acabamento com cola PUR;

- lombada quadrada; vinco na capa.

18.4. Quanto a Qualificacdo Técnico-Profissional

18.4.1. A empresa deverd apresentar uma rela¢do indicando no minimo 4 (quatro)
profissionais da empresa pertencentes ao setor grafico, conforme a CBO
(Classificagdo Brasileira de Ocupac0es).

18.4.2. A comprovacdo do vinculo dos profissionais a empresa devera ser feita por
meio de:

a) Contrato Social, em caso de socio, OU;
b) Contrato de Prestacdo de Servicos, com firma reconhecida, vigente na

abertura do certame licitatério, OU;
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c) Carteira de Trabalho — CTPS, copia das paginas de identificacdo do
empregado, dados cadastrais e pagina da assinatura da carteira, pela empresa

licitante.

18.5. Os critérios de aceitabilidade de precgos serdo os valores unitarios conforme planilha de

custos e composicéo de pregos no ANEXO I deste documento.

18.6. O critério de julgamento da proposta € o menor valor global.

18.7. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

19. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

19.1. O custo estimado da contratacdo é de R$ 1.139.427,27 (um milh&o, cento e trinta e nove
mil, quatrocentos e vinte e sete reais e vinte e sete centavos), conforme a tabela do item 1.3 e 0
Anexo |, constante do Termo de Referéncia, por refletir o valor central pesquisado.

19.2. Tal valor foi obtido a partir de ampla pesquisa de mercado nos termos da Instrucéo
Normativa n° 73/2020.

20. INIC1O DA EXECUCAO DOS SERVICOS

20.1. A execucdo dos servicos sera iniciada imediatamente apds a emissao das vias das atas
de registro de preco, conforme cronograma a ser estabelecido com a empresa durante a vigéncia
da mesma.

20.2. Havera a emissao de Ordem de Servico acerca da especificacdo do item, respeitando o0s

prazos ja mencionados neste documento.

21. OUTRAS DEFINICOES

21.1. A presente contratacdo se dard por Pregdo Eletronico, do tipo Sistema de Registro de
Preco — SRP, pois o0 objeto enquadra-se no disposto no artigo 3° do Decreto n° 7.892/2013.
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21.2. Devido a natureza do objeto, ndo é possivel definir previamente o quantitativo a ser

demandado pela Administracao, havendo a necessidade de contratacGes frequentes.

21.3. Foi constatada a utilizacdo do Sistema de Registro de preco devido a demanda e as
quantidades apresentadas representarem caracteristicas permitidas por esta modalidade, a fim

de atender, parceladamente, as demandas oriundas da universidade.

Municipio de Vitoria, 31 de maio de 2021.

Wilberth Claython Ferreira Salgueiro Josias Dioni Bravim
Diretor da Editora Universitaria — Edufes Siape 3113235
Siape 1172737

Tel.: 4009-7852

Washington Romao dos Santos Douglas Fidrio Salomao
Siape 1844811 Siape 1852280

Willi Piske Junior
Siape 2034398
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ANEXO 1 - PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

A e e I e
1 14 4200 | 145x21 | 150-200 | P&B | RS 181470 | pev6 917 400
2 14 4200 | 145x21 | 201250 | P&B | RS 240091 | a0 838220
3 14 4200 18x23 | 200-250 | P&B | RS 33.9445 | pe142 566900
4 12 3600 | 18x23 | 251-300 | P&B | RS 367939 | pe139 458040
5 10 3000 | 18x23 | 301-350 | P&B | RS 4L7190 | peqo515700
6 6 1800 | 20x25 | 200-250 | P&B | RS 33,2555 R$ 59.859,900
7 6 1800 | 20x25 | 251-300 | P&B | R$ 37,7625 R$ 67.972,500
8 3 900 | 14,5x21 | 150-200 | Colorido | R$ 33,8158 R$ 30.434,220
9 4 1200 | 145x21 | 201-250 | Colorido | R$ 38,0757 R$ 45.690,840
10 4 1200 18x23 | 200-250 | Colorido | R$ 59,5136 R$ 71.416,320
11 4 1200 | 18x23 | 251-300 | Colorido | RS 70,6958 R$ 84.834,960
12 3 900 18x23 | 301-350 | Colorido | RS 80,0842 R$ 72.075,780
13 3 900 20x25 | 200-250 | Colorido | R$ 66,7301 R$ 60.057,090
14 3 900 20x25 | 251-300 | Colorido | R$ 77,6090 R$ 69.848,100

100 30.000 Valor total R$ 1.139.427.27
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