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Selecionar PCA 2022 – Em Execução, 
em seguida clicar em criarSelecionar PCA 2023 – Em Execução, 

em seguida clicar em criar



Preencher com a data estimada

A Área Requisitante é a área 
gestora do orçamento, o que na 
UFES corresponde à UNIDADE 

GESTORA.

Ao se definir a Área 
Requisitante este 
campo é preenchido 
automaticamente

Este campo deve conter um resumo do objeto do DFD, de modo que não deve ser 
descrito apenas um item em específico. Exemplo: aquisição de materiais 
laboratoriais para atender ao Centro de Ciências da Saúde durante o ano de 
2023.



Deve-se selecionar a prioridade da contratação. 
Atenção: Ao selecionar a prioridade Alta, é 
necessário inserir justificativa.





Clicar em adicionar



Buscar o Código CATSER adequado para a contratação



Adicionar o item



Ao adicionar será necessário 
preencher o valor
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