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Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
144/2024 153046-UNIVERSIDADE FEDERAL DO WASHINGTON ROMAO DOS  06/01/2025 11:18
ESPIRITO SANTO/ES SANTOS (v 9.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

. Nuimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23068.034895/2024-
ndo-continuado 82

1. Definicao do objeto
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratagdo de empresa especializada para a prestacdo dos servigos de Normalizacdo/Revisdo de Texto, Diagramagdo

Eletronica, Projeto Gréfico e Criacdo de Capas, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Quantidade

Item L
de paginas

Descricao / Especificacdo

Revisdo de Texto e Normalizagdo. Servigo de revisdo de texto académico-cientifico (corregdes
sintdticas, semanticas, lexicais, ortograficas, estilisticas, de coesdo e coeréncia, de clareza etc.) e
formatacéo de contetido (textos, titulos, figuras, gréficos, tabelas, indice etc.) e de arquivo conforme
1 manuais e modelos indicados pela CONTRATANTE; normalizagdo de cita¢des, notas, referéncias etc. 30.000
de acordo com normas ABNT, APA ou Vancouver, conforme indicagdo da CONTRATANTE;
elaboracdo de sumarios e indice remissivos. Unidade de medida equivalente a lauda*. Texto estara em
portugués, com eventuais trechos em lingua estrangeira**.

Diagramacao Eletronica. Diagramacao eletronica de artigos, livros, manuais e revistas, o que
compreende a formatacdo de paginas (em formato definido pela CONTRATANTE) e mancha de texto,
aplicacdo de estilos de paragrafos, caracteres, tabelas, graficos, quadros, e posicionamento de eventuais
imagens, tabelas, graficos e quadros de acordo com o arquivo de texto original.

30.000

Projeto grafico. Elaboracdo de projeto grafico, ou seja, definicdo de estilos de paragrafos, caracteres,
3 tabelas, graficos, quadros e posicionamento de elementos visuais. Defini¢do de paletas de cores e 150
padroes graficos para manter consisténcia visual, considerando a estética e a compreensdo do conteudo.

Capa. Criacdo de capa em consonancia com o contetido do material ao qual se refere, com Inclusdo de
4 elementos visuais e textuais necessarios, orientada pelo padréo estético definido no projeto grafico; ou 100
adaptacdo de capa ja existente, conforme especificacdes da CONTRATANTE.
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Unidade de medida = pagina*

* Pdgina ou lauda, neste caso, diz respeito a folha em formato A4 (21 cm % 29,7 cm) com margens de 2 cm nas

bordas superior e inferior e 3 cm nas laterais esquerda e direita, fonte Times New Roman, tamanho 12 no corpo do
texto, espagamento entre linhas de 1,5 em todo o texto, alinhamento justificado pelas margens direita e esquerda,
variando de 1.200 a 2.200 caracteres sem espago, podendo incluir imagens, grdficos, tabelas, quadros etc.

** Os livros, manuais, textos e artigos deverdo estar escritos em portugués. Podem ser admitidos abstracts e resumen
em inglés e espanhol, respectivamente, e citagbes em qualquer lingua estrangeira. O servico de revisdo de textos
ndo contempla revisdo de obras escritas integralmente em outros idiomas que ndo o portugués.

1.2. O servigo objeto desta contratacdo caracteriza-se como comum e envolve servico de normalizagdo, revisdo de texto,
diagramacdo eletronica, projeto grafico e criacdo de capas para livros, artigos e textos, conforme a justificativa apresentada no
Estudo Técnico Preliminar

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses contados da assinatura da ata de registro de preco, na forma do artigo 105
da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacdo.

2. Fundamentacdo da contratacao
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024 (DFD216/2023/PAC, DFD115/2024), conforme
consta das informacdes bésicas deste termo de referéncia.

2.3. A demanda especifica refere-se a contratacdo de uma empresa especializada para prestacdo dos servigos de normalizagéo e
revisdo de texto, diagramacdo eletronica, projeto grafico e criacdo de capas. Esses servigos sdo essenciais para atender a demanda
de publicagdes de livros, manuais, textos e artigos, tanto pela Editora Universitaria — Edufes quanto por outros setores da Ufes.

2.4. A adogdo do Sistema de Registro de Precos (SRP) fundamenta-se no inciso I do art. 3° do Decreto n° 11.462/2023,
considerando que os servigos contratados sdo passiveis de padronizacdo e possuem demanda continua. Além disso, observa-se
que:

® A natureza das contratacOes exige entregas parceladas e ajustes continuos as necessidades institucionais, conforme
previsto no inciso II do art. 3° do Decreto n° 11.462/2023.

® [ inviavel determinar previamente o quantitativo exato dos servicos a serem demandados, o que justifica o uso do inciso
V do mesmo artigo.

® A escolha do SRP proporciona eficiéncia na gestdo dos contratos, permitindo economia de escala e agilidade na
contratagao de servicos essenciais para o cumprimento das atividades institucionais.

Portanto, a ado¢do do SRP atende aos requisitos legais, e a necessidade de garantir eficiéncia, flexibilidade e qualidade na
execucdo dos servicos contratados.

2.5. Divulgacdo da Intencdo de Registro de Precos

A Ufes serd a tnica a utilizar a ata de registro de pregos resultante desta contratacdo. Em conformidade com o art. 86, § 1°, da Lei
n° 14.133/2021, e o art. 9°, § 2°, do Decreto n°® 11.462/2023, opta-se por ndo divulgar a inten¢do de registro de pregos para
participantes externos, justificando-se que:

1. Os servigos contratados, relacionados a normalizacdo e revisdo de texto, diagramacao eletronica, projeto grafico e
criacdo de capas, atendem a demandas especificas e alinhadas as necessidades editoriais e académicas exclusivas da
Ufes, sem aplicabilidade a outros 6rgdos ou entidades.
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2. A gestdo exclusiva pela Ufes assegura maior controle sobre o planejamento e execucdo dos servicos contratados, bem
como alinhamento com as politicas editoriais internas, garantindo maior eficiéncia administrativa.

3. Néo hé indicios de demanda por parte de outros érgdos ou entidades para os servigos descritos, o que inviabiliza a
ampliacdo do escopo da ata sem comprometer a objetividade e eficiéncia do processo de contratacdo.

Assim, o processo de registro de precgos sera conduzido com foco exclusivo nas necessidades da Ufes, conforme permitido pela
legislacdo vigente, garantindo transparéncia e eficacia na gestdo prblica.

3. Descricao da solucdo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. A solugdo abrange a contratagdo de servigos especializados em normalizagdo, revisdo de texto, diagramacao eletronica,
projeto grafico e criacao de capas. Esses servicos sao fundamentais para atender a demanda de publicac¢des de livros, manuais,
textos e artigos pela Editora Universitaria — Edufes e outros setores da Ufes.

3.3. Para que a contratagao atinja os resultados esperados pela Administracdo, é necessario garantir a precisdo técnica dos
servicos prestados. No caso de normalizacdo, revisdo, diagramagdo e criagdo de capas, a descri¢do detalhada dos requisitos de
qualidade, a observancia de prazos e a comunicagdo constante com a equipe da Ufes sdo essenciais para assegurar que o trabalho
final atenda as normas e expectativas institucionais.

3.4. A qualidade dos servigos contratados, especialmente nos processos de normalizacdo e revisdo de texto, depende de uma
comunicacao clara e agil entre a Ufes e a empresa prestadora, assegurando que cada etapa, desde a revisdo até o projeto gréfico,
siga os padroes estabelecidos. A pontualidade na entrega dos materiais revisados e diagramados é crucial para garantir o
cumprimento dos prazos institucionais.

3.5. Os servicos serdo executados de acordo com as necessidades especificas da Ufes, conforme as descri¢des e especificagdes
técnicas fornecidas. A supervisao e fiscalizacdo dos servicos contratados serdo realizadas por servidores designados pela Ufes,

que acompanhardo todas as fases do processo para garantir o camprimento dos requisitos estabelecidos.

3.6. A garantia de qualidade e a conformidade com as expectativas institucionais dependerdo da pronta entrega dos servigos
contratados e do cumprimento dos prazos estipulados. A comunicagdo constante e eficiente entre a Ufes e a empresa contratada
sera essencial para assegurar que o trabalho flua de forma adequada e que os resultados sejam satisfatérios.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacoes Sustentdveis:

4.1.1.Custo: a grafica a ser escolhida deve atender, entre outros, aos principios de eficiéncia e economicidade;
4.1.2.Disponibilidade no mercado: a solucdo escolhida deve estar disponivel no mercado para atender a Universidade;

4.1.3. Adequabilidade da solugdo as necessidades existentes: a solu¢do escolhida deve ser adequada ao atendimento da
demanda no prazo solicitado pela Universidade;

4.1.4.Disponibilizagdo de provas de impresséo dos livros: a solucdo devera fornecer prova de impressao dos livros em
suas versoes finais;
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4.1.5. Logistica: a grafica a ser escolhida deve se responsabilizar pela entrega dos livros impressos no endereco da
licitante, no campus Goiabeiras;

4.2. Para que o presente servico seja contratado e corretamente prestado, nao se verificam requisitos como local apropriado para
os trabalhadores armazenarem seus pertences pessoais e produtos de uso laboral, liberacdo especifica da Prefeitura Municipal,
acompanhamento dos servicos pela Policia Federal, etc., uma vez que todos os servigos serdo prestados fora das dependéncias da
Universidade, ndo havendo qualquer intervenc¢do dentro do campus.

4.3. Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢des necessérias para a prestagao do servico.
4.4. As obrigagdes da Contratada e Contratante estdo previstas neste TR.

4.5. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.7. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.8. Ndo hd necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1.0 processo de normalizagdo, revisdo de texto, diagramacdo eletronica, projeto grafico e criagdo de capas sera
acompanhado e supervisionado por servidor da Ufes designado para aferir o cumprimento dos requisitos exigidos.

5.1.2. A contratada recebera os arquivos do material a ser diagramado e revisado.

5.1.3. O material devera ser diagramado e revisado conforme as especificac¢des técnicas fornecidas, respeitando as
normas institucionais e a identidade visual estabelecida.

5.1.4. Antes da finalizagdo total do material, a empresa devera enviar uma versao preliminar (boneco digital) para
conferéncia e aprovagdo da Edufes, que sera verificada e liberada pelo servidor designado da Ufes. Tal versdo servira de
padrdo para o material final.

5.1.5. Em caso de ndo aprovagdo, a empresa devera realizar as correcdes solicitadas até que o material esteja em
conformidade com as exigéncias.

5.1.6. Apés a conferéncia e aprovagdo final, a empresa procedera a entrega dos arquivos definitivos prontos para
publicacdo.

5.1.7. Concluido o servigo, a empresa entregara a Ufes, as suas expensas, o material definitivo no prazo de até 20 (vinte)
dias, contados a partir da aprovagao da versdo preliminar.

5.2. A gestdo do objeto e critérios de medicdo devera ter a seguinte dindmica:

5.2.1. Serdo responsaveis pela Fiscalizacdo dos Servigos os servidores (a) Douglas Fiorio Saloméo, CPF 070.710.677-08,
SIAPE 1852280; (b) Wilberth Claython Ferreira Salgueiro, CPF 744.636.167-00, SIAPE 1172737.

5.3.2. Os servicos serdo executados de acordo com as necessidades desta Universidade, mediante notificagdo a
CONTRATADA, e as comunicac¢des com a Prestadora dos Servigos poderdo ocorrer via oficio ou e-mail.
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6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. A gestdo da contratacdo sera efetuada pelo servidor Gestor - WILBERTH CLAYTHON FERREIRA SALGUEIRO,
matricula STAPE 1172737, CPF 744636167-00.

a) promover avaliacdes dos servicos executados observando o disposto no Cronograma de Execugdo de Servicos;

b) atestar os documentos referentes a conclusdo de cada etapa dos servigos nos termos contratados para efeito do
pagamento; e

¢) além do acompanhamento e da fiscalizagdo dos servicos, o servidor devidamente autorizado poder4, ainda,
sustar qualquer trabalho que esteja sendo executado em desacordo com o especificado, sempre que essa medida
se for necessdria.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.4. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.5. O drgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.6. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugéo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lein°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.9. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucéo
do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcao da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagdo que demandar decisdo ou adocao de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.13. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.14. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).
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6.15. Caso ocorra descumprimento das obriga¢Oes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.16. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos
os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogages contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.18. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.19. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacoes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.21. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informag6es sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o disposto neste item, utilizando como unidade de medida a unidade de pagina
(conforme descrigdo dos itens), devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos,
sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utilizé-los com qualidade ou
quantidade inferior & demandada.

7.2. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios:
7.2.1. Unidade de medida para faturamento e mensuragdo do resultado;
7.2.2. Produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para a execugdo contratual;
7.2.3. Indicadores minimos de desempenho para aceitagdo do servigo ou eventual glosa.

7.3. A Edufes ou o setor demandante da Ufes sera responsavel por emitir a declaragdo de que os servigos de normalizagdo,
revisdo, diagramacéo e criacdo de capas foram realizados a contento.

7.4. Os objetos serdo recebidos provisoriamente imediatamente, apds efetuada a entrega para efeito de posterior verificagdo de
sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, pelo(a) servidor(a) responsavel do
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato.
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7.5. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento provisério, apos a
verificacdo da qualidade do servigo executado, com a consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

7.6. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior néo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como
realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

7.7. O recebimento provisoério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da
incorreta execucdo do servico.

7.8. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

7.9. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, serd indicada a retengdo ou
glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

7.9.1. ndo produziu os resultados acordados;
7.9.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

7.9.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utilizou-os com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.10. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 30 (trinta) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.11. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.12. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.13. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.14. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.15. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.15.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo;

7.15.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdao ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tnica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam Vvir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.15.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n° 14.133,
de 2021)

7.15.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.15.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades
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7.16. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdao do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.17.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.17.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.17.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluirad a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias titeis para fins de liquidagdo, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso I do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.23 Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1. o prazo de validade;
7.23.2. a data da emissdo;
7.23.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;
7.23.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
7.23.5. o valor a pagar; e
7.23.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara

sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situacdo, sem Onus a contratante;
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7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentac¢do mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.26. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagcdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Piiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.28. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022,

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdao, mediante aplicacdo do indice de correcdo monetaria correspondente
ao Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA).

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento

7.37. A presente contratag¢do ndo permite a antecipagcdo de pagamento (parcial/total), conforme as regras previstas no presente
tépico.

Cessao de crédito

7.38. £ admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

7.39.1. As cessées de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.
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7.39. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracao, esta condicionada a celebragdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.40. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de
18 de maio de 2020.

7.41. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execucdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracgéo.

7.42. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITAGCAO, na modalidade PREGAO, sob a
forma ELETRONICA, com adog#o do critério de julgamento pelo MENOR PREGCO.

Regime de execucao

8.2. O regime de execucdo do contrato sera menor preco global.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.4. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

>

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatoério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz
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8.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.11. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.15. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.16. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou CONCorre;

8.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.

8.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.19. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participac¢do na licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

8.20. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);

8.21. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contéabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, comprovando:

8.21.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.21.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

8.21.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao tltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos.

8.21.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.22. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo
substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.23. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), seré exigido para fins de habilitacdo patriménio liquido minimo de 10% do valor
total estimado da contratagao.

Qualificacdo Técnica
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8.24. Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagoes e das condi¢des necessarias para o cumprimento
das obrigacoes objeto da licitacao;

8.25. A declaragdo acima poderad ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsével técnico do licitante, afirmando o
conhecimento pleno das condic¢des e peculiaridades da contratacao.

8.26. Comprovacao de aptiddo para execucdo de servigo de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior ao
objeto desta contratacdo, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitidos pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.26.1. Para fins de comprovacao, deverd haver declaracdo emitida pela prépria empresa, comprovando possuir:

a) Equipe especializada em normalizacdo de textos académicos, revisdo gramatical e técnica de textos,
diagramacdo eletronica e criacdo de projeto gréfico;

b) Experiéncia em diagramacao de publicagdes em formatos variados e criacdo de capas personalizadas, conforme
as especificacdes técnicas;

c) Capacidade de trabalhar com publica¢6es académicas, cientificas e institucionais, atendendo aos requisitos
descritos no item 1.1 (descricdo do objeto).

8.26.2. Deverd haver também comprovagdo de que a empresa ja realizou servigos de normalizagdo, revisdo de texto, diagramagdo

e criacdo de projeto grafico de, no minimo, 1.500 (mil e quinhentas) paginas, sendo aceito o somatério de atestados de periodos
diferentes. Os atestados devem ser emitidos e assinados por empresas ou instituicdes que receberam os servicos da contratada.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 923.000,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATA(;AO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 923.000,00 (novecentos e vinte e trés mil reais), conforme os custos unitarios
apresentados em anexo.

9.2. Em caso de licitacdo para Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual redugdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados,
nas seguintes situagdes (art. 25 do Decreto n° 11.462/2023):

9.2.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal como pactuada, nos

termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021;

9.2.2. Em caso de criacdo, alteracdo ou extin¢do de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia
de disposicoes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

9.2.3. Serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para
a contratacao; ou

9.2.4. Poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratacdo.

10. Adequacdo orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A indicacéo da dotagdo orcamentaria fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou instrumento equivalente.
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11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

WILBERTH CLAYTHON FERREIRA SALGUEIRO

Responsavel pela contratagdo direta

WASHINGTON ROMAO DOS SANTOS
Equipe de apoio

b
tf Assinou eletronicamente em 06/01/2025 as 11:18:57.
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