ANEXO VI

[bookmark: _heading=h.gjdgxs]SOLICITAÇÃO DE ACRÉSCIMO OU SUPRESSÃO DE VALORES
(SERVIÇOS CONTINUADOS E NÃO CONTINUADOS)

A solicitação de acréscimo ou supressão contratual deve conter, indispensavelmente, os seguintes itens:

1. Solicitação clara do fiscal/gestor para a realização da alteração contratual (acréscimo ou supressão), com identificação do processo, da empresa contratada, do nº e objeto do contrato, além do modo de execução;
2. Descrição detalhada da proposta de alteração (acréscimo ou supressão), indicando o valor a ser acrescido/suprimido, bem como o novo valor do contrato após a alteração e a data de início dos efeitos financeiros da alteração solicitada;
3. Declaração de que a alteração observa os limites legais para os acréscimos e supressões, utilizando-se como base de cálculo o valor inicial atualizado do contrato, informando ainda que se mantém a equação econômico-financeira do contrato;
4. Justificativa para a necessidade da alteração proposta;
5. Ciência da contratada, por escrito, em relação às alterações propostas no caso de alteração unilateral, ou a sua concordância, para as situações de alteração por acordo das partes.
6. Projeto básico atinente ao acréscimo ou supressão pretendido, autorizado pela autoridade competente (Art.7º, §2º I c/c art. 65, I, b Lei n.º 8.666/93, Acórdão TCU 740/2004 – Plenário). Para obras e serviços de engenharia.
7. Orçamento detalhado em planilhas que expresse a composição de todos os custos unitários da alteração (Art. 7º, § 2º, II da Lei n.º 8.666/93). Para obras e serviços de engenharia.
8. [bookmark: _GoBack]Em caso de acréscimo de serviços não planilhados inicialmente, há orçamento detalhado em planilhas que expresse a composição de todos os custos unitários da alteração, contendo os valores de referência e aplicado o percentual de desconto original da licitação (Art. 7º, § 2º, II da Lei n.º 8.666/93)? Para obras e serviços de engenharia.
9. Em caso de acréscimo de serviços não planilhados inicialmente, há ateste da fiscalização de que os serviços acrescidos tem vinculação com o objeto do contrato e seu acréscimo é a opção mais interessante econômica e tecnicamente para a Instituição? Para obras e serviços de engenharia.
10. Declaração que a base de cálculo dos limites máximos de alteração contratual foi computada em relação ao valor inicial atualizado do contrato, considerando o seu valor global, e não de cada item isoladamente. Para obras e serviços de engenharia.
Tabela de acréscimo de valor*
	ACRÉSCIMO DE VALOR 

	
VALOR ATUAL DO CONTRATO (R$)
	VALOR DO ACRÉSCIMO (R$)
	PERCENTUAL DE ACRÉSCIMO (%)
	
VALOR ANUAL COM ACRÉSCIMO
(R$)
	VALOR GLOBAL COM ACRÉSCIMO (R$)

	
	
	
	
	

	DATA INICIAL DOS EFEITOS FINANCEIROS DO ACRÉSCIMO:  


Tabela de supressão de valor*
	SUPRESSÃO DE VALOR

	VALOR ATUAL DO CONTRATO (R$)
	VALOR DA SUPRESSÃO (R$)
	PERCENTUAL DE REDUÇÃO (%)
	VALOR ANUAL COM REDUÇÃO
(R$)
	VALOR GLOBAL COM SUPRESSÃO (R$)

	
	
	
	
	

	DATA INICIAL DOS EFEITOS FINANCEIROS DA SUPRESSÃO: 


* Utilizar a tabela correspondente ao tipo de alteração.
A solicitação deverá ser instruída preferencialmente no processo principal ou no processo de acompanhamento. O processo deverá conter o contrato, seus aditamentos e apostilamentos. 

