UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
SUPERINTENDENCIA DE INFRAESTRUTURA
DIRETORIA DE INFRAESTRUTURA SETORIAL NORTE

TERMO DE REFERENCIA
(Processo administrativo n°: 23068.002681/2020-13)

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos continuados de
AJUDANTE DE CARGA E DESCARGA E OPERADOR DE TRATOR com execugdo mediante
o regime de empreitada por prego global e dedicagéo exclusiva de mao de obra, para atender
as necessidades do campi da Universidade Federal do Espirito Santo, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

QUADRO-RESUMO DO VALOR MENSAL DOS SERVICOS

Valor Proposto Qtde. de Valor Proposto Valor Total Valor Total
Tipo de Servico (A) e ré’ 1o | Empregados | "= Postop(D) °| Qtde.de | (MENSAL)do | (ANUAL)do
P ¢ P (g) 9 por Posto P BxC) Postos (E) | Servigo (F)= | Servigo (G) = (F
(©) (DxE) x 12)
Operador de maquinas
automotoras sobre pneus, pas
1 carregadeiras, tratores sobre R$ 12.955,43 1 R$ 12.955,43 1 R$ 12.955,43 R$ 155.465,16
pneus, empilhadeira etc..., com
capacidade até 15.000 Kg
2 Ajudante de Caminh&o. R$ 7.577,62 1 R$ 7.577,62 2 R$ 15.155,24 R$ 181.862,88
Valor Mensal dos Servigos (I + Il + N): R$ 20.533,05 3 R$ 28.110,67 | R$ 337.328,04

1.2. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze meses), podendo ser prorrogado
por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da
Lei 8.666, de 1993.

1.3 A memoria de calculo detalhada dos custos destes quadros-resumo encontra-
se nas planilhas anexas deste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratacdo encontra-se pormenorizada em Topico especifico
dos Estudos Preliminares, apéndice desse Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO

3.1. Contratagao de servigos continuados de ajudante de carga e descarga e operador de trator,
com dedicagdo de mao de obra exclusiva, conforme descricdo de cargos e atividades do
Cddigo Brasileiro de Ocupacgdes (CBO), pelo periodo de 12 (doze) meses

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR
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4.1. Trata-se de servico comum nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, do Decreto n° 3.555, de
2000, e do Decreto 5.450, de 2005, com fornecimento de mao de obra em regime de dedicagdo
exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregao, em sua forma eletronica.

4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de
21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3°
do aludido decreto, cuja execugéo indireta é vedada.

4.3. A prestagdo dos servicos nado gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

4.4. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 2.271, de
1997, constituindo-se em atividades materiais acessoérias, instrumentais ou complementares a
area de competéncia legal do 6rgao licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas
por seu respectivo plano de cargos.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

5.1.1. Para que o presente servico seja contratado e corretamente prestado, existe a
necessidade de disponibilizagdo de uniforme e equipamentos de protecao individual, conforme
a necessidade de cada cargo.

5.1.2. Contratagdo de servicos continuados de ajudante de carga e descarga e operador de
trator, com dedicagdo de mao de obra exclusiva.

5.1.3. A contratagéo nao requer praticas de sustentabilidade especificas.

5.1.4. Prazo de execugdo de 12 (doze) meses, com execugao mediante o regime de
empreitada por pregco global, podendo ser prorrogada mediante anuéncia das partes e
demonstrada vantagem econdmica para Administragao.

5.1.5. Ha a necessidade de a atual contratada promover a transigdo contratual a nova
contratada com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, bem como
auxiliar na alocagao dos trabalhadores que permanecerao no novo contrato.

5.1.6. Nao se vislumbra solugdo de mercado alternativa que justifique a comparagéao.

5.2. O enquadramento das categorias profissionais que serdo empregadas no servigo, dentro
da Classificagdo Brasileira de Ocupacgdes (CBO), caso haja disponibilizagdo de méo de obra
em regime de dedicagéo exclusiva, é o seguinte:

5.2.1. AJUDANTE DE CARGA E DESCARGA / CODIGO 7832-25.
5.2.2. OPERADOR DE TRATOR / CODIGO 7151-45,

5.3. Declaragao do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢gdes necessarias para a
prestagao do servigo.
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5.4. A quantidade estimada de deslocamentos é de 10 (dez) semanais. Nao ha a necessidade
de hospedagem.

5.5. As obrigacdes da Contratada e Contratante estao previstas neste TR...

6. VISTORIA PARA A LICITACAO.

6.1. Para o correto dimensionamento e elaboragédo de sua proposta, o licitante podera realizar
vistoria nas instalagdes do local de execugdo dos servigos, acompanhado pelo servidor Wasley
Matias designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09:00 horas as 18:00 horas.
Para tanto o agendamento devera ser realizado pelo telefone 27-3312-1523.

6.2. O prazo para vistoria iniciar-se-4 no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital,
estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.

6.2.1. Para a vistoria o licitante, ou 0 seu representante legal, devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagdo para a realizagéo da vistoria.

6.3. Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, podera ser entregue
CD-ROM, “pen-drive” ou outra forma compativel de reprodugéo, contendo as informagdes
relativas ao objeto da licitagdo, para que a empresa tenha condigdes de bem elaborar sua
proposta.

6.4. A nao realizagdo da vistoria, quando facultativa, ndo podera embasar posteriores
alegacdes de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer
detalhes dos locais da prestacao dos servigos, devendo a licitante vencedora assumir os énus
dos servigos decorrentes.

6.5. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1 A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

7.1.1 A contratacdo compreende, além da mao de obra, o fornecimento de equipamentos e
uniformes;

7.1.2 Os quantitativos de postos relacionadas no presente Termo de Referéncia é o minimo
necessario para a adequada prestagdo dos servigos, considerando o dimensionamento e a
experiéncia vivenciada por meio do acompanhamento da execugédo dos contratos no Ceunes,
com empresa de terceirizacdo do mesmo ramo de atuagado objeto deste Termo de Referéncia,
bem como demais estudos realizados pelas areas responsaveis pela demanda;

7.1.3 Os postos seréo implantados mediante Ordem de Servigo emitida pela Administragao;
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7.1.4 O enderecgo da prestacdo do servigo, abaixo descrito, podera ser alterado a critério da
administragéo, dentro da mesma localidade (municipio), ndo sendo permitida a Administragcéo a
imposigao de custos adicionais a Contratada decorrentes da alteragao;

UNIDADE LOCAL/ENDERECO

Centro Universitario Norte do Espirito Santo | Rua Governador Mario Covas, Km 60, Bairro
(CEUNES) Litoraneo, Sdo Mateus/ES, CEP 29932540

7.1.7 O vale alimentagéo devera ser fornecido em conformidade com a convengéo coletiva de
trabalho dos prestadores de servigos;

7.1.8 Os horarios do inicio dos servigos contratados poderado ser ajustados de acordo com as
necessidades do Ceunes;

7.1.9 O pagamento pelos servicos prestados pela Contratada podera ser realizado em
consonancia com o Instrumento de Medicdo de Resultado — IMR, podendo seu valor ser
inferior ao valor total da Nota Fiscal/Fatura do més de referéncia apresentada, caso a
contratada n&o atinja os niveis esperados de qualidade na prestagdo dos servigos;

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO

8.1. Os niveis de servigo apresentados no quadro abaixo tém como fungédo definir os
indicadores de acompanhamento da qualidade dos servigos prestados durante a contratagao.

8.2. Seguir-se-a a tabela de pontuagdo acumulada/glosa quanto ao percentual a ser debitado
do faturamento mensal total dos servigos prestados pela CONTRATADA em fungdo do ndo
cumprimento de acordo de niveis de servigo, sem prejuizo das demais penalidades constantes
do Contrato.

8.3. E requisito basico que a CONTRATADA cumpra e respeite as obrigacdes trabalhistas
conforme lei vigente, bem como siga corretamente o plano de trabalho elaborado pelas partes
do contrato.

Todas as ocorréncias serdo registradas pelo FISCAL DO CONTRATO, que notificara a
CONTRATADA, atribuindo pontos, de acordo com o quadro seguinte:

OCORRENCIAS AFERIGAO PONTUACAO

4/94




Inobservancia da utilizagao do
uniforme, uso de uniforme
incompleto ou inadequado,
uniforme excessivamente

danificado ou deixar de
providenciar conjunto completo de
uniforme aos funcionarios dentro
do prazo estabelecido no Termo de
referéncia.

=
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A quantidade de ocorréncia registrada
correspondera ao numero de funcionarios
que nela incorrerem um mesmo dia. A
ocorréncia pela nao entrega do uniforme
a cada funcionario conforme o Termo de
referéncia sera anotada por cada dia de
atraso.

0,1

Inobservancia, injustificada, do
tempo maximo de 20 minutos para
o atendimento as solicitacbes de
servigo recebidas.

Condicionada a verificagao pelo fiscal do
contrato ou a comunicacao formalizada a
este, efetuada por servidor que a tiver
verificado. A comunicacéao ao fiscal
podera
ser feita mediante correspondéncia
eletrénica.

0,1

Falta de cordialidade no trato com
os servidores e usuarios.

O fiscal registrara a ocorréncia
acompanhada de informagdes sobre o
fato ocorrido e podera requerer a
substituicdo do empregado.

0,1

Retirar funciondrios ou
encarregados do servigo durante o
expediente, sem a anuéncia prévia

da CONTRATANTE.

Condicionada a verificagao pelo fiscal do
contrato ou a comunicacao formalizada a
este, efetuada por servidor que tenha
verificado sua ocorréncia. Os registros
das
ocorréncias serao individuais, ou seja, a
cada fato ocorrido correspondera uma
ocorréncia, podendo ocorrer o registro de
varias ocorréncias na mesma data

0,1

Deixar de cumprir determinacgéo da
FISCALIZACAO para controle de
acesso de seus funcionarios.

A empresa podera ser advertida
formalmente e devera fornecer o controle
de acesso de seus funcionarios (Ex. falta

de cracha, identificacao, etc.)

0,2

Deixar de cumprir horario
estabelecido pelo contrato ou
determinado pela
FISCALIZACAO.

Os registros das ocorréncias serao
individuais, ou seja, a cada fato ocorrido
correspondera uma ocorréncia, podendo

ocorrer o registro de varias ocorréncias na
mesma data.

0,1

Deixar de substituir empregado

com rendimento insatisfatorio ou

que tenha conduta incompativel
com suas atribuigdes.

Os registros das ocorréncias seréo
individuais, ou seja, a cada fato ocorrido
correspondera uma ocorréncia, podendo

ocorrer o registro de varias ocorréncias na
mesma data. A empresa devera substituir
o0 empregado no prazo de um dia util.

0,2
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Recusar-se a executar servigo

determinado pela FISCALIZACAO,

sem motivo justificado ou
determinagao formal.

A empresa devera justificar
imediatamente a razdo da inexecugao
parcial. Os registros das ocorréncias
serao individuais, ou seja, a cada fato
ocorrido correspondera uma ocorréncia,
podendo ocorrer o registro de varias
ocorréncias na mesma data.

0,2

Destruir ou danificar documentos
por culpa de seus empregados.

Condicionada a verificagao pelo fiscal do
contrato ou a comunicacao formalizada a
este, efetuada por servidor que tenha
verificado sua ocorréncia. Os registros
das
ocorréncias serao individuais, ou seja, a
cada fato ocorrido correspondera uma
ocorréncia, podendo ocorrer o registro de
varias ocorréncias da mesma data.

0,2

Deixar de efetuar o pagamento de
salarios de seu pessoal, vales
transporte e refeicao, seguros,
encargos fiscais e sociais, bem
Como nao arcar com quaisquer
despesas diretas e/ou indiretas

relacionadas a execugao do
contrato nas datas estipuladas

Os registros das ocorréncias seréo
individuais, ou seja, a cada fato ocorrido
correspondera uma ocorréncia, podendo

ocorrer o registro de varias ocorréncias na
mesma data.

0,2

Ocorréncia de faltas dos
empregados da CONTRATADA,
sem a imediata substituicdo ou
dentro do prazo estipulado pela
FISCALIZACAO.

Os registros das ocorréncias seréo
individuais, ou seja, a cada fato ocorrido
correspondera uma ocorréncia, podendo

ocorrer o registro de varias ocorréncias na
mesma data.

0,2

Demora no atendimento as
determinagdes da CONTRATANTE
referentes a regularizagéo de
situacgao trabalhista de
empregados, e nao justificada,
num periodo superior a 10 (dez)
dias.

Os registros das ocorréncias seréo
individuais, ou seja, a cada fato ocorrido
correspondera uma ocorréncia, podendo

ocorrer o registro de varias ocorréncias na
mesma data.

0,1

Deixar de prestar esclarecimentos
solicitados pela CONTRATANTE,
no prazo de 24 horas.

Os registros das ocorréncias serao
individuais, ou seja, a cada fato ocorrido
correspondera uma ocorréncia, podendo

ocorrer o registro de varias ocorréncias na
mesma data.

0,1
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C . Os registros das ocorréncias serao
Atraso injustificado superior a 30 R : .
, " ~ individuais, ou seja, a cada fato ocorrido
(trinta) dias na apresentagéo da ) N
. . correspondera uma ocorréncia, podendo 0,2
Nota Fiscal e dos demais . . e
o ocorrer o registro de varias ocorréncias na
documentos exigidos para
mesma data.
Deixar de apresentar dentro do
prazo estipulado pelo FISCAL, Os registros das ocorréncias seréo
juntamente com a Nota individuais, ou seja, a cada fato ocorrido
Fiscal/Fatura, os documentos corresponderd uma ocorréncia, podendo 0,2
necessarios (ex. Comprovante de | ocorrer o registro de varias ocorréncias na
recolhimento de FGTS, etc) para mesma data
pagamento
Deixar de fornecer uniforme e EPI Os registros das ocorréncias seréo
aos seus empregados, nos prazos | individuais, ou seja, a cada fato ocorrido
estabelecidos, quando estes forem | correspondera uma ocorréncia, podendo 0,1
necessarios a execugao do ocorrer o registro de varias ocorréncias na
Servigo. mesma data
Os registros das ocorréncias serao
Nao atendimento a qualquer outra | individuais, ou seja, a cada fato ocorrido
obrigac&o no Edital e seus Anexos | correspondera uma ocorréncia, podendo 0,1
nao especificada nesta tabela ocorrer o registro de varias ocorréncias na
mesma data
8.4. Tabela de Pontuacdo Acumulada/Glosa:
PONTUAGAO ACUMULADA GLOSA

1 (um) ponto

Nao ha glosa, apenas adverténcia.

2 (dois) pontos

N&o ha glosa, apenas adverténcia.

3 (trés) pontos

Glosa correspondente a 1% do valor faturado do
més de apuragao da pontuagao.

4 (quatro) pontos

Glosa correspondente a 2% do valor faturado do
més de apuragéo da pontuagao.

5 (cinco) pontos

Glosa correspondente a 3% do valor faturado do
més de apuragao da pontuagao.

6 (seis) pontos

Glosa correspondente a 4% do valor faturado do
més de apuragéo da pontuagao.

7 (sete) pontos

Glosa correspondente a 5% do valor faturado do
més de apuragéo da pontuagao.

Acima de 7 (sete) pontos

Glosa correspondente a 5% do valor faturado do
més de apuragéo da pontuagéao, acrescido de 1%
para cada ponto extra.
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8.5. O resultado da apuragdo da pontuacdo e respectiva aplicacdo da adverténcia ou do
percentual da glosa serdo comunicados pelo FISCAL DO CONTRATO, por meio de notificagao
formal, com o respectivo preenchimento do Anexo Ill — Formulario de Solicitagcao de
Esclarecimentos e Providéncias (SEP) deste Termo de Referéncia, a CONTRATADA, que
tera 05 (cinco) dias Uteis, a partir do recebimento da comunicacgéo, para contestar.

8.5.1. A Contratada devera apresentar, ao FISCAL DO CONTRATO, a fatura do més seguinte
a aplicagdo da glosa com o seu valor reduzido do respectivo percentual. Todavia, caso a
CONTRATADA se recuse a glosa-la ou ndo a envie alterada tempestivamente, a Administracao
podera realizar a glosa de oficio.

8.5.2. Caso ndo haja faturas com vencimento futuro para a efetivacdo da glosa, os valores
respectivos poderao ser descontados de valores pendentes de pagamento pela
CONTRATANTE.

8.5.3. Ultrapassadas as etapas acima, em caso de aplicagdo de glosa, o Anexo IV -
Formulario de Glosa deste Termo de Referéncia devera ser preenchido em trés vias, sendo
que a 1% via sera arquivada pelo FISCAL DE CONTRATOS, a 22 via sera entregue a
CONTRATADA e a 3?2 via sera juntada ao PROCESSO DE PAGAMENTO relativo a Nota Fiscal
em que incidiu a glosa;

8.6. A cada adverténcia ou glosa os valores do somatério seréo zerados, de forma a nao haver
duplicidade:

8.6.1. O reinicio do acumulo de pontos dar-se-a a partir da aplicagdo da glosa/adverténcia e se
encerrara até a proxima linha de pontuagéo acumulada.

Ex. Aplicou-se a adverténcia em razdo do acumulo das fragdes relativas as ocorréncias que
somaram 1 ponto. A partir dessa aplicagao, o somatério sera zerado e a acumulagao reiniciara
até atingir 2 pontos, e assim sucessivamente, conforme exemplo de relatério abaixo:

Observagoes Pontuagao
da (Iniciando Aplicacao
Fiscalizagao em 0,0)

Data da Descricao da
ocorréncia ocorréncia

Inobservancia do
tempo
maximo de 20 minutos
para o atendimento as
solicitagcdes de servico
recebidas.

02/05/xx 0,1

Destruir ou danificar
04/06/xx documentos por culpa 0,2
de seus empregados. Adverténcia

Atraso injustificado
superior a 30 (trinta)
dias na apresentacao
da Nota Fiscal e dos
demais documentos
exigidos.

19/06/xx 0,1
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1

Data da
ocorréncia

Descrigao da
ocorréncia

Observacgoes
da
Fiscalizagao

Pontuacao
(Iniciando
em 0,0)

Aplicagao

21/06/xx

Deixar de prestar
esclarecimentos
solicitados pela
CONTRATANTE, no
prazo de 24 horas

0,1

21/06/xx

Destruir ou danificar
documentos por culpa
de seus empregados.

0,2

28/06/xx

Ocorréncia de faltas
dos
empregados da
CONTRATADA, sem a
imediata substituicao.

0,2

Adverténcia

Somatério de pontos e aplicagao

2

Data da
ocorréncia

Descrigao da
ocorréncia

Observagoes
da
Fiscalizagao

Pontuagao
(Iniciando
em 0,0)

Aplicagao

03/07/xx

Deixar de fornecer
uniforme e EPI aos
seus empregados, nos
prazos estabelecidos,
quando estes forem
necessarios a
execucao
do servigo.

0,1

05/07/xx

Atraso injustificado
superior a 30 (trinta)
dias na apresentacao
da Nota Fiscal e dos
demais documentos
exigidos

0,2

10/07/xx

Deixar de cumprir
horario estabelecido
pelo contrato ou
determinado pela
FISCALIZACAO.

0,1

Glosa de
1%

Somatério de pontos e aplicagao
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8.7. No caso da CONTRATADA somar 8 pontos fica facultada a CONTRATANTE a rescisao
unilateral sem 6nus financeiro do contrato.

8.8. A fim de ndo haver descontinuidade dos servigos, no caso acima, a CONTRATANTE
podera aguardar a efetivagao de nova contratagéo para rescindir unilateralmente o contrato.

8.9. A gestao e fiscalizagdo dos servigos sera realizada pelos servidores Erivelton Toreta Braz,
CPF: 043.690.147-19 e Wasley Matias 099.273.147-01 respectivamente.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1 Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
a seguir estabelecidas, promovendo sua substituigdo quando necessario:

9.1.1 Cinta do tipo lombar na cor preta para movimentagdo manual de cargas, confeccionada
com fechos, ajuste em velcro, hastes de sustentagdo internas e suspensoério ajustavel,
podendo ser tamanho unico ajustavel ou de acordo com as medidas dos usuarios;

10. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
10.1. A demanda da autarquia tem como base as seguintes caracteristicas:

10.2. Para a execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar profissionais
pertencentes as seguintes categorias de ocupagdo, conforme o Cddigo Brasileiro de
Ocupagdes.

10.3. A jornada de trabalho sera de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, perfazendo 220
(duzentas e vinte) horas mensais, por posto de trabalho, de segunda a sabado.

10.4. O salario mensal, assim como os beneficios (plano de saude, seguro de vida, etc.) devera
corresponder, no minimo, ao previsto na Convengao Coletiva de Trabalho pertinente.

10.5. O valor do aviso prévio trabalhado (Item D, do Submédulo 4.4 — Resciséo, da Planilha de
Formagéao de Pregos), correspondente a 30 dias de aviso prévio, sera pago apenas no primeiro
ano de contrato, por ser este periodo suficiente para o pagamento de todo o valor referente a
reducéo da jornada de trabalho dos empregados dispensados ao final do periodo de vigéncia
do contrato com base nos acérdédos do Tribunal de Contas da Unido. Todavia, considerando as
alteracgOes introduzidas pela Lei n° 12.506/2011, a empresa devera apresentar a planilha de
formacgao de preco, apds o primeiro ano de contrato, considerando o custo de 3 (trés) dias por
empregado para cada ano, até o limite de 12 (doze) dias.

10.6. A contratada devera efetuar a contratacdo dos profissionais de forma regular,
obedecendo a legislagao trabalhista e previdenciaria vigente, bem como os acordos,
convengdes ou dissidios coletivos das categorias profissionais.

10.7. Deveréo ser considerados na proposta todos os encargos, tributos e demais beneficios,
de acordo com o Modelo de Planilha de Custo e Formagéao de Pregos elaborado pelo Ministério
do Planejamento, Orcamento e Gestdo — MPOG (Anexo VII - D, da Instrugdo Normativa n°
05/2017, atualizada).
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10.8. Requisitos minimos dos profissionais:

10.8.1. Ajudante de carga e descarga:

a) 1° grau completo — Ensino fundamental;

b) 19 anos de idade no minimo;

c) Experiéncia profissional comprovada de no minimo 1 ano;
10.8.2. Operador de trator:

a) 1° grau completo — Ensino fundamental;

b) 20 anos de idade;

c¢) Experiéncia profissional comprovada de no minimo 2 anos;
d) Comprovacgao da Experiéncia Profissional:

10.9. A CONTRATADA devera comprovar a experiéncia profissional, quando exigida, por meio
de:

10.9.1. Atestado (s) de bom desempenho expedido (s) por pessoas juridicas de direito publico
ou privado;

10.9.2. Cépia do contrato de prestagéo de servigo firmado com pessoas juridicas de direito
publico ou privado; ou cépia da carteira de trabalho e previdéncia social (CTPS);

10.9.3. Entrevista para averiguagdo de aspectos comportamentais, experiéncia anterior e
conhecimentos técnicos;

10.9.4. Copia do diploma de formacgao (copia frente e verso) e reciclagem (cépia) quando for o
caso;

10.9.5. Elaboragao de parecer técnico de avaliagdo dos candidatos em todos os requisitos do
perfil.

10.10. Exames Admissionais, periddicos e demissionais:

10.10.1. A CONTRATADA devera realizar em todos os seus empregados que prestardo servigo
para a UFES os exames admissionais.

10.10.2. Exames Médicos admissionais, peridédicos, demissionais e, se for o caso,
afastamentos e de mudanga de fungdo, e a respectiva copia dos Atestados de Saude
Ocupacional (ASO), deveréao ser entregues sempre que a UFES solicitar.

11. UNIFORMES

11.1. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada na autarquia Contratante, compreendendo
pecas para todas as estagbes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o
empregado, observando o disposto nos itens seguintes:
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11.2. O uniforme devera compreender as seguintes pecas de vestuario (de acordo com as
caracteristicas /tamanho do empregado de cada unidade):

11.2.1. Camisa polo ou social, com emblema da empresa;

11.2.2. Calga jeans (azul escuro);

11.2.3. Agasalho em tecido com abertura frontal;

11.2.4. Par de sapato;

11.2.5. 3 (trés) pares de meias;

11.2.6. Cinto na cor preta.

11.3. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os
seguintes pardmetros minimos:

11.3.1. Par de sapato na cor preta adequado para protegdo dos pés do usuario contra riscos de
natureza leve, contra agentes abrasivos, escoriantes, umidade e escorregamento;

11.3.2. O uniforme devera ser aprovado pela CONTRATANTE na ocasido da celebracdo do
contrato. Caso seja motivadamente recusado, a CONTRATADA tera o prazo de até 03 (trés)
dias uteis, para proceder a devida adequacao.

11.4. O fornecimento dos uniformes devera ser efetivado da seguinte forma:

11.4.1. 2 (dois) conjuntos completos ao empregado no inicio da execugao do contrato, devendo
ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer
época, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apdés comunicagdo escrita da
Contratante, sempre que ndo atendam as condigdes minimas de apresentacéo;

11.4.2. No caso de empregada gestante, os uniformes deverao ser apropriados para a situagéo,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

11.5. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja coépia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

12.1. Proporcionar todas as condigbes para que a Contratada possa desempenhar seus
servicos de acordo com as determinagdes do Contrato, do Edital e seus Anexos,
especialmente deste termo;

12.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

12.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;
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12.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso da
execucgao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

12.5. Nao permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em caso de
comprovada necessidade de servigo, formalmente justificada pela autoridade da autarquia para
a qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislagéo trabalhista;

12.6. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condigbes
estabelecidas no Edital e seus anexos;

12.7. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade
com as obrigagcdes assumidas pela Contratada, todas as condigbes de habilitagdo e
qualificagdo exigidas na licitagcio;

12.8. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servigos da contratada,
em conformidade com item 6 do Anexo Xl da Instru¢do normativa n°® 05/2017.

12.9. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

12.9.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratagao previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgéo e apoio ao usuario;

12.9.2. Direcionar a contratagao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

12.9.3. Promover ou aceitar o desvio de fungbes dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em
relacdo a fungéo especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

12.9.4. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio
orgao ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessao de
diarias e passagens.

12.10. Analisar os termos de rescisdao dos contratos de trabalho do pessoal empregado na
prestacdo dos servicos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, apds a
extingdo ou rescisdo do contrato, nos termos do anexo VIII — B, item 2, “d.1” e item 5 da IN n°
05/2017.

13. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

13.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagédo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua
proposta;

13.2. Fornecer os materiais/equipamentos discriminados no TERMO DE REFERENCIA, sendo:

13.2.1. Adequados com qualidade e tecnologia, em observancia as recomendagdes aceitas
pela boa técnica, normas e legislagao;

13.2.2. Ecologicamente viaveis;
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13.2.3. Previamente submetidos a aprovagdo da CONTRATANTE.

13.3. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

13.4. Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administragéo;

13.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugédo do objeto, de acordo
com os artigos 14 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990),
ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

13.6. Utilizar empregados habilitados € com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

13.7. Vedar a utilizagéo, na execugao dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou fungédo de confianga na autarquia Contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

13.8. Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados
por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protegao Individual - EPI,
quando for o caso;

13.9. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste
Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

13.10. As empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidagao das Leis do Trabalho
(CLT) deverdo apresentar a seguinte documentagdo no primeiro més de prestagdo dos
servigos, bem como sempre que houver alocagao de novo empregado na execugao do contrato:

13.10.1. Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, horario do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricao no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos,
quando for o caso;

13.10.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execugdo dos servigcos, quando for o caso, devidamente assinada
pela contratada; e

13.10.3. Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
Servigos;

13.11. Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada novo
empregado que se vincule a prestagcdo do contrato administrativo. De igual modo, o
desligamento de empregados no curso do contrato de prestacdo de servigos deve ser
devidamente comunicado, com toda a documentagao pertinente ao empregado dispensado, a
semelhanga do que se exige quando do encerramento do contrato administrativo.

13.12. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada cujos empregados vinculados ao servigo sejam
regidos pela CLT devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia
trinta do més seguinte ao da prestagéo dos servigos, 0s seguintes documentos:
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13.12.1. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social,
13.12.2. Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

13.12.3. Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

13.12.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

13.12.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

13.13. Devera entregar, quando solicitado pela Administragdo, de quaisquer dos seguintes
documentos:

13.13.1. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracao contratante;

13.13.2. Copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos servigos,
em que conste como tomador o 6rgao ou entidade contratante;

13.13.3. Copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagdo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

13.13.4. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale
alimentagéo, entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei ou de convencéo ou

acordo coletivo de trabalho, relativos a qualquer més da prestagcédo dos servigos e de qualquer
empregado; e

13.13.5. Comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato.

13.14. A contratada devera entregar a documentagédo abaixo relacionada, quando da extingao
ou rescisdo do contrato, apds o ultimo més de prestacdo dos servigos, no prazo definido no
contrato:

13.14.1. Termos de rescisao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

13.14.2. Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;

13.14.3. Extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado; e

13.15. Substituir, no prazo de 2h (duas horas), em caso de eventual auséncia, tais como, faltas,
férias e licencas, o empregado posto a servigo da Contratante, devendo identificar previamente
o respectivo substituto ao Fiscal do Contrato;

13.16. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,

tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Contratante;
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13.17. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugdo contratual
mediante depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na
localidade ou regidao metropolitana em que ocorre a prestagdo dos servigos, de modo a
possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da Contratante. Em caso de impossibilidade
de cumprimento desta disposi¢do, a contratada devera apresentar justificativa, a fim de que a
Administragao analise sua plausibilidade e possa verificar a realizagdo do pagamento.

13.18. Autorizar a Administragao contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o
desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes previdenciarias e do FGTS,
quando nao demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagdes, até o
momento da regularizagao, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

13.18.1. Quando nao for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria Administragao
(ex.: por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos
contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a
Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de
salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicbes sociais e FGTS
decorrentes.

13.19. Autorizar o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e
rescisdo contratual dos trabalhadores da contratada, bem como de suas repercussdes
trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pela contratante em conta
depodsito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para
movimentacdo, conforme disposto no anexo Xll da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 5, de
2017, os quais somente serado liberados para o pagamento direto dessas verbas aos
trabalhadores, nas condicdes estabelecidas no ANEXO VII- B, subitem 1.5 da referida norma.

13.19.1. O montante dos depdsitos da conta vinculada sera igual ao somatério dos valores das
provisbes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneragido, cuja movimentagao
dependera de autorizagdo do o6rgao ou entidade promotora da licitagdo e sera feita
exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigagdes:

13.19.1.1. 13° (décimo terceiro) salario;

13.19.1.2. Férias e um tergo constitucional de férias;

13.19.1.3. Multa sobre o FGTS e contribui¢cdo social para as rescisdes sem justa causa;
13.19.1.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario, em conformidade com o grau

de risco de acidente de trabalho e as aliquotas de contribuicdo previstas no art. 22, inciso Il, da
Lei no 8.212, de 1991.

13.19.1.5. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no
Anexo Xll da IN SLTI/MPOG n. 5/2017.

13.19.2. O saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de corre¢do da poupanca pro
rata die, conforme definido em Termo de Cooperagdo Técnica firmado entre o promotor desta
licitagdo e instituicdo financeira. Eventual alteragao da forma de correcao implicara a revisao do
Termo de Cooperagao Técnica.

13.19.3. Os valores referentes as provisdbes mencionadas neste edital que sejam retidos por

meio da conta-depdsito, deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa
que vier a prestar os servigos.
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13.19.4. Em caso de cobranga de tarifa ou encargos bancarios para operacionalizagdo da
conta depdsito, os recursos atinentes a essas despesas serdo debitados dos valores
depositados.

13.19.5. A empresa contratada podera solicitar a autorizagdo do 6rgéo ou entidade contratante
para utilizar os valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas
previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizagbes trabalhistas aos empregados,
decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

13.19.5.1. Na situagdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos
comprobatérios da ocorréncia das obrigagbes trabalhistas e seus respectivos prazos de
vencimento. Somente apoés a confirmagao da ocorréncia da situagédo pela Administragao, sera
expedida a autorizagdo para a movimentagdo dos recursos creditados na conta-depdsito
vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis, a contar da data da apresentagdo dos documentos comprobatérios pela empresa.

13.19.5.2. A autorizagdo de movimentagdo devera especificar que se destina exclusivamente
para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizagdo trabalhista aos
trabalhadores favorecidos.

13.19.5.3. A empresa devera apresentar ao 6rgéo ou entidade contratante, no prazo maximo
de 3 (trés) dias Uteis, contados da movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancarias
realizadas para a quitagdo das obrigagdes trabalhistas.

13.19.6. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenga do sindicato da
categoria correspondente aos servigos contratados, apds a comprovagao da quitagao de todos
0s encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado.

13.19.7. Apresentar, quando solicitado pela Administracéo, atestado de antecedentes criminais
e distribuicao civel de toda a mao de obra oferecida para atuar nas instalagdes da autarquia;

13.19.8. Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus
servigos no turno imediatamente subsequente;

13.20. Atender as solicitagbes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigagdes relativas a execugdo do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

13.21. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administragao;

13.22. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-
0s a nao executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a
Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

13.23. Instruir seus empregados, no inicio da execugado contratual, quanto a obtencdo das
informagdes de seus interesses junto aos 6rgdos publicos, relativas ao contrato de trabalho e
obrigagdes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

13.23.1. Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha propria, aos
sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas
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contribuicdes previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
contados do inicio da prestagao dos servigos ou da admissao do empregado;

13.23.2. Viabilizar a emissao do cartdo cidadao pela Caixa Econémica Federal para todos os
empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestagdo dos
servigos ou da admissdo do empregado;

13.23.3. Oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para a obtengédo de
extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico,
quando disponivel.

13.24. Deter instalagbes, aparelhamento e pessoal técnico adequados e disponiveis para a
realizagdo do objeto da licitagao.

13.24.1. Para a realizagédo do objeto da licitagdo, a Contratada devera entregar declaragao de
que instalara escritério no Espirito Santo, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias contado a partir da assinatura do contrato, dispondo de capacidade operacional para
receber e solucionar qualquer demanda da Contratante, bem como realizar todos os
procedimentos pertinentes a selecao, treinamento, admissao e demisséo dos funcionarios;

13.25. Manter preposto nos locais de prestagdo de servigo, aceito pela Administragédo, para
representa-la na execugdo do contrato, como também prestar todos os esclarecimentos
necessarios e atender as reclamagdes que por ventura surgirem durante a execugao do
contrato;

13.25.1. Em caso de substituicdo do preposto pela contratada, a Administracdo devera receber
aviso formal com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, no qual deve conter
informagdes relativas ao substituto, tais como: nome completo, nimeros de telefone, endereco
eletrénico, etc;

13.25.2. A Contratada devera substituir o preposto, quando solicitado pela Administragédo, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos;

13.25.3. Até o 5° (quinto) dia util do més subsequente a prestagdo dos servigos, 0 preposto
devera apresentar, pessoalmente, relatério de execucdo dos servicos ao FISCAL DO
CONTRATO, no qual constardo informacdes relevantes concernentes aos servicos prestados
pelos profissionais;

13.26. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagéo
dos servigos;

13.27. Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do cumprimento
das obrigagbes previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS, e do
pagamento dos salarios e demais beneficios dos empregados colocados a disposi¢cdo da
Contratante, bem como a Declaragdo - NEPOTISMO, modelo no ANEXO VI deste Termo de
Referéncia, devidamente assinada pelos empregados alocados e pelo responsavel/preposto da
Contratada.

13.28. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagcdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

13.29. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
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13.30. Nao se beneficiar da condigcdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as excecodes
previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006;

13.31. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestacdo de
servigos mediante cessdo de mao de obra, salvo as excegbes previstas no § 5°-C do art. 18 da
Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusdo obrigatéria do
Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratagédo, conforme previsdo do art.17, XII,
art.30, §1°, Il e do art. 31, II, todos da LC 123, de 2006.

13.31.1. Para efeito de comprovagdao da comunicagéo, a contratada devera apresentar copia
do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento,
comunicando a assinatura do contrato de prestagdo de servigos mediante cessdao de mao de
obra, até o ultimo dia util do més subsequente ao da ocorréncia da situagao de vedagao.

13.32. Arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.33. Sujeitar-se a retengao da garantia prestada e dos valores das faturas correspondentes a
1 (um) més de servigos, por ocasido do encerramento da prestacdo dos servigos contratados,
podendo a Administragdo Contratante utiliza-los para o pagamento direto aos trabalhadores
vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacgao (1) do pagamento das respectivas verbas
rescisorias ou (2) da realocacgdo dos trabalhadores em outra atividade de prestacao de servigos,
nos termos do art. 65 da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n. 05/2017.

13.34. Considerando que a promogado do desenvolvimento nacional sustentavel é atualmente
um dos trés pilares das licitagdes publicas, ao lado da observancia do principio constitucional
da isonomia e da seleg¢édo da proposta mais vantajosa para a Administragao (artigo 3° da Lei n°
8.666/93, na redacao dada pela Lei n° 12.349/2010), nos termos da Instru¢do Normativa
SLTI/MPOG n° 1, de 19/01/2010, a contratada devera adotar, entre outras, as seguintes
providéncias:

a) Otimizar a utilizagdo de recursos e a reducdo de desperdicios e de poluicdo, através das
seguintes medidas, dentre outras:

a.1) Os empregados alocados nas instalagdes das Unidades contempladas pelo contrato, no
que couber, devem racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar
medidas para evitar o desperdicio de agua tratada.

a.2) Treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas de redugédo de
desperdicios e polui¢ao.

b) Respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos solidos.

14. DA SUBCONTRATAGAO

14.1. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto licitatorio.
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15. ALTERAGAO SUBJETIVA

15.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagao
exigidos na licitagao original; sejam mantidas as demais clausulas e condigées do contrato; nao
haja prejuizo a execugédo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade do contrato.

16. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

16.1 O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugédo do contrato consistem na verificagdo
da conformidade da prestagdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos
empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por
um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e
73 da Lei n® 8.666, de 1993.

16.2 As atividades de gestéo e fiscalizagdo da execugdo contratual sdo o conjunto de acgdes
que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administragdo para o
servico contratado, verificar a regularidade das obrigagbes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas, bem como prestar apoio a instrugdo processual e o encaminhamento da
documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
relativos a repactuacéo, alteragao, reequilibrio, prorrogagao, pagamento, eventual aplicagéo de
sangbes, extingdo do contrato, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das
clausulas avencgadas e a solugao de problemas relativos ao objeto.

16.3 O conjunto de atividades de gestdo e fiscalizagdo compete ao gestor da execugédo do
contrato, podendo ser auxiliado pela fiscalizagédo técnica, administrativa, setorial e pelo publico
usuario, de acordo com as seguintes disposic¢des:

| — Gestao da Execucdo do Contrato: & a coordenacao das atividades relacionadas a
fiscalizagdo técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuario, bem como dos atos
preparatérios a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentagao
pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto aos
aspectos que envolvam a prorrogagao, alteragado, reequilibrio, pagamento, eventual
aplicagao de sangoes, extingao do contrato, dentre outros;

Il — Fiscalizagao Técnica: € o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execugao
do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade,
tempo e modo da prestagdo dos servigos estdo compativeis com os indicadores de
niveis minimos de desempenho estipulados no ato convocatério, para efeito de
pagamento conforme o resultado, podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo pelo publico
usuario;

lll — Fiscalizagdo Administrativa: € o acompanhamento dos aspectos administrativos
da execucgdo dos servigos, quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas,
bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

IV — Fiscalizagédo Setorial: € o acompanhamento da execugao do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos, quando a prestagdo dos servigos ocorrer
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concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um
mesmo 6rgao ou entidade; e

16.4 Quando a contratagcdo exigir fiscalizagdo setorial, o 6rgéo ou entidade devera designar
representantes nesses locais para atuarem como fiscais setoriais.

16.5 As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizagdo ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigbes, fique assegurada a
distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o
desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestdo do Contrato.

16.6 A fiscalizagcdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideragdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas
erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

17.7 Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagbes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovagbes (os documentos poderdo ser originais ou copias
autenticadas por cartério competente ou por servidor da Administragéo), no caso de empresas
regidas pela Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT):

a) no primeiro més da prestacdo dos servicos, a CONTRATADA devera apresentar a
seguinte documentagao:

a.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario do
posto de trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigdo no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execugao
dos servicos, quando for o caso;

a.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e
dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso,
devidamente assinada pela CONTRATADA; e

a.3. exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestarédo
0S Servigos.

b) entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servigos ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando néo
for possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de
Fornecedores (SICAF):

b.1. Certiddao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido (CND);
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b.2. certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;
b.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

b.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

c) entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos seguintes
documentos:

c.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE;

c.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagéo dos servigos, em
que conste como tomador CONTRATANTE;

c.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagao dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

c.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentagdo, entre outros), a que estiver obrigada por for¢ca de lei ou de Convencdo ou
Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagdo dos servigos e de
qualquer empregado; e

c.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato.

d) entrega de copia da documentagéo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisao
do contrato, apds o ultimo més de prestacdo dos servigos, no prazo definido no contrato:

d.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

d.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;
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d.3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

d.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

16.8 A CONTRATANTE devera analisar a documentagao solicitada na alinea “d” acima no
prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta)
dias, justificadamente.

16.9 No caso de sociedades diversas, tais como as Organizacbes Sociais, sera exigida a
comprovagao de atendimento a eventuais obrigagdes decorrentes da legislagdo que rege as
respectivas organizagoes.

16.10 Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no subitem 16.7 acima deverao ser apresentados.

16.11 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdenciarias,
os fiscais ou gestores do contrato deveréo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

16.12 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os
fiscais ou gestores do contrato deveréo oficiar ao Ministério do Trabalho.

16.13 O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencao das condigbes de
habilitacdo pela CONTRATADA podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das
demais sangoes.

16.14 A CONTRATANTE podera conceder prazo para que a CONTRATADA regularize suas
obrigagoes trabalhistas ou suas condigbes de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual,
quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade de corregéao.

16.15 Além das disposi¢cdes acima citadas, a fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as
seguintes diretrizes:

16.16.1 Fiscalizago inicial (no momento em que a prestagéo de servigos € iniciada):

a) Sera elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo, com
informagbes sobre todos os empregados terceirizados que prestam servigos,
com os seguintes dados: nome completo, nimero de inscrigdo no CPF, fungao
exercida, salario, adicionais, gratificacdes, beneficios recebidos, sua
especificacdo e quantidade (vale-transporte, auxilio-alimentagéo), horario de
trabalho, férias, licengas, faltas, ocorréncias e horas extras trabalhadas;

b) Todas as anotagbes contidas na CTPS dos empregados serdo conferidas, a
fim de que se possa verificar se as informagdes nelas inseridas coincidem com

as informacgdes fornecidas pela CONTRATADA e pelo empregado;

c) O numero de terceirizados por fungdo deve coincidir com o previsto no
contrato administrativo;
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d) O salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na
Convengao Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT);

e) Serao consultadas eventuais obrigagdes adicionais constantes na CCT para
a CONTRATADA,;

f) Sera verificada a existéncia de condigdes insalubres ou de periculosidade no
local de trabalho que obriguem a empresa a fornecer determinados
Equipamentos de Protecao Individual (EPI).

g) No primeiro més da prestagéo dos servigos, a contratada devera apresentar
a seguinte documentagao:

g.1. relagdo dos empregados, com nome completo, cargo ou fungéo, horario do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e inscricdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), e indicagdo dos responsaveis técnicos
pela execugéo dos servigos, quando for o caso;

g.2. CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela
execugao dos servicos, quando for o caso, devidamente assinadas pela

contratada;

g.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestardo os servigos; e

g.4. declaragao de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagao
dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

Fiscalizacdo mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):

a) Deve ser feita a retengédo da contribuigdo previdenciaria no valor de 11% (onze por
cento) sobre o valor da fatura e dos impostos incidentes sobre a prestagdo do servico;

b) Deve ser consultada a situagao da empresa junto ao SICAF;

c) Serdo exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao
estejam regularizados no SICAF;

d) Devera ser exigida, quando couber, comprovagcdo de que a empresa mantém
reserva de cargos para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social, conforme disposto no art. 66-A da Lei n° 8.666, de 1993.

16.16.3

Fiscalizagao diaria:
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a) Devem ser evitadas ordens diretas da CONTRATANTE dirigidas aos terceirizados.
As solicitagdes de servigos devem ser dirigidas ao preposto da empresa. Da mesma
forma, eventuais reclamagdes ou cobrancas relacionadas aos empregados
terceirizados devem ser dirigidas ao preposto.

b) Toda e qualquer alteragdo na forma de prestacdo do servigco, como a negociag¢ao de
folgas ou a compensacdo de jornada, deve ser evitada, uma vez que essa conduta é
exclusiva da CONTRATADA.

c) Devem ser conferidos, por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados
que estao prestando servigos e em quais fungbes, e se estdo cumprindo a jornada de
trabalho.

16.17 Cabe, ainda, a fiscalizagdo do contrato, verificar se a CONTRATADA observa a
legislagao relativa a concessao de férias e licengas aos empregados, respeita a estabilidade
proviséria de seus empregados e observa a data-base da categoria prevista na CCT,
concedendo os reajustes dos empregados no dia e percentual previstos.

16.17.1 O gestor devera verificar a necessidade de se proceder a repactuagdo do contrato,
inclusive quanto a necessidade de solicitagdo da contratada.

16.18 A CONTRATANTE devera solicitar, por amostragem, aos empregados, seus extratos da
conta do FGTS e que verifiquem se as contribuigdes previdenciarias e do FGTS estdo sendo
recolhidas em seus nomes.

16.18.1 Ao final de um ano, todos os empregados devem ter seus extratos avaliados.

16.19 A CONTRATADA devera entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando solicitado pela
CONTRATANTE quaisquer dos seguintes documentos:

a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE;

b) copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagéo dos servigos, em
que conste como tomador a CONTRATANTE;

C) copia dos contracheques assinados dos empregados relativos a qualquer més da
prestagdo dos servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos
bancarios; e

d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentagdo, entre outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei, Acordo, Convengao
ou Dissidio Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagcédo dos servigos e
de qualquer empregado.
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16.20 A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execug¢do do objeto e
utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no item 08
ou outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestagao dos servigos, devendo
haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre
que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16.20.1 A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos
para a avaliagdo da prestagcao dos servigos.

16.21 Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servigcos para evitar a sua degeneragao, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

16.22 O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da
execugao do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacao
dos servigos realizada.

16.23 Em hipotese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagédo
de desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizada.

16.24 A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagao do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios
ao controle do prestador.

16.25 Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagao do servigo
em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sangdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

16.26 O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
qualidade da prestagao dos servigos.

16.27 O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necessaria para o
acompanhamento e controle da execugéo dos servigos e do contrato.

16.28 A verificagdo da adequacao da prestagéo do servigo devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

16.29 A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugado do servigo, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no § 1° do
art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.
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16.30 A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagdo
detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagbes técnicas, tais como: marca, qualidade
e forma de uso.

16.31 O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

16.32 O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA, incluindo o descumprimento das obrigagdes trabalhistas, ndo recolhimento das
contribuigdes sociais, previdenciarias ou para com o FGTS ou a ndo manutengdo das
condicdes de habilitagdo, ensejara a aplicacdo de sangdes administrativas, previstas no
instrumento convocatorio e na legislagéao vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, por
ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, conforme disposto nos arts. 77 e 80 da Lei n°® 8.666,
de 1993.

16.33 Caso nao seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das
obrigagoes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o
fato a CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situagao seja regularizada.

16.31.1 Nao havendo quitacido das obrigagdes por parte da CONTRATADA no prazo de quinze
dias, a CONTRATANTE podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos
empregados da contratada que tenham participado da execugdo dos servigos objeto do
contrato.

16.33.2 O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
CONTRATANTE para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

16.33.3 Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungéo de
responsabilidade por quaisquer obrigagcdes dele decorrentes entre a contratante e os
empregados da contratada.

16.34 O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apés a comprovagdo, pela
CONTRATADA, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e
para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execugéo, inclusive quanto as
verbas rescisorias.

16.35 A fiscalizagdo de que trata este Termo de Referéncia ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei
n° 8.666, de 1993.

16.36 As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo
VIl da Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a
contratagao.
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17. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

17.1 A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo
dos servigos, nos termos abaixo.

17.2 No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a
CONTRATADA devera entregar toda a documentagcdo comprobatéria do
cumprimento da obrigacdo contratual;

17.3 O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico, administrativo e
setorial apds a entrega da documentagéo acima, da seguinte forma:

17.3.1 A contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servigos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a
finalidade de verificar a adequagao dos servicos e constatar e
relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
necessarios.

17.3.1.1 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada
periodo mensal, o fiscal técnico do contrato devera apurar o
resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se for o caso,
a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigcos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatério, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

17.3.1.2 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a Ultima e/ou Unica medigéo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisdrio.

17.3.1.3 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando
cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega
dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

17.31.4 Da mesma forma, ao final de cada periodo de
faturamento mensal, o fiscal administrativo devera verificar as
rotinas previstas no Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n° 5/2017, no
que forem aplicaveis a presente contratagdo, emitindo relatério
que sera encaminhado ao gestor do contrato;

17.3.2 No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos
da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar
Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuigdes, e
encaminha-lo ao gestor do contrato.

17.3.2.1 quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o
relatério circunstanciado devera conter o registro, a analise e a
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conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao
a fiscalizagao técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

17.3.2.2 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com
a entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do ultimo.

17.3.2.2.1 Na hipotese de a verificacao a que se refere o paragrafo
anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-a
como realizada, consumando-se o0 recebimento provisorio no
dia do esgotamento do prazo.
17.4 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos
servicos, 0 Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que
concretiza o ateste da execugéo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

17.4.1 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagédo apresentada
pela fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagéo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

17.4.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e

17.4.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de
Medicao de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

17.5 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em
qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em
contrato e por forca das disposi¢des legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

17.6 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as
custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagao de penalidades.

18. DO PAGAMENTO

18.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

18.1.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de
1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos
do art. 5°, § 3° da Lei n°® 8.666, de 1993.
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18.2 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do
servigo, conforme este Termo de Referéncia
18.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no art. 29 da Lei n°
8.666, de 1993.
18.3.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagédo de irregularidade do fornecedor

contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da
Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

18.4 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

18.4.1 o prazo de validade;

18.4.2 a data da emissao;

18.4.3 os dados do contrato e do érgao contratante;

18.4.4 o periodo de prestacéo dos servigos;

18.4.5 o valor a pagar; e

18.4.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

18.5 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impega a liquidagcdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a comprovagado da regularizagdo da situacao, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

18.6 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05,
de 2017, serd efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate
que a Contratada:

18.6.1 n&o produziu os resultados acordados;

18.6.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

18.6.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

18.7 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

18.8 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencao das condi¢des de habilitagcao exigidas no edital.

18.9 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
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Uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

18.10 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensao temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugcido Normativa n° 3,
de 26 de abril de 2018.

18.11 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 06rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

18.12 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

18.13 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

18.13.1 Sera rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente no
SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de

interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso,
pela maxima autoridade da contratante.

18.14 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacao aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993,
nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

18.15 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa
privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do érgao
contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

18.16 A parcela mensal a ser paga a titulo de aviso prévio trabalhado e indenizado
correspondera, no primeiro ano de contratagao, ao percentual originalmente fixado
na planilha de precos.

18.16.1 Nao tendo havido a incidéncia de custos com aviso prévio trabalhado e
indenizado, a prorrogacédo contratual seguinte devera prever o pagamento do
percentual maximo equivalente a 03 (trés) dias a mais por ano de servico, até o
limite compativel com o prazo total de vigéncia contratual.

18.16.2 A adequagao de pagamento de que trata o subitem anterior devera ser prevista
em termo aditivo.

18.16.3 Caso tenha ocorrido a incidéncia parcial ou total dos custos com aviso
prévio trabalhado e/ou indenizado no primeiro ano de contratacdo, tais rubricas
deverdo ser mantidas na planilha de forma complementar/proporcional,
devendo o érgao contratante esclarecer a metodologia de calculo adotada.
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18.17 A Contratante providenciara o desconto na fatura a ser paga do valor global pago a
titulo de vale-transporte em relagdo aos empregados da Contratada que expressamente
optaram por ndo receber o beneficio previsto na Lei n° 7.418, de 16 de dezembro de 1985,
regulamentado pelo Decreto n° 95.247, de 17 de novembro de 1987.

18.18 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacéo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicacido da seguinte
formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
| (6/100) I =0,00016438
I =(TX) TX = Percentual da taxa anual = 6%

19 DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA

19.1 Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as
regras acerca da Conta-Depdsito Vinculada a que se refere o Anexo Xll da IN
SEGES/MP n. 5/2017 sao as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

19.2 A futura Contratada deve autorizar a Administragcao contratante, no momento
da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os
pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribuicbes previdenciarias e do FGTS,
quando n&o demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas
obrigacbes, até o momento da regularizagdo, sem prejuizo das sangodes
cabiveis.

19.2.1 Quando néo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria
Administracao (ex.: por falta da documentagédo pertinente, tais como
folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento),
os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do
Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no
pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como
das contribuicdes sociais e FGTS decorrentes.

19.3 A CONTRATADA autorizara o provisionamento de valores para o pagamento
das férias, 13° salario e rescisdo contratual dos trabalhadores da contratada,
bem como de suas repercussbes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias,
que serdo depositados pela contratante em conta-depdsito vinculada
especifica, em nome do prestador dos servicos, bloqueada para
movimentacdo, conforme disposto no anexo Xll da Instrucdo Normativa
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SEGES/MP n° 5, de 2017, os quais somente serdo liberados para o
pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condigdes
estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da referida norma.

19.4 O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XI|
da IN SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatério dos valores das
provisbes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneracdo, cuja
movimentagao dependera de autorizagdo do 6rgao ou entidade promotora da
licitacdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas
obrigacoes:

19.4.1 13° (décimo terceiro) salério;

19.4.2 Férias e um terco constitucional de férias;

19.4.3 Multa sobre o FGTS e contribuigdo social para as rescisbes sem justa
causa; e

19.4.4 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

19.4.5 Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles
indicados no Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

19.5 O saldo da conta-depédsito sera remunerado pelo indice de correcdo da
poupancga pro rata die, conforme definido em Termo de Cooperagao Técnica
firmado entre o promotor desta licitacdo e instituicdo financeira. Eventual
alteracado da forma de correcéo implicara a revisdo do Termo de Cooperagao
Técnica.

19.6 Os valores referentes as provisbes mencionadas neste edital que sejam
retidos por meio da conta-depdsito, deixarao de compor o valor mensal a ser
pago diretamente a empresa que vier a prestar os servigos.

19.7 Em caso de cobranga de tarifa ou encargos bancarios para operacionalizagdo
da conta-depdsito, os recursos atinentes a essas despesas serdo debitados
dos valores depositados.

19.8 A empresa contratada podera solicitar a autorizagdo do 6rgado ou entidade
contratante para utilizar os valores da conta-depdsito para o pagamento dos
encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais
indenizacbes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes
ocorridas durante a vigéncia do contrato.

19.8.1 Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os
documentos comprobatdrios da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus
respectivos prazos de vencimento. Somente apés a confirmagao da ocorréncia
da situagdo pela Administracdo, sera expedida a autorizacdo para a
movimentacdo dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que sera
encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis,
a contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatérios pela
empresa.

19.8.2 A autorizagdo de movimentacdo devera especificar que se destina
exclusivamente para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual
indenizacéo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.
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19.8.3 A empresa devera apresentar ao 6rgédo ou entidade contratante, no
prazo maximo de 3 (irés) dias uteis, contados da movimentagdo, o
comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacdo das
obrigagbes trabalhistas.

19.9 O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera
liberado a respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na
presenga do sindicato da categoria correspondente aos servigcos contratados,
quando couber, e apdés a comprovagdo da quitagdo de todos os encargos
trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico contratado, conforme item
15 da IN SEGES/MP n. 5/2017.

20 DO REAJUSTAMENTO DE PREGOS EM SENTIDO AMPLO (REPACTUAGAO).

20.1 Visando a adequacdo aos novos pregos praticados no mercado, desde que
solicitado pela CONTRATADA e observado o interregno minimo de 1 (um) ano
contado na forma apresentada no subitem que se seguira, o valor consignado no
Termo de Contrato sera repactuado, competindo 8 CONTRATADA justificar e
comprovar a variagado dos custos, apresentando memoria de calculo e planilhas
apropriadas para analise e posterior aprovacao da CONTRATANTE, na forma
estatuida no Decreto n°® 9.507, de 2018, e nas disposicdes aplicaveis da Instrucao
Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

20.2 A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em
respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos precos da contratagéo, podendo
ser realizada em momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua
anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mao de
obra e os custos decorrentes dos insumos necessarios a execugao do servigo.

20.3 O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagéo sera contado:

20.3.1 Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convengao
coletiva de trabalho, vigente a época da apresentacao da proposta, relativo a cada
categoria profissional abrangida pelo contrato;

20.3.2 Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacao de Precos que
estejam diretamente vinculados ao valor de prego publico (tarifa): do ultimo
reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinagao
legal ou normativa;

20.3.3 Para os demais custos, sujeitos a variagdo de pregos do mercado (insumos nao
decorrentes da mao de obra): a partir da data limite para apresentagdo das
propostas constante do Edital.

20.4 Nas repactuagdes subsequentes a primeira, o interregno de um ano sera computado da
ultima repactuacgao correspondente a mesma parcela objeto de nova solicitagdo. Entende-
se como Ultima repactuagdo, a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.
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O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuacao encerra-se na data da prorrogagéo
contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencgao coletiva que fixar os novos
custos de mao de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do
encerramento da vigéncia do contrato, caso nao haja prorrogagao.

Caso a CONTRATADA nao solicite a repactuagdo tempestivamente, dentro do prazo
acima fixado, ocorrera a precluséo do direito a repactuacao.

Nessas condigdes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuagédo so
podera ser pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

20.7.1 da vigéncia do acordo, dissidio ou convengao coletiva anterior, em relagdo aos
custos decorrentes de méo de obra;

20.7.2 do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por
determinacdo legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de
custos e formagédo de pregos que estejam diretamente vinculados ao valor de
precgo publico (tarifa);

20.7.3 do dia em que se completou um ou mais anos da apresentagdo da proposta, em
relacao aos custos sujeitos a variagao de pregos do mercado;

Caso, na data da prorrogagéo contratual, ainda nao tenha sido celebrado o novo acordo,
dissidio ou convengao coletiva da categoria, ou ainda nao tenha sido possivel a
CONTRATANTE ou a CONTRATADA proceder aos calculos devidos, devera ser inserida
clausula no termo aditivo de prorrogacgéo para resguardar o direito futuro a repactuacéo, a
ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusao.

Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base
diferenciadas, a repactuagdo devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os
acordos, dissidios ou convengdes coletivas das categorias envolvidas na contratagao.

20.10E vedada a inclusdo, por ocasiéo da repactuacéo, de beneficios ndo previstos na proposta

inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por for¢ca de instrumento legal, sentenca
normativa, Acordo, Convencgao e Dissidio Coletivo de Trabalho.

20.11A CONTRATANTE n&o se vincula as disposi¢gdes contidas em Acordos, Dissidios ou

Convengoes Coletivas que tratem do pagamento de participagdo dos trabalhadores nos
lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria n&o trabalhista, de obrigagdes e
direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administragcdo Publica, ou que
estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de
encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para os insumos relacionados
ao exercicio da atividade.

20.12Quando a repactuacao se referir aos custos da mao de obra, a CONTRATADA efetuara a

comprovacgao da variagdo dos custos dos servicos por meio de Planilha de Custos e
Formagdo de Pregos, acompanhada da apresentagdo do novo acordo, dissidio ou
convengao coletiva da categoria profissional abrangida pelo contrato.

20.13Quando a repactuagéo solicitada pela CONTRATADA se referir aos custos sujeitos a

variagdo dos precos de mercado (insumos ndo decorrentes da mao de obra), o respectivo
aumento sera apurado mediante a aplicagdo do indice de reajustamento IPCA/IBGE com
base na seguinte formula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):
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R=V (I-1°/1° onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a
data fixada para entrega da proposta da licitagao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

20.13.1 No caso de atraso ou n&o divulgacdo do indice de reajustamento, a
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima
variagao conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja divulgado
o indice definitivo; fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de
calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que
este ocorrer.

20.13.2 Nas aferigbes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos insumos sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

20.13.3 Caso o indice estabelecido para a repactuagdo de insumos venha a ser extinto ou
de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicéo, o
que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

20.13.4 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do pre¢co do valor remanescente dos
insumos e materiais, por meio de termo aditivo.

20.13.5 Independentemente do requerimento de repactuagao dos custos com insumos, a
CONTRATANTE verificara, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice
adotado que justifique o recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em
caso positivo, a redugao dos valores correspondentes da planilha contratual.

20.140s novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:

20.14.1 a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuagao;

20.14.2 em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessdo das proximas repactuacdes futuras; ou

20.14.3 em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuagdo envolver revisdo do custo de mao de obra em que o préprio fato
gerador, na forma de acordo, dissidio ou convencdo coletiva, ou sentenca
normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada
para efeito de compensagédo do pagamento devido, assim como para a contagem
da anualidade em repactuagoes futuras.

20.150s efeitos financeiros da repactuagéo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relagao a diferenca porventura existente.

20.16A decisdo sobre o pedido de repactuagdo deve ser feita no prazo maximo de sessenta
dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variagao dos
custos.
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20.170 prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a CONTRATADA nao
cumprir os atos ou apresentar a documentacdo solicitada pela CONTRATANTE para a
comprovagao da variagado dos custos.

20.18As repactuagbes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando
coincidirem com a prorrogagao contratual, caso em que deverdo ser formalizadas por
aditamento ao contrato.

20.190 CONTRATADO devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de
modo que se mantenha a propor¢gao de 5% (cinco por cento) em relagdo ao valor
contratado, como condi¢gdo para a repactuagao, nos termos da alinea K do item 3.1 do
Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.

21. GARANTIA DA EXECUGAO

21.1 O adjudicatario prestara garantia de execugao do contrato, nos moldes do art.
56 da Lei n° 8.666, de 1993, com validade durante a execucao do contrato e por 90
(noventa) dias apos o término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5%
(cinco por cento) do valor total do contrato.

21.2 No prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada devera
apresentar comprovante de prestagdo de garantia, podendo optar por caucdo em
dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria.

21.2.1 A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretara a
aplicacao de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do
contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

21.2.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover
a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

21.3 A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera

abranger um periodo de 90 dias apds o término da vigéncia contratual, conforme
item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n° 5/2017.
214 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

21.4.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do néo
adimplemento das demais obrigag¢des nele previstas;

2142 prejuizos diretos causados a Administragdo decorrentes de culpa ou
dolo durante a execucéao do contrato;

21.4.3 multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a
contratada; e

21.4.4 obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para
com o FGTS, nao adimplidas pela contratada, quando couber.

21.5 A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislagdo que rege a matéria.
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21.6 A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta
especifica na Caixa Econémica Federal, com corregdo monetaria.

21.7 Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagcdo e de
custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores
econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

21.8 No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria, devera constar expressa
renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

21.9 No caso de alteragao do valor do contrato, ou prorrogagado de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros
utilizados quando da contratacéo.

21.10 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigagao, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposigdo no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, contados da data em que for notificada.

21.11 A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.
21.12 Sera considerada extinta a garantia:

21.12.1 com a devolugdo da apdlice, carta fiangca ou autorizagdo para o
levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaragdo da Contratante, mediante termo circunstanciado, de
que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

21.12.2 no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato,
caso a Administragdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo
sera ampliado, nos termos da comunicagdo, conforme estabelecido na alinea
"h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

21.13 O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sang¢des a contratada.

21.14 A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista neste TR.

21.15 A garantia da contratacdo somente sera liberada ante a comprovagdo de que a
empresa pagou todas as verbas rescisorias decorrentes da contratagdo, e que, caso esse
pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual,
a garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas
repercussdes previdenciarias e relativas ao FGTS, conforme estabelecido no art. 8°, VI do
Decreto n° 9.507, de 2018, observada a legislagdo que rege a matéria.

21.15.1 Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que O0S
empregados serdo realocados em outra atividade de prestagdo de servigos, sem que
ocorra a interrupgao do contrato de trabalho

21.16 Por ocasido do encerramento da prestagao dos servigos contratados, a Administragao
Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos
trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacdo: (1) do pagamento das
respectivas verbas rescisorias ou (2) da realocagao dos trabalhadores em outra atividade de
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prestacao de servigos, nos termos da alinea "j do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n.
5/2017.

22 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

221 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, a CONTRATADA
que:

22.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagées assumidas em decorréncia da
contratagao;

22.1.2 ensejar o retardamento da execugao do objeto;
22.1.3 falhar ou fraudar na execucao do contrato;
22.1.4 comportar-se de modo inidéneo; ou

22.1.5 cometer fraude fiscal.

22.2  Pela inexecugéo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar
a CONTRATADA as seguintes sangoes:

22.2.1 Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacbes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretam
prejuizos significativos para o servico contratado;

22.2.2 Multa de:

22.2.21 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o
valor adjudicado em caso de atraso na execug¢ao dos servigos, limitada a incidéncia a
15 (quinze) dias. Ap6s o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de
execug¢ao com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a configurar,
nessa hipotese, inexecugéo total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisao
unilateral da avenga;

22222 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de atraso na execugao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem
acima, ou de inexecugao parcial da obrigagao assumida;

22223 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecugéo total da obrigagao assumida;

22224 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

Nota explicativa: Os patamares estabelecidos nos itens acima poderdo ser alterados a critério
da autoridade.

22.2.2.5 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacao da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogacgao), observado
o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara
a Administragdo CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;
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22.2.2.6 as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

22.2.3 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo
prazo de até dois anos;

22.2.4 Sangao de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

22.2.4.1 A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também
é aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infragdo administrativa no
subitem 22.1 deste Termo de Referéncia

22.2.5 Declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

22.3  As sangdes previstas nos subitens 22.2.1, 22.2.3, 22.2.4 e 22.2.5 poderao ser aplicadas
a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

22.4  Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com
as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Tabela 2

INFRAGAO
ITEM DESCRIGAO GRAU
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Permitir situagcdo que crie a possibilidade de causar
dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, 05
por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca
maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia 04
e por unidade de atendimento;

Manter funcionario sem qualificagdo para executar os

servigos contratados, por empregado e por dia; 03

Recusar-se a executar servigo determinado pela

o ; . 02
fiscalizagao, por servigo e por dia;

Retirar funcionarios ou encarregados do servigo
durante o expediente, sem a anuéncia prévia do 03
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por 01
dia;

Cumprir determinagéo formal ou instrugao

ox e S 02
complementar do érgéo fiscalizador, por ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo
inconveniente ou ndo atenda as necessidades do 01
servigo, por funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos
nao previstos nesta tabela de multas, apos

C . e .~ 03
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéao
fiscalizador, por item e por ocorréncia;
Indicar e manter durante a execucéo do contrato os 01

prepostos previstos no edital/contrato;

41/94




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
SUPERINTENDENCIA DE INFRAESTRUTURA
DIRETORIA DE INFRAESTRUTURA SETORIAL NORTE

Providenciar treinamento para seus funcionarios
11 conforme previsto na relagdo de obrigacdes da 01
CONTRATADA

22.5 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

22.5.1 tenham sofrido condenagao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

22.5.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagcéo;

22.5.3 demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administragcdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

226 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei
n°® 9.784, de 1999.

22.7  As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores
a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda,
quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

22.7.1 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 15
(quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagcdo enviada pela
autoridade competente.

22.8 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cadigo Civil.

229 A autoridade competente, na aplicagdo das sancgdes, levara em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

22.10 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de
pratica de infragcdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do
processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa
deverao ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragcao de investigagdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagéo - PAR.

2211 A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na
unidade administrativa.

22.12 O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragcdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
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Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa
juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

22.13 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

23. CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR.

23.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

23.2. Os critérios de qualificagdo econdmica e técnica a serem atendidos pelo fornecedor estédo
previstos no edital.

23.3. Para ser contratada, a empresa interessada devera comprovar sua CAPACIDADE
TECNICA-OPERACIONAL, demonstrando que detém aptiddo para desempenho de atividade
semelhante a do presente objeto, através da comprovagdo de que executa ou executou
servicos com os mesmos postos de trabalho descrito neste TR (ou semelhantes), por um
periodo minimo de 06 (seis) meses.

23.4.1. Para ser contratada, a empresa interessada devera comprovar, também, na data da
abertura das propostas (através de: Certiddes de Acervo Técnico — CAT,; Atestado de
Responsabilidade Técnica - ART; ou Declaragao), sua CAPACIDADE
TECNICAPROFISSIONAL, demonstrando que possui, ou possuira, em seu corpo técnico,
profissional(is) que comprove(m) ter acompanhado a execugédo de contratos com 0s mesmos
postos de trabalho deste TR em 6rgdos ou ente da administragdo publica direta ou indireta,
federal, estadual (ou distrital) ou municipal, ou para empresa privada.

23.4.1.1. O proponente devera apresentar uma declaragdo indicando o nome, CPF e
qualificagéo (escolaridade e experiéncia) do responsavel técnico que acompanhara a execugao
dos servicos.

23.4.1.2. A comprovagdo de vinculo profissional far-se-4 pela apresentagdo de um dos
seguintes registros: a) copia da carteira de trabalho (CTPS), em que conste o proponente como
contratante; b) cépia do contrato social do proponente, em que conste o profissional como
s6cio; ¢) copia do contrato de trabalho, devidamente registrado em cartério; d) registro da
empresa no conselho profissional competente, em que conste o profissional como responsavel
técnico; d) Certiddo de Acervo Técnico (CAT) do profissional, fornecida pelo conselho
profissional competente, em que conste vinculo entre o profissional e o proponente (nesses
dois ultimos o documento devera apresentar data de validade); ou, ainda, e) declaragido de
contratagdo futura do profissional detentor do(s) atestado(s) apresentado(s), desde que
acompanhada de declaragéo de anuéncia do mesmo.

23.4.1.3. Tais exigéncias sdo imprescindiveis a demonstracdo de que o(s) profissional(is)
detém capacidade para executar os servigos contratados, além de figurar como protecdo a
Administragao, ja que demonstra a qualificagao deste(s) profissional(is).

23.4.2. Se o texto do(s) Atestado(s) ou Declaragdo(6es) ndo contiver elementos suficientes
para permitir sua(s) analise(s) (como data de inicio e término de vigéncia, data de sua
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assinatura, servicos executados, equipamentos utilizados e quantitativo de area limpa em m?) o
licitante devera anexar a ele(s) outro(s) documento(s) que possa(m) esclarecer o(s) objeto(s)
da(s) referente(s) contratagdo(des), tais como Contratos, Termos de Aditamento ou Declaragéo
de seus emitentes, de modo a complementar as informagdées emanadas do(s) atestado(s) e/ou
declaragao(des), para pleno atendimento as condi¢des de capacitagédo técnica.

23.4.3. O(s) atestado(s) devera(ao) conter endereco, telefone e e-mail do contratante, bem
como nome(s) legivel(eis) do(s) seu(s) emitente(s). Caso estes dados nado constem dos
atestados, ou constem, mas estejam desatualizados, o licitante devera informa-los a parte.

23.4.4. As exigéncias feitas para a comprovagdo da capacidade técnica visam assegurar a
Administragdo que o proponente possui a capacidade minima necessaria para executar os
servigos, minimizando os riscos de interrupgdo parcial ou total dos mesmos, seja por
incapacidade, inexperiéncia ou ingeréncia de sua parte.

23.5. O critério de aceitabilidade de pregos sera o valor global de até R$ 363.580,56 (trezentos
e sescenta e trés mil, quinhentos e oitenta reais e cinquenta e seis centavos).

23.6. O critério de julgamento da proposta € o menor preco global.

23.6.1. O licitante devera apresentar sua proposta de precos acompanhada de todas as
planilhas que integram o calculo do valor global final, conforme demonstrado neste TR, e que
também sera disponibilizada aos proponentes em formato de planilha eletrénica (.xlt).

24. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

24.1. O custo maximo estimado para a contratagio é de R$ 363.580,56 (trezentos e sescenta e
trés mil, quinhentos e oitenta reais e cinquenta e seis centavos) distribuidos conforme o item
23.5 acima.

25. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

25.1. As despesas da presente contratagdo correrdo por conta da seguinte dotagao
orgamentaria:

Programa de Trabalho: xxxxxxx
UG/Gestao: XxXxxxxxx

PTRES: XXXXXXXX

Fonte do Tesouro: XXXXXXXXxx

Plano Interno: xxxxxxxxxx

26. DAS DISPOSIGOES FINAIS
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26.1. Os profissionais deverdo se apresentar nas unidades contempladas pelo Servico,
impreterivelmente, nos prazos previstos pela Administragao,

26.2. Nao serdo admitidas declaragdes posteriores de desconhecimento de fatos, no todo ou
em parte, que venham a impedir ou dificultar a execugao dos servicos,

26.3. E expressamente proibida a contratagédo de agente publico, ou de familiar, vinculado &

Universidade Federal do Espirito Santo, para a execug¢do dos servicos mencionados neste
documento, na forma do Art., 7° do Decreto n°® 7.203/2010.

45/94



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
SUPERINTENDENCIA DE INFRAESTRUTURA
DIRETORIA DE INFRAESTRUTURA SETORIAL NORTE

ANEXO |

Memorial de calculo da estimativa de custo da contratagao deste Termo de Referéncia.
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QUADRO |

MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS

N¢ do Processo:

23068.000000/2019-00

Licitagao N2:

Pregdo Eletronico n? .../2019

Dia_/ / as__: horas

DISCRIMINAGAO DOS SERVICOS (DADOS REFERENTES A CONTRATAGAO)

Data de apresentacdo da proposta
A A 00/00/2018
(dia/més/ano): /00/
B Municipio/UF: Sdo Mateus/ES
C Ano do Acordo, Convencgdo ou Dissidio Coletivo: ES000341/2019
D Numero de meses de execuc¢do contratual: 12
IDENTIFICAGAO DO SERVICO
tidade total
Tipo de Servigo Unidade de Medida Quantidade total a

contratar

Operador de maquinas automotoras sobre pneus,
pas carregadeiras, tratores sobre pneus,

Posto
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empilhadeira etc..., com capacidade até 15.000 Kg

Nota (1): Esta tabela podera ser adaptada as caracteristicas do servigo contratado, inclusive no que concerne as rubricas e suas

respectivas provisdes e/ou estimativas, desde que haja justificativa.

Nota (2): As provisdes constantes desta planilha poderdo ser desnecessarias quando se tratar de determinados servigos que prescindam da dedicagdo exclusiva

dos trabalhadores da contratada para com a Administracgdo.

1. MODULOS

Mao-de-obra

Mao de obra vinculada a execugdo contratual

Dados para composicao dos custos referentes a mao de obra

Tipo de Servigco (mesmo servico com
caracteristicas distintas):

Operador de maquinas
automotoras sobre pneus,
pas carregadeiras, tratores
sobre pneus, empilhadeira
etc..., com capacidade até
15.000 Kg

2 Classificagao Brasileira de Ocupagdes (CBO):

7151-45

Salario Normativo da Categoria Profissional:

RS 2.189,01

Categoria Profissional (vinculada a execugao
contratual):

Operador de maquinas
automotoras sobre pneus,
pas carregadeiras, tratores
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sobre pneus, empilhadeira
etc..., com capacidade até

15.000 Kg
5 Data-Base da Categoria (dia/més/ano): 01/05/2019
Nota (1): Devera ser elaborado um quadro para cada tipo de servigo.
Nota (2): A planilha serd calculada considerando o valor mensal do empregado.
Moddulo 1 - Composi¢ao da Remuneragao
Composi¢cao da Remuneragao Valor (RS)

Saldrio-Base: R$ 2.189,01

Adicional de Periculosidade: R$ -

Adicional de Insalubridade: R$ 437,80

Adicional Noturno: R$ -

Adicional de Hora Noturna Reduzida: R$ -

Adicional de Hora Extra no Feriado Trabalhado: R$ -

OMMmMIO|IO|@|>|=

Outros (especificar): R$ -

Total: R$ 2.626,81

Nota (1): O Médulo 1 refere-se ao valor mensal devido ao empregado pela prestagdo do servigo no periodo de 12 meses.
Nota (2): Para o empregado que labora a jornada 12x36, em caso da ndo concessdo ou concessdo parcial do intervalo intrajornada (§ 42 do art. 71 da CLT), o valor
a ser pago sera inserido na remuneracdo utilizando a alinea “G”.

Modulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Didrios

Submodulo2.1 - 132 (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

2.1. 132(décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional Valor (R$)
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de Férias
A 132 (décimo terceiro) Salario: R$ 300,24
B Férias e Adicional de Férias: R$ 100,08

Total: R$ 400,32

Nota (1): Como a planilha de custos e formag&o de precos € calculada mensalmente, provisiona-se proporcionalmente 1/12 (um doze avos) dos valores
referentes a gratificagdo natalina e adicional de férias.

Nota (2): O adicional de férias contido no Submddulo 2.1 corresponde a 1/3 (um tergo) da remuneragdo que por sua vez é divido por 12 (doze) conforme Nota 1
acima.

Submadulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e outras
contribuigoes.

2.2 GPS, FGTS e outras contribuigées Valor (RS)
A INSS: R$ 525,36
B Saldrio Educagao: R$ 65,67
C SAT (RAT/FAP): R$ 89,57
D SESCou SESI:  R$ 39,40
E SENAI - SENAC: R$ 26,27
F SEBRAE: RS 15,76
G INCRA: R$ 5,25
H FGTS: R$ 210,14
Total: R$ 977,42

Nota (1): Os percentuais dos encargos previdencidrios, do FGTS e demais contribui¢cGes sdo aqueles estabelecidos pela legislagdo vigente.
Nota (2): O SAT a depender do grau de risco do servigo ird variar entre 1%, para risco leve, de 2%, para risco médio, e de 3% de risco grave.
Nota (3): Esses percentuais incidem sobre o Mdédulo 1, o Submédulo 2.1, o Mddulo 3, Médulo 4 e o Mdédulo 6.
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Submadulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios.

2.3 Beneficios Mensais e Diarios Valor (R$)
A Transporte:
B Auxilio-Refeigdo/Alimentagdo: R$ 586,11
C Assisténcia Médica e Familiar: R$ 255,00
D Outros (aux. creche, assist. social, seg. de vida): R$ 12,00
Total: R$ 853,11
Nota (1): O valor informado devera ser o custo real do beneficio (descontado o valor eventualmente pago pelo empregado).
Nota (2): Observar a previsdo dos beneficios contidos em Acordos, Convengoes e Dissidios Coletivos de Trabalho e atentar-se ao disposto no art. 62 desta
Instrugao Normativa.
Quadro-Resumo do Maddulo 2 - Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios
2 Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Didrios Valor (RS)
21 139 (décimo terceiro) Saldrio, Férias e Adic,io.nal RS 400,32
de Férias:
2.2 GPS, FGTS e outras contribui¢cdes: RS 977,42
2.3 Beneficios Mensais e Didrios: RS 853,11
Total: RS 2.230,85
Mdédulo 3 - Provisdo para Rescisao
3 Provisao para Rescisao Valor (RS)
A Aviso Prévio Indenizado: RS 14,18

51/94



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANT
SUPERINTENDENCIA DE INFRAESTRUTURA

DIRETORIA DE INFRAESTRUTURA SETORIAL NORTE

o

Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio

B Indenizado: RS 0,79

C Multa do FGTS e contrlbwga,o.soual sc?bre o RS 0,53
Aviso Prévio Indenizado:

D Aviso Prévio Trabalhado: RS 50,96
Incidéncia dos encargos do submédulo 2.2 sobre

E o Aviso Prévio Trabalhado: RS 18,91
Multa do FGTS e contribuicdo social sobre o

F Aviso Prévio Trabalhado: RS 105,07

Total: RS 190,44

Modulo 4 - Custo de Reposicdao do Profissional Ausente

Nota (1): Os itens que contemplam o mddulo 4 se referem ao custo dos dias trabalhados pelo repositor/substituto que
por ventura venha cobrir o empregado nos casos de Auséncias Legais (Submddulo 4.1) e/ou na Intrajornada (Submaddulo
4.2), a depender da prestacdo do servico.

Nota (2): Havera a incidéncia do Submaédulo 2.2 sobre esse médulo.

Submodulo 4.1 - Auséncias Legais

4.1 Auséncias Legais Valor (RS)
A Férias: RS 300,24
B Auséncias Legais: RS 29,95
C Auséncia por doenca: RS 50,17
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D Licenca-Paternidade: RS 0,79
E Auséncia por acidente de trabalho: RS 1,58
F Afastamento Maternidade: RS 4,73
G Outros (indenizacg3o adicional): RS 7,23

Total: RS 394,69

Nota: As alineas “A” a “F” referem-se somente ao custo que sera pago ao repositor pelos dias trabalhados quando da necessidade de substituir a mdo de obra
alocada na prestagao do servigo.

Submddulo 4.2 - Intrajornada

4.2 Intrajornada Valor (RS)

A Intervalo para repouso ou alimentagao RS -

Total: RS -

Nota: Quando houver a necessidade de reposi¢do de um empregado durante sua auséncia nos casos de intervalo para repouso ou alimentagdo deve-se
contemplar o Submadulo 4.2.

Quadro-Resumo do Madulo 4 - Custo de Reposi¢ao do Profissional Ausente

4 Custo de Reposigao do Profissional Ausente Valor (RS)
4.1 Auséncias Legais: RS 394,69
4.2 Intrajornada: RS -
Total: RS 394,69

Modulo 5 - Insumos Diversos
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5 Insumos Diversos Valor (R$)
A Uniformes: RS 42,21
B Materiais: RS 33,00
C Equipamentos: RS 150,00
D Outros (especificar): RS -
Total: RS 225,21
Nota: Valores mensais por empregado.
Modulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro
6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro Valor (R$)
A Custos Indiretos: RS 2.591,09
B Lucro: RS 2.850,19
C Tributos: RS 1.846,15
C.1. Tributos Federais (PIS e COFINS): RS 1.198,38
C.2. Tributos Estaduais (especificar): RS -
C.3. Tributos Municipais (ISSQN): RS 647,77
Total: RS 7.287,43
Nota (1): Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.
Nota (2): O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do faturamento.
2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO
Mao de obra vinculada a execugao contratual Valor (RS)
(valor por empregado)
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A Modulo 1 - Composi¢do da Remuneragcdo: RS 2.626,81
B Moddulo 2-Encargos e Beneficios Anuais, M.e,n.sals RS 2.230,85
e Diarios:
C Modulo 3 - Provisdo para Rescisdo: RS 190,44
D Mddulo 4 - Custo de Reposi¢ao do Profissional RS 394,69
Ausente:
E Mddulo 5 - Insumos Diversos: RS 225,21
Subtotal (A + B +C+ D+E): RS 5.668,00
F Mddulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro: RS 7.287,43
Valor Total por Empregado: RS 12.955,43
QUADROIII

MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS

N¢ do Processo: 23068.000000/2019-00

Licitagao N2: Pregdo Eletronico n? .../2019

Dia_/ / as__: horas

DISCRIMINAGAO DOS SERVICOS (DADOS REFERENTES A CONTRATACAO)
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Data de apresentacdo da proposta
A . 201
(dia/més/ano): 00/00/2018
B Municipio/UF: S3o Mateus/ES
C Ano do Acordo, Convencgédo ou Dissidio Coletivo: ES000341/2019
D Numero de meses de execuc¢do contratual: 12
IDENTIFICAGAO DO SERVICO
i |
Tipo de Servigo Unidade de Medida Quantidade total a
contratar
Ajudante de Caminhao. Posto 2

Nota (1): Esta tabela podera ser adaptada as caracteristicas do servico contratado, inclusive no que concerne as rubricas e suas respectivas provisdes e/ou
estimativas, desde que haja justificativa.

Nota (2): As provisdes constantes desta planilha poderdo ser desnecessérias quando se tratar de determinados servigos que prescindam da dedicagdo exclusiva
dos trabalhadores da contratada para com a Administracgdo.

1. MODULOS

Mao-de-obra

Mao de obra vinculada a execugdo contratual

Dados para composicao dos custos referentes a mao de obra
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1 Tipo de Servico (meém.o ser\'/ig'o com Ajudante de Caminhdo.
caracteristicas distintas):
2 Classificacdo Brasileira de Ocupag¢ées (CBO): 7832-15
Saldrio Normativo da Categoria Profissional: RS 1.194,02
4 Categoria Profissional (vinculada a execugao Ajudante de Caminhso.
contratual):
5 Data-Base da Categoria (dia/més/ano): 01/05/2019

Nota (1): Devera ser elaborado um quadro para cada tipo de servigo.
Nota (2): A planilha serd calculada considerando o valor mensal do empregado.

Mddulo 1 - Composi¢ao da Remuneragao

1 Composi¢cao da Remuneragao Valor (RS)
L . ) R$
A Salario-Base: 1.194,02
B Adicional de Periculosidade: R$ -
C Adicional de Insalubridade: R$ -
D Adicional Noturno: R$ -
E Adicional de Hora Noturna Reduzida: R$ -
F Adicional de Hora Extra no Feriado Trabalhado: R$ -
G Outros (especificar): R$ -
. R$
Total: 1.194,02

Nota (1): O Mddulo 1 refere-se ao valor mensal devido ao empregado pela prestagdo do servigo no periodo de 12 meses.
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Nota (2): Para o empregado que labora a jornada 12x36, em caso da ndo concessdo ou concessdo parcial do intervalo intrajornada (§ 42 do art. 71 da CLT), o valor
a ser pago sera inserido na remuneracdo utilizando a alinea “G”.

Modulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Didrios

Submaddulo2.1 - 132 (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

21. 132(décimo terceiro) Sa’Ia"rio, Férias e Adicional Valor (R$)
de Férias
A 132 (décimo terceiro) Salario: R$ 136,48
B Férias e Adicional de Férias: R$ 45,49
Total: R$ 181,97

Nota (1): Como a planilha de custos e formacgdo de precos é calculada mensalmente, provisiona-se proporcionalmente 1/12 (um doze avos) dos valores
referentes a gratificagdo natalina e adicional de férias.

Nota (2): O adicional de férias contido no Submédulo 2.1 corresponde a 1/3 (um tergo) da remuneragdo que por sua vez é divido por 12 (doze) conforme Nota 1
acima.

Submadulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e outras
contribuigoes.

2.2 GPS, FGTS e outras contribuigées Valor (RS)
A INSS: R$ 238,80
B Salario Educacdo: R$ 29,85
C SAT (RAT/FAP): R$ 40,72
D SESC ou SESI: R$ 17,91
E SENAI - SENAC: R$ 11,94
F SEBRAE: RS 7,16
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G INCRA: R$ 2,39
H FGTS: R$ 95,52
Total: R$ 444,29

Nota (1): Os percentuais dos encargos previdenciarios, do FGTS e demais contribui¢des sdo aqueles estabelecidos pela legislagdo vigente.

Nota (2): O SAT a depender do grau de risco do servigo ird variar entre 1%, para risco leve, de 2%, para risco médio, e de 3% de risco grave.

Nota (3): Esses percentuais incidem sobre o Mdédulo 1, o Submédulo 2.1, o Mddulo 3, Médulo 4 e o Mddulo 6.

Submadulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios.

23 Beneficios Mensais e Diarios Valor (RS)
A Transporte: R$ 52,26
B Auxilio-Refeigdo/Alimentagdo: R$ 714,47
C Assisténcia Médica e Familiar: R$ 225,00
D Outros (aux. creche, assist. social, seg. de vida): R$ 12,00
. R$
Total: 1.003,73
Nota (1): O valor informado devera ser o custo real do beneficio (descontado o valor eventualmente pago pelo empregado).
Nota (2): Observar a previsdo dos beneficios contidos em Acordos, Convengoes e Dissidios Coletivos de Trabalho e atentar-se ao disposto no art. 62 desta
Instrugao Normativa.
Quadro-Resumo do Maddulo 2 - Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios
2 Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Didrios Valor (RS)
132 (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional
2.1 ( ) . RS 181,97
de Férias:
2.2 GPS, FGTS e outras contribuicdes: RS 444,29
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2.3 Beneficios Mensais e Didrios: RS 1.003,73
Total: RS 1.629,99
Mdédulo 3 - Provisdo para Rescisao
3 Provisao para Rescisao Valor (RS)
A Aviso Prévio Indenizado: RS 6,45
8 Incidéncia do FGTS sobre o Aviso ?rewo RS 0,36
Indenizado:
c Multa do FGTS e contrlbwgeio'soual sc?bre o RS 0,24
Aviso Prévio Indenizado:
D Aviso Prévio Trabalhado: RS 23,16
£ Incidéncia dos encargos do submddulo 2.2 sobre RS 3 60
o Aviso Prévio Trabalhado: ’
Multa do FGTS e contribuicdo social sobre o
F Aviso Prévio Trabalhado: RS 47,76
Total: RS 86,57

Mdédulo 4 - Custo de Reposicdo do Profissional Ausente

Nota (1): Os itens que contemplam o mddulo 4 se referem ao custo dos dias trabalhados pelo repositor/substituto que
por ventura venha cobrir o empregado nos casos de Auséncias Legais (Submaddulo 4.1) e/ou na Intrajornada (Submaddulo

4.2), a depender da prestacdo do servigo.
Nota (2): Havera a incidéncia do Subméddulo 2.2 sobre esse médulo.
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Submodulo 4.1 - Auséncias Legais

4.1 Auséncias Legais Valor (RS)
A Férias: RS 136,48
B Auséncias Legais: RS 13,61
C Auséncia por doenga: RS 22,81
D Licenca-Paternidade: RS 0,36
E Auséncia por acidente de trabalho: RS 0,72
F Afastamento Maternidade: RS 2,15
G Outros (indenizacdo adicional): RS 3,29
Total: RS 179,42

Nota: As alineas “A” a “F” referem-se somente ao custo que sera pago ao repositor pelos dias trabalhados quando da necessidade de substituir a mao de obra

alocada na prestagao do servigo.

Submodulo 4.2 - Intrajornada

4.2

Intrajornada

Valor (RS)

A

Intervalo para repouso ou alimentacao

RS

Total:

R$

Nota: Quando houver a necessidade de reposi¢do de um empregado durante sua auséncia nos casos de intervalo para repouso ou alimentac¢do deve-se

contemplar o Submaédulo 4.2.

Quadro-Resumo do Madulo 4 - Custo de Reposi¢ao do Profissional Ausente

4

Custo de Reposigcao do Profissional Ausente

Valor (RS)
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4.1 Auséncias Legais: RS 179,42
4.2 Intrajornada: RS -
Total: RS 179,42
Modulo 5 - Insumos Diversos

5 Insumos Diversos Valor (RS)
A Uniformes: RS 42,21
B Materiais: RS 33,00
C Equipamentos: RS 150,00
D Outros (especificar): RS -
Total: RS 225,21

Nota: Valores mensais por empregado.
Madulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro

6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro Valor (RS)
A Custos Indiretos: RS 1.515,52
B Lucro: RS 1.667,08
C Tributos: RS 1.079,81
C.1. Tributos Federais (PIS e COFINS): RS 700,93
C.2. Tributos Estaduais (especificar): RS -
C.3. Tributos Municipais (ISSQN): RS 378,88
Total: RS 4.262,41
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Nota (1): Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.

Nota (2): O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do faturamento.

2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Mao de obra vinculada a execugdo contratual
Valor (RS)
(valor por empregado)

A Médulo 1 - Composicdo da Remuneragdo: RS 1.194,02
B Moédulo 2-Encargos e Beneflqos A.rlu.als, RS 1.629,99

Mensais e Diarios:
C Moddulo 3 - Provisdo para Rescisdo: RS 86,57
D Moddulo 4 - Custo de Reposi¢do do Profissional RS 179,42

Ausente:
E Moédulo 5 - Insumos Diversos: RS 225,21
Subtotal (A + B +C+ D+E): RS 3.315,21
F Médulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro: RS 4.262,41
Valor Total por Empregado: RS 7.577,62

QUADRO Iil - QUADRO-RESUMO DO VALOR MENSAL DOS SERVICOS
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Valor Qtde. de Valor Valor Total Valor Total
. . Proposto por | Empregados Proposto por Qtde. de (MENSAL) do | (ANUAL) do
Tipo de Servigo (A) Empregado | porPosto Posto (D)= (B Pos;tos Servigo (F) = | Servigo (G) =
(B) (C) x C) (E) (D xXE) (Fx12)
Operador de
maquinas
automotoras
sobre pneus, pas
carregadeiras,
1 |tratores sobre RS 12.955,43 1 RS 1 RS R$155.465,16
! 12.955,43 12.955,43 ’
pneus,
empilhadeira
etc..., com
capacidade até
15.000 Kg
Ajudante de RS
2 Caminh3o. RS 7.577,62 1 RS 7.577,62 2 15.155,24 R$181.862,88
Valor Mensal dos Servigos (I + Il + N): RS 3 RS R$337.328,04
20.533,05 28.110,67

QUADRO DEMONSTRATIVO DO VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

DESCRICAO

VALOR (R$)
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: : RS

A Valor proposto por unidade de medida: * 20.533 05
B Valor mensal do servico: RS
28.110,67

c Valor global da proposta (Valor mensal do servico RS
multiplicado pelo nimero de meses do contrato): 337.328,04

Nota: Informar o valor da unidade de medida por tipo de servico.
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ANEXO Il

ORIENTAGOES E MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS PARA
CONTRATAGAO DE SERVIGOS CONTINUOS DE MOTORISTA, AJUDANTE DE CARGA E
DESCARGA E OPERADOR DE TRATOR

A Planilha de Custos e Formagdo de Pregos para contratagdo de prestagdo de servigos
continuos devera ser preenchida exclusivamente dentro do modelo do Anexo VII-D da IN
MPDG n° 5, de 26/05/2017, observadas as suas respectivas “NOTAS” e as orientagdes a
seqguir:

RESSALTA-SE: A partir do 2° ano de contratagédo, todos os indices da planilha de
custos e formagao de pregos devem ser devidamente comprovados pela empresa, ao
longo da execugédo do contrato e, assim, devidamente justificada a sua manutengéo ou
alteragao, para mais ou para menos, por ocasiao da “repactuagao” do contrato.

Em relagao a apresentagao das propostas, por ocasiao da Licitagdo, somente serdo permitidas
alteragbes nos moédulos da planilha padrdo quando comprovadamente necessarias para
adaptacao as condigdes especificas desta contratagdo, combinadas com o regime tributario da
empresa.

1. Modulo 1: Os valores do Moédulo 1 — Composigdo da Remuneragdo esta elaborado
conforme as ultimas CCT’s homologadas pelo MTE, resguardado a empresa o direito
de apresentacgao de pedido de repactuagéo contratual, apds a respectiva homologagéo
das novas CCT’s. O seu preenchimento, portanto, deve ser mantido sem alteracoes,
exceto quanto ao Adicional de Insalubridade, se for o caso, conforme Laudo Técnico
Pericial.

2. Submddulo 2.1: Os valores do Submédulo 2.1 — 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e
Adicional de Férias, correspondem aos percentuais referentes apenas ao 13° (décimo
terceiro) Salario e ao Adicional de 1/3 sobre as Férias.

O percentual correspondente ao custo com a remuneragdo do empregado, paga no
periodo de Férias, ja esta incorporado ao calculo do Mdédulo 1 — Composicao da
Remuneragdo, bem como o percentual do valor de profissional substituto ja esta
incorporado ao calculo do Médulo 4 — Custo de Reposigéo do Profissional Ausente.

3. Submddulo 2.2: Os percentuais do Submaddulo 2.2 — Encargos Previdenciarios (GPS),
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e outras contribui¢gdes, seréo
aplicados sobre os valores apurados no Moédulo 1 — Composicdo da Remuneragéo,
Submoddulo 2.1 — 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias e Modulo
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4 — Custo de Reposicdo do Profissional Ausente, inseridos respectivamente nos
quadros correspondentes.

Submaddulo 2.3 e Mddulo 5: Se houver outros beneficios ou despesas diretas, previstos
em CCT, porém nao especificados na planilha de custos e formagao de precos e que
compdem o Submaédulo 2.3 — Beneficios Mensais e Diarios e o Mdédulo 5 — Insumos
Diversos, poderao estes serem inclusos na planilha.

Médulo 3: Os valores do Moédulo 3 — Provisdo para Rescisdo deverdo observar o
entendimento abaixo:

O Aviso Prévio Trabalhado deve ser excluido dos calculos a partir do 2° ano do
contrato, por corresponder a uma provisao contabil para demissdo de 100% do pessoal
contratado por ocasido de encerramento do contrato. Assim, toda a rotatividade havida
durante o periodo de execugdo do contrato deve ser coberta pelo Aviso Prévio
Indenizado.

O Aviso Prévio “Trabalhado”, visto se referir a uma provisdo contabil para cobertura
da demissdao de 100% do pessoal contratado por ocasido do encerramento do
contrato, corresponde ao custo relativo ao Art. 488 da CLT, razdo pela qual sera
anulado quando do 2° ano de contratagdo, pois tera sido totalmente pago no 1° ano. A
inteligéncia matematica da férmula, corresponde a seguinte expressao: (7/30)/12x100 =
1,94%.

Em relagdo as disposi¢cdes da Lei n° 12.506/2011, esta somente altera a composi¢ao
dos custos do Aviso Prévio “Indenizado”, visto que a obrigagéo de avisar a rescisao do
contrato de trabalho com 30 a 90 dias de antecedéncia apenas possui eficacia sobre as
disposigdes do Art. 487, porém, nao altera o teor do Art. 488, ambos da CLT.

Os valores “reflexos” da incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio “Indenizado” e das
incidéncias do Submoddulo 2.2 — Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo (FGTS) e outras contribuigcdes sobre o Aviso Prévio “Trabalhado”,
serao calculados, respectivamente, nos itens “B” e “E” constantes do Mddulo 3 —
Provisédo para Resciséo.

Modulos 4 e 6: Os valores do Moédulo 4 — Custo de Reposicado do Profissional Ausente
e do Mddulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro, somente poderdo ser alterados
para valores inferiores aos valores da planilha padrao.

RESSALTA-SE: Especialmente quanto ao Mdédulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e
Lucro, os valores de Tributos deveréo corresponder ao custo efetivo médio dos ultimos
12 (doze) meses, conforme regime tributario da empresa, declarado por contador
devidamente habilitado.
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3. QUADRO-RESUMO DO VALOR DOS SERVICOS (QUADRO Il DO ANEXO I)

Valor Valor Total
Tipo de Valor Qtde. de Proposto Qtde. | Valor Total (ANUAL)
. Proposto por de (MENSAL) .
Servico Empregados | por Posto ) do Servigo
(A) Emp(rBe?a“ por Posto (C) | (D) = (B x P"(Etfs (‘;‘)’ fﬁ';’)'(?é’) (G) = (F x
C) 12)
1 R$ R$ R$
5 R$i R$i R$i
3 R$ R$ R$
4 R$i R$i R$i
Valor Mensal dos Servigos (I + Il + N): R$ 0 R$ RS

4. QUADRO DEMONSTRATIVO DO VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

multiplicado pelo nimero de meses do contrato):

DESCRIGAO VALOR (R$)
A Valor proposto por unidade de medida: * R$i
B Valor mensal do servigo: R$i
c Valor global da proposta (Valor mensal do servigo R$

Nota: Informar o valor da unidade de medida por tipo de servigo.
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DISCRIMINAGAO DOS SERVIGCOS (DADOS REFERENTES A CONTRATAGAO) (QUADROS
| E Il DO ANEXO I)

Data de apresentagéo da proposta (dia/més/ano):

Municipio/UF:

Ano do Acordo, Convengao ou Dissidio Coletivo:

O|lO|m|>

Numero de meses de execugdo contratual:

IDENTIFICAGAO DO SERVIGO

Quantidade total a

Tipo de Servico Unidade de Medida
contratar

Nota (1): Esta tabela podera ser adaptada as caracteristicas do servigo contratado, inclusive no
que concerne as rubricas e suas respectivas provisdes e/ou estimativas, desde que haja
justificativa.

Nota (2): As provisdes constantes desta planilha poderao ser desnecessarias quando se tratar
de determinados servigos que prescindam da dedicagao exclusiva dos trabalhadores da
contratada para com a Administragao.

1. MODULOS

Mao-de-obra

Mao de obra vinculada a execugao contratual

Dados para composigao dos custos referentes a mao de obra

Tipo de Servigo (mesmo servigo com caracteristicas
distintas):

Classificagao Brasileira de Ocupacotes (CBO):

Salario Normativo da Categoria Profissional:

Categoria Profissional (vinculada a execugao contratual):

Al |lwIdN

Data-Base da Categoria (dia/més/ano):

Nota (1): Devera ser elaborado um quadro para cada tipo de servigo.
Nota (2): A planilha sera calculada considerando o valor mensal do empregado.

Modulo 1 - Composi¢cdo da Remuneragao

Composigido da Remuneragéao Valor (R$)

A Salario-Base:
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Adicional de Periculosidade:

Adicional de Insalubridade:

Adicional Noturno:

Adicional de Hora Noturna Reduzida:

Adicional de Hora Extra no Feriado Trabalhado:

QMmoo |m

Outros (especificar):

Total:

Nota (1): O Médulo 1 refere-se ao valor mensal devido ao empregado pela prestagdo do
servigo no periodo de 12 meses.

Nota (2): Para o empregado que labora a jornada 12x36, em caso da ndo concessio ou
concessao parcial do intervalo intrajornada (§ 4° do art. 71 da CLT), o valor a ser pago sera
inserido na remuneracéo utilizando a alinea “G”.

Médulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios

Submédulo2.1 - 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

21. 13°(décimo terceiro) Sle::!a_rlo, Férias e Adicional de Valor (R$)
érias
13° (décimo terceiro) Salario:
B Férias e Adicional de Férias:

Total:

Nota (1): Como a planilha de custos e formagao de precos é calculada mensalmente,
provisiona-se proporcionalmente 1/12 (um doze avos) dos valores referentes a gratificagéo
natalina e adicional de férias.

Nota (2): O adicional de férias contido no Submaédulo 2.1 corresponde a 1/3 (um tergo) da
remuneragao que por sua vez é divido por 12 (doze) conforme Nota 1 acima.

Submodulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS) e outras contribuigoes.

2.2 GPS, FGTS e outras contribuigdes Peric(?/?)tua Valor (R$)
A INSS:| 20,00%
B Salario Educagdo:| 2,50%
C SAT (RAT/FAP):
D SESC ou SESI: 1,50%
E SENAI - SENAC:| 1,00%
F SEBRAE:| 0,60%
G INCRA:| 0,20%
H FGTS:| 8,00%
Total:

Nota (1): Os percentuais dos encargos previdenciarios, do FGTS e demais contribuicdes sédo
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aqueles estabelecidos pela legislagao vigente.

Nota (2): O SAT a depender do grau de risco do servigo ira variar entre 1%, para risco leve, de
2%, para risco médio, e de 3% de risco grave.

Nota (3): Esses percentuais incidem sobre o Médulo 1, o Submédulo 2.1, o Médulo 3, Médulo 4
e 0 Mdédulo 6.

Submaoédulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios.

23 Beneficios Mensais e Diarios Valor (R$)
A Transporte:
B Auxilio-Refeigao/Alimentagao:
Cc Assisténcia Médica e Familiar:
D Outros (especificar):
Total:

Nota (1): O valor informado devera ser o custo real do beneficio (descontado o valor
eventualmente pago pelo empregado).

Nota (2): Observar a previsdo dos beneficios contidos em Acordos, Convengdes e Dissidios
Coletivos de Trabalho e atentar-se ao disposto no art. 6° desta Instrucdo Normativa.

Quadro-Resumo do Médulo 2 - Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios

2 Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios Valor (R$)
21 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias:
2.2 GPS, FGTS e outras contribuigdes:
23 Beneficios Mensais e Diarios:
Total:

Moédulo 3 - Provisao para Rescisao

Provisao para Rescisao Valor (R$)

Aviso Prévio Indenizado:

Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado:

Multa do FGTS e contribuigcdo social sobre o Aviso Prévio
Indenizado:

Aviso Prévio Trabalhado:

m| Ol O |W|>|w

Incidéncia dos encargos do submodulo 2.2 sobre o Aviso
Prévio Trabalhado:

Multa do FGTS e contribuigcdo social sobre o Aviso Prévio
Trabalhado:

n

Total:

Moédulo 4 - Custo de Reposi¢ao do Profissional Ausente
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Nota (1): Os itens que contemplam o médulo 4 se referem ao custo dos dias trabalhados pelo
repositor/substituto que por ventura venha cobrir o empregado nos casos de Auséncias Legais
(Submaédulo 4.1) e/ou na Intrajornada (Submaodulo 4.2), a depender da prestagédo do servico.

Nota (2): Havera a incidéncia do Submédulo 2.2 sobre esse mddulo.

Submédulo 4.1 - Auséncias Legais

4.1 Auséncias Legais Valor (R$)

Férias:

Auséncias Legais:

Licenga-Paternidade:

Auséncia por acidente de trabalho:

Afastamento Maternidade:

MmO |O|®| >

Outros (especificar):

Total:

Nota: As alineas “A” a “F” referem-se somente ao custo que sera pago ao repositor pelos dias
trabalhados quando da necessidade de substituir a mdo de obra alocada na prestagéo do
Servico.

Submédulo 4.2 - Intrajornada

4.2 Intrajornada Valor (R$)

A Intervalo para repouso ou alimentagao

Total:

Nota: Quando houver a necessidade de reposigdo de um empregado durante sua auséncia
nos casos de intervalo para repouso ou alimentagao deve-se contemplar o Submaédulo 4.2.

Quadro-Resumo do Médulo 4 - Custo de Reposicdo do Profissional Ausente

4 Custo de Reposicao do Profissional Ausente Valor (R$)
4.1 Auséncias Legais:
4.2 Intrajornada:
Total:

Modulo 5 - Insumos Diversos

Insumos Diversos Valor (R$)

Uniformes:

Materiais:

Equipamentos:

O|O|m|[>|o

Outros (especificar):
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Total:

Nota: Valores mensais por empregado.

Maédulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro

6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro Pe';c(ﬁ/:')tua Valor (R$)
A Custos Indiretos:
B Lucro:
C Tributos:

C.1. Tributos Federais (especificar):

C.2. Tributos Estaduais (especificar):

C.3. Tributos Municipais (especificar):

Total:

Nota (1): Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.
Nota (2): O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do

faturamento.
2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO
Mao de obra vinculada a execugio contratual (valor Valor (R$)
por empregado)
A Médulo 1 - Composicdo da Remuneragao:
B Médulo 2-Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e
Diarios:
C Modulo 3 - Provisédo para Rescisao:
D Modulo 4 - Custo de Reposicao do Profissional Ausente:
E Moédulo 5 - Insumos Diversos:
Subtotal (A + B +C+ D+E):
F Médulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro:
Valor Total por Empregado:
) ANEXO Il .
FORMULARIO DE SOLICITAGCAO DE ESCLARECIMENTOS E PROVIDENCIAS (SEP)
CONTRATO N°: VIGENCIA DO CONTRATO:
CONTRATADO:
OBJETO DO CONTRATO:

NOME DO PREPOSTO:

Senhor Preposto do Contratado,
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Pelo presente, e nos termos do item 9.5. deste Termo de Referéncia, concedo-lhe o
prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a correcdo de irregularidade e para manifestar-se a respeito
das pendéncias elencadas abaixo:

PENDENCIA REFERENCIA CONTRATUAL (CLAUSULA/
SUBCLAUSULA/ ALINEA):

Observagoes:

(Informar o periodo, valores em atraso, nome dos terceirizados envolvidos, protocolos de assisténcia
técnica, dentre outros)

Aguardarei um pronunciamento formal (escrito) dessa Empresa:

Atenciosamente,
NOME DO FISCAL.: MATRICULA:
ASSINATURA DO FISCAL: DATA:
ASSINATURA DO PREPOSTO: DATA:
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ANEXO IV

FORMULARIO DE GLOSA

CONTRATO N°:

CONTRATADO:

CNPJ:

VIGENCIA DO CONTRATO:

MES DE REFERENCIA:

DATA DE EMISSAO DA PLANILHA DE GLOSA:

VALOR MENSAL DO CONTRATO:

NUMERO DO EMPENHO:

NUMERO DO PROCESSO:

IDENTIFICAGCAO DA GLOSA MOTIVO DA GLOSA VALOR ORIGINAL DATA DO FATO OBSERVAGOES:
(OBJETO/ORIGEM) (FUNDAMENTAGAO) DA GLOSA R$ GERADOR '
TOTAL
NOME DO FISCAL: [ MATRICULA:

ASSINATURA DO FISCAL:

| DATA:

ASSINATURA DO PREPOSTO:

DATA:
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ANEXO V

MODELO DE DECLARAGAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E
A ADMINISTRACAO PUBLICA

Declaro que a empresa ,

inscrita no CNPJ (MF) no , inscricdo estadual no

, estabelecida em , possui os

seguintes contratos firmados com a iniciativa privada e a Administragao Publica:

Nome do Orgdo/Empresa Vigéncia do Contrato Valor total do
Contrato* .
Valor total dos Contratos
R$

Local e data

Assinatura e carimbo do emissor

Observacgao:

Nota 1: Além dos nomes dos 6rgados/empresas, o licitante devera informar também o enderecgo

completo dos érgaos/empresas, com os quais tem contratos vigentes.

Nota 2: *Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado.

FORMULA EXEMPLIFICATIVA, PARA FINS DE ATENDIMENTO AO DISPOSTO NOS ITENS
‘D1” E “D2" DA ALINEA “D" DO SUBITEM 11.1 DO ITEM 11 DO ANEXO VII-A, DA
INSTRUCAO NORMATIVA 05/2017 DO MINISTERIO DO PLANEJAMENTO
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a) A Declaragdo de Compromissos Assumidos deve informar que 1/12 (um doze avos) dos
contratos firmados pela licitante ndo é superior ao Patriménio Liquido do licitante.

Formula de calculo:

Valor do Patriménio Liguido x 12 >1
Valor total dos contratos *

Observagéo:

Nota 1: Esse resultado devera ser superior a 1 (um).

Nota 2: considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado®.

b) Caso a diferenga entre a receita bruta discriminada na Demonstragcdo do Resultado do
Exercicio (DRE) e a declaragao apresentada seja maior que 10% (dez por cento) positivo

ou negativo em relagao a receita bruta, o licitante devera apresentar justificativas.

Formula de calculo:

(Valor da Receita Bruta - Valor total dos Contratos) x 100 =
Valor da Receita Bruta

ANEXO VI

FORMULARIO DECLARAiAO DE NEPOTISMO

NOME DO FUNCIONARIO:

CPF: EMPRESA:

FUNCAO: CNPJ:
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Declaro que:
() Nao possuo parente exercendo atividade funcional na Advocacia-Geral da Unio.

() Possuo parente exercendo atividade funcional na Advocacia-Geral da Unido, conforme abaixo
especificado:

Nome:
Grau de Parentesco:
Cargo/Fungao:
Lotagao:
() Nao possuo parente no mesmo contrato na Advocacia-Geral da Unido.

() Possuo parente trabalhando no mesmo contrato na Advocacia-Geral da Unido, conforme abaixo
especificado:

Nome:
Grau de Parentesco:

Cargo/Fungao:

LOCAL E DATA:

ASSINATURA DO FUNCIONARIO:

LOCAL E DATA:

ASSINATURA DO RESPONSAVEL:
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ANEXO VI

MODELO DE TERMO DE COOPERAGAO TECNICA
TERMO DE COOPERAGAO TECNICA N° __/

TERMO DE COOPERAGAO TECNICA QUE, ENTRE SI, CELEBRAM A UNIAO, POR
INTERMEDIO DO (ORGAO / ENTIDADE) E A INSTITUICAO FINANCEIRA
., VISANDO A OPERACIONALIZACAO DA
RETENCAO DE PROVISOES DE ENCARGOS TRABALHISTAS, PREVIDENCIARIOS E
OUTROS A SEREM PAGOS, NOS TERMOS DA INSTRUGAO NORMATIVA XXXX, E
ALTERACOES POSTERIORES.

A UNIAO, por intermédio do , (informar o 6rgéo) estabelecido(a) ,
(enderego completo), inscrito(a) no CNPJ/MF sobon® /- | por meio da Coordenagao
, consoante delegagdo de competéncia conferida pela Portaria n° , de

_ /| ,(data) publicadanoD.O.U.de __/ / , (data) neste ato, representado(a) pelo(a)
(cargo), Senhor(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n°

, expedida pela , € inscrito no CPF sob n° , homeado(a)

pela Portaria n° ,de |/ |  (data), publicadanoD.O.U.de [/ /  (data),
doravante denominado(a) ADMINISTRACAO, e, de outro lado, a INSTITUICAO
FINANCEIRA, , estabelecido(a) , inscrito(a) no
CNPJ/MF sob o n° , daqui por diante denominado(a) INSTITUICAO

FINANCEIRA, neste ato, representado(a) pelo seu (cargo), Senhor(a)

, portador(a) da Carteira de Identidade n° , expedida pela

, € inscrito no CPF sob n° , tém justo e acordado o presente TERMO
DE COOPERACAO TECNICA, para o estabelecimento de critérios e procedimentos para
abertura automatizada de contas bancarias especificas destinadas a abrigar os recursos
retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formagdo de pregos de contratos
firmados pelo 6rgdo ou entidade ora mencionado, mediante as condi¢gdes previstas nas

seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA
DAS DEFINICOES

Para efeito deste Termo de Cooperacao Técnica entende-se por:
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1. CLT - Consolidagdo das Leis do Trabalho.

2. Prestador de Servigos - pessoa fisica ou juridica que possui Contrato firmado com a
ADMINISTRACAO.

3. Rubricas - itens que compdem a planilha de custos e de formagao de pregos de contratos
firmados pela ADMINISTRACAO.

4. Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada para movimentagdo - cadastro em nome do
Prestador dos Servicos de cada contrato firmado pela ADMINISTRACAO, a ser utilizada

exclusivamente para crédito das rubricas retidas.

5. Usuario(s) - servidor(es) da ADMINISTRACAO e por ela formalmente indicado(s), com
conhecimento das chaves e senhas para acesso aos aplicativos instalados nos sistemas de
autoatendimento da INSTITUICAO FINANCEIRA.

6. Participes - referéncia ao 6rgao da Administragdo Publica Federal e a Instituicdo Financeira.

CLAUSULA SEGUNDA
DO OBJETO

O presente instrumento tem por objetivo regulamentar o estabelecimento, pela INSTITUICAO
FINANCEIRA, dos critérios para abertura de contas-depdsitos especificas destinadas a abrigar
os recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formagao de precos dos
contratos firmados pela ADMINISTRACAO, bem como Vviabilizar o acesso da
ADMINISTRACAO aos saldos e extratos das contas abertas.

1. Para cada Contrato sera aberta uma Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para

movimentagdo em nome do Prestador de Servigos do Contrato.

2. A conta sera exclusivamente aberta para recebimento de depésitos dos recursos retidos de
rubricas constantes da planilha de custos e de formagéo de pregos dos contratos firmados pela
ADMINISTRACAO, pagos ao Prestador de Servicos dos Contratos e sera denominada Conta-

Depésito Vinculada — bloqueada para movimentagao.
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3. A movimentagdo dos recursos na Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para

movimentagao sera providenciada exclusivamente & ordem da ADMINISTRACAO.

CLAUSULA TERCEIRA
DO FLUXO OPERACIONAL

O cadastramento, captagdo e movimentagdo dos recursos dar-se-ao conforme o fluxo

operacional a seguir:

1. A ADMINISTRACAO firma o Contrato com o Prestador dos Servicos.

2. A ADMINISTRACAO envia a INSTITUICAO FINANCEIRA arquivo em meio magnético, em
modelo especifico previamente acordado entre a ADMINISTRACAO e a INSTITUICAO
FINANCEIRA, para abertura de Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para movimentagéo -
em nome do Prestador de Servigos que tiver contrato firmado ou envia Oficio & INSTITUICAO
FINANCEIRA, solicitando a abertura de Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para

movimentacdo em nome do Prestador de Servigos.

3. A INSTITUICAO FINANCEIRA recebe arquivo transmitido pela ADMINISTRACAO e abre
Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para movimentagdo, em nome do Prestador dos
Servicos para todos os registros dos arquivos vélidos, nas agéncias da INSTITUICAO
FINANCEIRA no territério nacional ou a INSTITUICAO FINANCEIRA recebe Oficio da
ADMINISTRACAO e, apds a entrega, pelo Prestador de Servigos, dos documentos necessarios,
procede a abertura da 99 Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada para movimentagdo em

nome do Prestador de Servigos.

4. A INSTITUICAO FINANCEIRA envia & ADMINISTRACAO arquivo retorno em modelo
especifico previamente acordado entre os Participes, contendo o cadastramento da Conta-
Depdsito Vinculada — bloqueada para movimentagdo aberta em nome do Prestador dos
Servigos, bem como as eventuais rejeigbes, indicando seus motivos ou envia Oficio a
ADMINISTRACAO, contendo o numero da conta-depdsito vinculada — bloqueada para

movimentagdo em nome do Prestador de Servigos.

5. A INSTITUICAO FINANCEIRA recebe o oficio da ADMINISTRACAO e efetua cadastro no

seu sistema eletronico.
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6. A ADMINISTRACAO credita mensalmente recursos retidos da planilha de custos e de
formacéo de precos do contrato firmado pela ADMINISTRACAO na Conta-Depdsito Vinculada
— bloqueada para movimentacdo, mantida exclusivamente nas agéncias da INSTITUICAO
FINANCEIRA, mediante emissdo de Ordem Bancaria, na forma estabelecida pela
ADMINISTRACAO e pela INSTITUICAO FINANCEIRA.

7. A ADMINISTRACAO solicita & INSTITUICAO FINANCEIRA a movimentagdo dos recursos,

na forma do Anexo IV do presente Instrumento.

8. A INSTITUICAO FINANCEIRA acata solicitacdo de movimentagdo financeira na Conta-
Depésito Vinculada — bloqueada para movimentagdo efetuada pela ADMINISTRACAO,
confirmando, por meio de Oficio, nos moldes indicados no Anexo V deste Instrumento, caso a

movimentagao nao tenha sido efetuada pela Administragdo via meio eletronico.

9. A INSTITUICAO FINANCEIRA disponibiliza 8 ADMINISTRACAO aplicativo, via internet, para
consulta de saldos e extratos e para movimentagdo, se for o caso, da Conta-Depdsito
Vinculada — bloqueada para movimentacéo, apds autorizagéo expressa da ADMINISTRACAO,
para recebimento de chave e senhas de acesso a sistema eletronico.

9.1. O fluxo operacional se dara nos seguintes termos:

9.1.1. O acesso da ADMINISTRACAO as contas-depésitos vinculadas — bloqueadas para
movimentacgéao fica condicionado a expressa autorizagao, formalizada em carater irrevogavel e
irretratavel, nos termos do Anexo VI deste Instrumento, pelos Proponentes, titulares das contas,
quando do processo de entrega da documentagdo junto a agéncia da INSTITUICAO
FINANCEIRA;

9.1.2. Os recursos depositados nas contas-depodsitos vinculadas - bloqueadas para

movimentacao serdo remunerados conforme indice de correcdo da poupancga pro rata die; e

9.1.3. Eventual alteragdo da forma de corre¢cdo da poupancga prevista no subitem 9.1.2 deste

Instrumento implicara a revisdo deste Termo de Cooperagao Técnica.

CLAUSULA QUARTA
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

A ADMINISTRACAO compete:
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1. Assinar o Termo de Adesdo ao Regulamento da INSTITUICAO FINANCEIRA, onde esta
estabelecido o vinculo juridico com a INSTITUICAO FINANCEIRA, para amparar a utilizacdo

de qualquer aplicativo;

2. Designar, por meio de Oficio, conforme Anexo VIl do presente Instrumento, até, no maximo,
4 (quatro) servidores para os quais a INSTITUICAO FINANCEIRA disponibilizara chaves e
senhas de acesso ao autoatendimento a Administragdo, com poderes somente para consultas

aos saldos e aos extratos das contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para movimentagao;

3. Remeter a INSTITUICAO FINANCEIRA arquivos em modelo especifico, acordado entre os
Participes, solicitando o cadastramento das contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para
movimentagdo ou remeter a INSTITUICAO FINANCEIRA Oficio, solicitando a abertura das

contas-depositos vinculadas - bloqueadas para movimentagao;

4. Remeter Oficios a Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, solicitando a movimentagéo de
recursos das contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para movimentagdo ou movimenta-los

por meio eletrbnico;

5. Comunicar ao Prestador de Servigos, na forma do Anexo VIII do presente Instrumento, o
cadastramento das contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para movimentagéo, orientando-
os a comparecer a Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, para providenciar a regularizagao,
entrega de documentos e assinatura da autorizagdo, em carater irrevogavel e irretratavel, nos
termos do Anexo VI deste instrumento, para que a ADMINISTRACAO possa ter acesso aos
saldos e aos extratos da Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada para movimentagdo, bem

como solicitar movimentagdes financeiras;

6. Prover os ajustes técnicos de tecnologia da informacgdo para possibilitar o acesso aos
sistemas de autoatendimento, por intermédio do qual sera viabilizado o acesso aos saldos e
aos extratos das contas-depositos vinculadas-bloqueadas para movimentagao;

7. Adequar-se a eventuais alteracdes nos servigos oferecidos pela INSTITUICAO FINANCEIRA;

8. Instruir os usuarios sobre forma de acesso as transag¢des dos sistemas de autoatendimento
da INSTITUICAO FINANCEIRA;
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9. Manter rigido controle de seguranca das senhas de acesso aos sistemas de
autoatendimento da INSTITUICAO FINANCEIRA;

10. Assumir como de sua inteira responsabilidade os prejuizos que decorrerem do mau uso ou
da quebra de sigilo das senhas dos servidores devidamente cadastrados nos sistemas de
autoatendimento, conforme item 2 desta cldusula, cuidando de substitui-las, imediatamente,
caso suspeite de que tenham se tornado de conhecimento de terceiros ndo autorizados;

11. Responsabilizar-se por prejuizos decorrentes de transagdes ndo concluidas em razao de
falha de seu equipamento e/ou erros de processamento devido da inexisténcia de informacgéo

ou de fornecimento incompleto de informacdes;

12. Comunicar tempestivamente & INSTITUICAO FINANCEIRA qualquer anormalidade
detectada que possa comprometer o perfeito funcionamento da conexdo aos sistemas de

autoatendimento, em especial, no que concerne a segurancga das informagdes;

13. Permitir, a qualquer tempo, que técnicos da INSTITUICAO FINANCEIRA possam vistoriar o

hardware e software utilizados para conexao aos sistemas de autoatendimento; e

14. Nao divulgar quaisquer informagdes contidas nas transagdes efetuadas nos sistemas de
autoatendimento colocados a sua disposigcdo, de modo a manter o sigilo bancario, a
privacidade em face de servidores, e outras pessoas integrantes da ADMINISTRACAO que

n&o sejam usudrios, e as normas de seguranca da informagéao da INSTITUICAO FINANCEIRA.

CLAUSULA QUINTA
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DA INSTITUIGAO FINANCEIRA

A INSTITUICAO FINANCEIRA compete:

1. Disponibilizar os sistemas de autoatendimento & ADMINISTRACAO; 103

2. Gerar e fornecer até 4 (quatro) chaves e senhas iniciais de acesso, para utilizagdo na
primeira conexdo aos sistemas de autoatendimento, oportunidade na qual as senhas serdo

obrigatoriamente substituidas pelos respectivos detentores das chaves, por outra de

conhecimento exclusivo do usuario;
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3. Informar a ADMINISTRACAO quaisquer alteragbes nos servigos oferecidos pela
INSTITUICAO FINANCEIRA, por intermédio dos sistemas de autoatendimento ou via Oficio;
4. Prestar o apoio técnico que se fizer necessario a manutengcado do servigo, objeto deste

Instrumento, e ao cadastramento de contas-depdsitos vinculadas — bloqueadas para

movimentacao;

5. Gerar e encaminhar, via sistema de autoatendimento, os arquivos retorno do resultado do
cadastramento das contas-depdsitos vinculadas-bloqueadas para movimentagdo ou

encaminhar Oficio, contendo o nimero da conta aberta em nome do Prestador dos Servigos;

6. Orientar sua rede de agéncias quanto aos procedimentos operacionais especificos objeto

deste Instrumento; e

7. Informar & ADMINISTRACAO os procedimentos adotados, em atencgéo aos Oficios recebidos.

CLAUSULA SEXTA
DOS RECURSOS FINANCEIROS E MATERIAIS

Este Termo de Cooperagdo Técnica ndo implica desembolso, a qualquer titulo, presente ou

futuro, sendo vedada a transferéncia de recursos financeiros entre os Participes.

CLAUSULA SETIMA
DA VIGENCIA
* Observar a Orientagdo Normativa/AGU n° 44, de 26 de fevereiro de 2014.

O presente Termo de Cooperagéo Técnica podera ter sua vigéncia limitada a até 60 (sessenta)

meses, a contar da data de sua assinatura.

CLAUSULA OITAVA
DA PUBLICAGAO

A publicacdo de extrato do presente Instrumento no Diario Oficial da Unido sera providenciada
pela ADMINISTRACAO até o 5° (quinto) dia util do més subsequente & data de sua assinatura,

para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias a partir daquela data.

CLAUSULA NONA
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DAS ALTERAGOES

Sempre que necessario, as clausulas deste Termo de Cooperagédo Técnica, a excegdo da que
trata do objeto, poderdo ser aditadas, modificadas ou suprimidas, mediante Termo Aditivo,
celebrado entre os Participes, passando esses termos a fazer parte integrante deste

Instrumento como um todo, Unico e indivisivel.

CLAUSULA DECIMA
DA RESCISAO

Este Termo de Cooperagédo Técnica podera ser denunciado por qualquer dos Participes em
razao do descumprimento de qualquer das obrigagbes ou condi¢gdes nele pactuadas, bem
assim pela superveniéncia de norma legal ou fato administrativo que o torne formal ou
materialmente inexequivel ou, ainda, por ato unilateral, mediante comunicagéo prévia da parte
que dele se desinteressar, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, ficando os

Participes responsaveis pelas obrigagdes anteriormente assumidas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DO FORO

Os casos omissos e/ou situagdes contraditorias deste Termo de Cooperagdo Técnica deverao
ser resolvidos mediante conciliagao entre os Participes, com prévia comunicagao por escrito da
ocorréncia, consignando prazo para resposta, e todos aqueles que ndo puderem ser resolvidos

dessa forma serao dirimidos pela Justica Federal, na Sec¢ao Judiciaria de

E por estarem justos e de acordo, os Participes firmam o presente instrumento em 2 (duas)
vias de igual teor e forma, perante as testemunhas que também o subscrevem, para que

produza os legitimos efeitos de direito.

(Local e data)

Assinatura do representante da ADMINISTRACAO
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Assinatura do representante da INSTITUICAO FINANCEIRA

Testemunhas:
Nome:
CPF:

Nome:
CPF:

Anexo A do Termo de Cooperagdo Técnica n° /

Oficio n°® / - ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL

de de 20

A Sua Senhoria o(a) Senhor(a)
(nome)

(cargo/Gerente)

(Enderego com CEP)

Senhor(a) Gerente, Reporto-me ao Termo de Cooperagdo Técnica n° / , firmado
com essa Instituicdo, para solicitar que, excepcionalmente, promova o cadastramento de
contadepodsito vinculada — bloqueada para movimentagdo —, em nome do Prestador de
Servigos a seguir indicado, destinada a receber recursos retidos de rubricas constantes na
planilha de custos e formagdo de pregos do Contrato n°® _ / | firmado por esta
ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL:

CNPJ:

Raz&o Social:
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Nome Personalizado:

Endereco:

Representante Legal:

CPF do Representante Legal:

Atenciosamente,
Assinatura do
Ordenador de Despesas da Administragdo Publica Federal
ou do servidor previamente designado pelo ordenador
Anexo B do Termo de Cooperagdo Técnica n° /
INSTITUICAO

FINANCEIRA (LOGOTIPO)

,__de de 20 .
Senhor (a) ,
Em atencdo ao Oficio informamos que o representante legal da
empresa , CNPJ , devera comparecer a
agéncia para assinar o contrato da abertura de ContaDepdsito
Vinculada — bloqueada para movimentagao, destinada a receber créditos ao amparo na IN n°
__de _ de ___ de , a titulo de provisdo para encargos trabalhistas do Contrato
nO
Ratifico que, conforme previsto no Termo de Cooperagao Técnica n° /- firmado com

a Instituicdo Financeira, qualquer tipo de movimentagéo financeira somente ocorrera mediante
solicitagdo da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

Gerente
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Ao (A) Senhor (a) ; )
Nome e cargo do representante da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL
Endereco

Anexo C do Termo de Cooperagdo Técnica n° /
INSTITUICAO
FINANCEIRA (LOGOTIPO)
Oficio n°® /
de de 20

Senhor (a),
Informamos abaixo os dados para abertura de Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada para
movimentagdo a empresa , CNPJ , ha Agéncia

, da Instituicdo Financeira , prefixo , destinada a
receber os créditos ao amparodaINn®__ de  de  de , da Secretaria de Gestao do

Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gest&o:

Agéncia: Convenente Subordinante: Administracdo Publica Federal
Cidade/Municipio:

Comunico que essa Administragao Publica podera realizar os créditos apos pré- cadastramento
no portal da Instituicdo Financeira, sitio

Ratifico que a conta somente sera aberta apds o acolhimento do primeiro depdsito e, conforme
Termo de Cooperagéo Técnica n° / ___, qualquer tipo de movimentagéo financeira
ocorrera mediante solicitagdo da ADMINISTRACAOPUBLICA FEDERAL.

Atenciosamente,

Gerente
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Anexo D do Termo de Cooperagdo Técnica n° /
Oficion®/20__ -

Local, de de 20 .

A(o) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)
(endereco da agéncia com CEP)

Senhor (a) Gerente,

Solicito DEBITAR, conforme indicado a seguir, a movimentagdo de R$ da conta
n° da agéncia n° de titularidade de , (nome
do proponente)

Inscrito no CNPJ sob o n° , aberta para receber recursos
retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formagdo de pregos do Contrato
n°__/ , firmado por esta ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, e CREDITAR na

seguinte Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para movimentagao:

Instituigdo Financeira:
Agéncia:

Conta:

CPF /CNPJ:

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da Administragdo Publica Federal/ou
servidor previamente designado pelo ordenador

Anexo E do Termo de Cooperagao Técnica n° /
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INSTITUICAO
FINANCEIRA (LOGOTIPO)

Oficio/Carta n° (nuimero sequencial)

, de de 20 .

Senhor (a) ,
(nome do representante da Administracao Publica Federal)

Em atengdo ao seu Oficio n° 20 - , de / /20, informo a
efetivacdo de DEBITO na conta-depdsito vinculada — bloqueada para movimentagéo - de n°
, da agéncia n° , da Instituicdo Financeira, e CREDITO na

seguinte Conta-Dep0sito Vinculada ~ bloqueada para movimentagao:

CREDITAR
Instituicdo Financeira:
Agéncia:
Conta:
CPF /CNPJ:
Atenciosamente,
(nome do Gerente)
N° da Agéncia da Instituicao Financeira
Anexo F do Termo de Cooperagao Técnica n° /
AUTORIZAGCAO
A Agéncia da Instituicdo Financeira

(endereco da agéncia)

Senhor (a) Gerente,
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Autorizo, em caréter irrevogavel e irretratavel, que a ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL
solicite a essa agéncia bancaria, na forma indicada por essa agéncia, qualquer tipo de
movimentagao financeira na Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para movimentagdo n°
- bloqueada para movimentagdo, de minha titularidade, aberta para
receber recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacao de precos do
Contraton® __/ __, firmado com a ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, bem como tenha
acesso irrestrito aos saldos da referida Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para
movimentacao, extratos e movimentagdes financeiras, inclusive de aplicagdes financeiras.

Atenciosamente,

(local e data)

Assinatura do titular da Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para movimentagao

Anexo G do Termo de Cooperacgao Técnica n° /

Oficio n° 20 -

, de de 20

Ao (A) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)
(endereco da agéncia com CEP)

Senhor (a) Gerente,
Solicito providenciar a geragdo de chaves e senhas iniciais de acesso aos aplicativos dos

sistemas de autoatendimento dessa Instituicdo Financeira para os servidores a seguir
indicados:
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CPF Nome Documento/Poderes

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da Administragdo Publica Federal ou do servidor
previamente designado pelo ordenador

Anexo H do Termo de Cooperagdo Técnica n° /

Oficio n° 120 -

Local, de de 20

Ao (A) Senhor(a)
(nome do Proprietario da empresa contratada pela Administragdo Publica Federal) (endereco
da empresa com CEP)

Senhor (a) Sécio-Proprietario,

1. Informo que solicitei a abertura da conta-depdsito vinculada-bloqueada para movimentagéo,
pertencente ao CNPJ sob n° , ha Agéncia n° , da INSTITUICAO
FINANCEIRA , em seu nome, aberta para receber recursos retidos de
rubricas constantes da planilha de custos e formacdo de precos do Contrato n°®° /|
firmado entre essa empresa e esta ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

2. Na oportunidade, solicito comparecer, em no maximo 20 (vinte) dias corridos, a contar do
recebimento deste Oficio, a referida agéncia para fornecer a documentagéo indicada no ato
convocatério de licitagdo, de acordo com as normas do Banco Central, bem como assinar os
documentos indicados pela Instituigdo Financeira e autorizar, em carater irrevogavel e
irretratavel, o acesso irrestrito desta ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL aos saldos da
referida conta-depdsito, aos extratos e a movimentagdes financeiras, inclusive de aplicagbes
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financeiras e solicitar quaisquer movimentagdes financeiras da referida Conta-Depdsito
Vinculada — bloqueada para movimentagao.

3. Informo que o descumprimento do prazo indicado no paragrafo anterior podera ensejar
aplicacdo das sangdes previstas na Clausula do mencionado contrato.

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da Administragao Publica Federal
ou do servidor previamente designado pelo ordenador
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Em 01/06/2020 as 15:29
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